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Szczecin, 30.04.2019

Zapytanie ofertowe
dla zaméwienia do 30 000 euro

na Swiadczenie ustug tltumaczenia pisemnego
w projekcie INT107

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Integralng czes¢ niniejszych SIWZ stanowig nastepujace dokumenty:
Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy + o$wiadczenie,
Zatgcznik nr 2 Klauzula informacyjna administratora danych

. Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie
al. Piastéw 17, 70-310 Szczecin.

REGON: 320588161, NIP: 852-254-50-56

IIl.  Tryb udzielenia zaméwienia
Zamobwienie udzielone jest w trybie zapytania ofertowego przy wartosci zamoéwienia nieprzekraczajace;
kwoty 30 tys. euro, wytaczonego ze stosowania ustawy PZP na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, prowadzacego na podstawie przepisdw Kodeksu
Cywilnego, w szczegdlnosci art. 70" - 704

lll.  Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zaméwienia jest: Swiadczenie ustug ttumaczenia pisemnego z jezyka polskiego na
niemiecki i niemieckiego na polski do 15 stron (1800 znakéw ze spacjami) w ramach projektu INT
107, pt. ,Wspoétpraca transgraniczna miedzy uczelniami i duzymi obszarami chronionymi w
Euroregionie Pomerania (akronim: REGE)”.

Oznaczenie wg wspoélnego stownika zaméwienn Kod CPV 79530000-8 ustugi w zakresie tlumaczen
pisemnych

Ttumaczenia bedg zwigzane, m.in. ze stownictwem z zakresu ekonomiki ochrony Srodowiska, turystyki,
ekonomii, ochrony przyrody, statystyki.

1. Zakres ustug ttumaczenia pisemnego obejmuje jezyk polski i niemiecki (obukierunkowe):
Ustugi ttumaczenia pisemnego bedg realizowane w ramach projektu w zalezno$ci od potrzeb w iloSci

maksymalnej do 15 stron.

a) Podstawowg jednostkg obliczeniowg dla ttumaczen pisemnych jest strona zawierajaca 1800
znakdw wraz ze spacjami — cena jednostkowa brutto, okreslona w zataczniku nr 1.
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b) Zlecenie moze by¢ realizowane w kilku czeSciach w maksymalnej ilosci do 15 stron.
Zamawiajacy przesle Wykonawcy drogg mailowg zlecenie na ttumaczenie pisemne. W zleceniu
zawarte bedg niezbedne informacje do jego realizacji, w szczegdInosci:

- tekst do przettumaczenia,
- liczba stron,
- termin wykonania ttumaczenia.

c) Wykonawca zapewnia, ze ttumacz posiada odpowiednie kwalifikacje i do$wiadczenie do
wykonania ttumaczen danego rodzaju i ze do ttumaczenia nie bedzie korzystat z portali lub
programow do ttumaczenia, np. google.translate.

d) W sytuacji gdy ostatnia strona ttumaczonego tekstu przekracza 900 znakow ze spacjami liczona
jest jako cata strona.

IV.  Forma przekazania zaméwienia
Zambwienia bedg przekazywane Wykonawcy drogg emailowg lub w formie papierowe.

V.  Wynagrodzenie wykonawcy
Za zrealizowanie kazdego zamowienia Zamawiajacego, Wykonawca wystawi fakture. Podstawg do
wystawienia faktury oraz wyptaty wynagrodzenia jest protokdt odbioru. Zamawiajacy moze odwotaé
ttumaczenie przed terminem wyznaczonym na Swiadczenie ustugi. W tym przypadku Wykonawcy nie
przystuguje wynagrodzenie.

VI.  Warunki ptatnosci

Naleznosci za wykonang ustuge beda ptatne z rachunku bankowego ZUT w Szczecinie, w terminie do
14 dni od daty przedtozenia prawidtowo wystawionej faktury.

VII.  Informacje dodatkowe

1. Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowa¢ z Zamawiajagcym watpliwosci dotyczace
nazewnictwa.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia kwalifikacji ttumacza uczestniczacego w realizacii
zamdwienia. W przypadku niesatysfakcjonujacego poziomu ustug ttumacza, Zamawiajacy ma prawo
zadac jego zmiany i wykluczenia z dalszych prac.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoSC wykonania czeSci zamdwienia za poSrednictwem
podwykonawcy lub podwykonawcdw.

VIIl.  Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie¢ kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

Lp. | Kryterium Waga*
1 Cena za tlumaczenie pisemne (Xp) 60% (60%=60,00 pkt)
2 | Gotowos$c¢ do realizacji ustugi (Y) 40% (40%=40,00 pkt)

*Wedtug zasady 1%=1pkt

Sposrod ofert nieodrzuconych Zamawiajacy wybierze te oferte, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktow
(P), obliczong jako sume punktow kryteriow nr 1, 2:
P=Xp+Y
Gdzie:
P —taczna liczba punktéw przyznanych ofercie badanej,
Xp — punkty przyznane ofercie badanej w kryterium ,Cena” za tlumaczenie pisemne
Y - punkty przyznane ofercie badanej w kryterium ,Gotowo$¢ do realizacji ustugi”
1. Kryterium nr 1: cena (Xp) za ttumaczenie pisemne
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Wykonawca zobowigzany jest do podania w formularzu ofertowym ceny brutto (Cn) za przedmiot
zambwienia wyrazonej w ztotych polskich. W przypadku kryterium ,Cena (Xp)’ za ttumaczenie
pisemne oferta ztozona przez danego wykonawce otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po
przecinku liczbe punktow wynikajaca ze wzoru:

Xp = (C?%) x 60 [pkt]
Gdzie:

Xp — punkty przyznane ofercie badanej w kryterium ,Cena” za tlumaczenie pisemne

Cn — cena brutto za ttumaczenie pisemne oferty ocenianej,

Cmin — najnizsza cena brutto za ttumaczenie pisemne sposrod ocenianych ofert

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w nigj ceny podatek od towardw i ustug, ktdry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, zobowigzany jest
poinformowa¢ Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) ustugi, ktorej Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do
jego postania, oraz wskazujac jej warto$¢ bez kwoty podatku.

Maksymalna liczba punktéw, jakie mozna otrzymaé w kryterium ,Cena” za tlumaczenie pisemne —
60,00 pkt.

2. Kryterium nr 2: gotowos¢ do realizacji ustugi (Y)
Gotowos¢ do realizacji ustugi w zakresie tlumaczen pisemnych.
Punkty zostang obliczone w nastepujacy sposéb:
- 0 pkt. Jezeli Wykonawca zaoferuje gotowo$¢ do realizacji ustugi w terminie 5 dni roboczych,
- 10 pkt. Jezeli Wykonawca zaoferuje gotowo$¢ do realizacji ustugi w terminie 4 dni roboczych,
- 20 pkt. Jezeli Wykonawca zaoferuje gotowo$¢ do realizacji ustugi w terminie 3 dni roboczych,
- 30 pkt. Jezeli Wykonawca zaoferuje gotowos¢ do realizacji ustugi w terminie 2 dni roboczych,
- 40 pkt. Jezeli Wykonawca zaoferuje gotowos¢ do realizacji ustugi w terminie 1 dni roboczych,
Oferowany termin gotowos$ci w dniach roboczych Wykonawca podaje w formularzu oferty
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego SIWZ.
W przypadku zaoferowania przez Wykonawce terminu gotowos$ci niewyrazonego w petnych dniach
roboczych, réwnego zero lub powyzszej 5 dni roboczych, Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy jako
nieodpowiadajaca tre$ci SIWZ, na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2) ustawy Pzp.
Maksymalna liczba punktéw, jakie mozna otrzymaé w kryterium ,Gotowo$¢ do realizaciji ustugi” (Y) —
40,00 pkt.

3. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert.

4. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaC bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w niniejszym SIWZ i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria.

IX.  Kary za opdznienie w wykonaniu przedmiotu umowy
Za przekroczenie termindw ttumaczenia wyznaczonych przez Zamawiajacego — Wykonawca zapfaci
Zamawiajacemu kare w wysokosci 200 zt za kazdy dzien op6znienia,

X.  Pracownikami uprawnionymi do kontaktowania si¢ w sprawach zaméwienia sa:
Manager ds. komunikacji dla projektu dr Dawid Dawidowicz
telefon: +48 91 449 6915 lub +48 696 111 247 e-mail: dawid.dawidowicz@zut.edu.pl
Wydziat Ekonomiczny ZUT w Szczecinie, ul. K. Janickiego 31, 70-210 Szczecin
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XI.  Miejsce oraz termin sktadania ofert:
Oferte mozna sktada¢ e-mailowo na adres dawid.dawidowicz@zut.edu.pl.

zawierajaca;
— formularz ofertowy wraz z o§wiadczeniami — wypetniony zatacznik nr 1 do IWZ.
— klauzule informacyjna administratora danych — wypetniony zatacznik nr 2 do IWZ.

Oferty nalezy sktada¢ e-mailowo na adres dawid.dawidowicz@zut.edu.pl lub w budynku Wydziatu
Ekonomicznego ZUT w Szczecinie ul. K. Janickiego 31, sekretariat (pokoj 115) w terminie do dnia
10.05.2019 r. do godziny 14:00. W wypadku e-maila liczy sie¢ data otrzymania e-maila, zas w wypadku
formy listownej liczy sie data wptyniecia do sekretariatu, a nie data stempla pocztowego.

Zgodnie z art. 70" par. 3 Kodeksu Cywilnego zastrzega si¢, mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania
(odwotania) oraz Ze niniejsze ,Ogtoszenie zapytania ofertowego”, jak tez otrzymanie w wyniku niniejszego
zapytania ,oferty cenowej” nie jest rownoznaczne ze ztozeniem zamdwienia przez ZUT w Szczecinie |
nie faczy sie z konieczno$cig zawarcia przez niego umowy.
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ZALACZNIK nr 1
do Zapytania ofertowego z 30.04.2019 w
projekcie INT107

(Nazwa i adres Wykonawcy)

NFEIETONU: ...

Adres e-mail:  oooeeeeeeee e

FORMULARZ OFERTOWY
Nawigzujgc do zaproszenia do ztozenia oferty na:
na $wiadczenie ustug ttumaczenia pisemnego w projekcie INT107

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za wynagrodzeniem w kwocie:
1. Cena za tlumaczenie pisemne jednej strony (1800 znakéw ze spacjami) w maksymalnej iloci

15stron: v zt brutto za strone

S O NI, .t ————————————————
2. Gotowos$c¢ do realizacji ustugi: ..............vvvveeee... dni roboczych.

Oswiadczenia:

1. Przedmiotowe zamdwienie zobowigzuje/emy sie wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia z 30.04.2019 w projekcie
INT107/2019.

2. O$wiadczamly, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamdwienia.

3. Oswiadczamly, ze zapoznatem/lismy sie ze ,Specyfikacjq Istotnych Warunkéw z 30.04.2019 w
projekcie INT107/2019, udostepniong przez Zamawiajgcego i nie wnosze/my do niej zadnych
zastrzezen.

4, Uwazamly sie za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

5. Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej o$wiadczamly, ze zataczone do oferty dokumenty
opisujg stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji

ZALACZNIK nr 2
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do Zapytania ofertowego z 30.04.2019 w
projekcie INT107

KLAUZULA INFORMACYJNA ADMINISTRATORA DANYCH

W zwigzku z wymaganiami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L 119/1 z 04.05.2016 roku (Art. 13) Zachodniopomorski
Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie informuje, Ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny
w Szczecinie, al. Piastow 17, 70-310 Szczecin

2. Dane osobowe, ktore przetwarzamy to: imie i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail, adres
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, adres zamieszkania, NIP, REGON, PESEL oraz dane
niezbedne do przeprowadzenia postepowania na wybor najkorzystniejszej oferty oraz do realizacji
przysztej umowy.

3. Celem zbierania i przetwarzania danych jest przeprowadzenie postepowania na wybor
najkorzystniejszej oferty, realizacja i nadzér nad wykonaniem przysztej umowy, cele archiwizacyjne,
statystyczne, dochodzenie ewentualnych nalezno$ci powstatych w przysztosci oraz cele
umozliwiajgce uprawnionym organom nadzoru lub kontroli przeprowadzenie kontroli postepowania
na wyb0r najkorzystniejszej oferty.

4. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji celu.

9. Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu wobec przetwarzania, zazgdanie zaprzestania
przetwarzania i przenoszenia danych.

6. W przypadku gdy podstawg prawng przetwarzania danych osobowych przez Administratora jest
zgoda udzielona przez Pana/Panig przystuguje Panu/Pani prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie. Odwofanie zgody moze zosta¢ przestane na adres Administratora danych,
korespondencyjnie lub za posrednictwem poczty elektronicznej. Cofniecie zgody nie wptywa na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem i nie
dotyczy danych osobowych niezbednych do realizacji celow, o ktdrych mowa w pkt 3.

7. Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego {j. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

8.  Udostepnione dane osobowe nie bedq przekazywane innym odbiorcom danych osobowych, chyba
Ze wymagac tego bedg przepisy prawa lub wyrazicie Panstwo na to zgode.

9. Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedq podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji lub profilowaniu.

10. Panstwa dane osobowe nie bedq przekazywane do krajow trzecich bez uprzedniego pobrania
stosownej zgody w tym zakresie.

11. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do:

a) zakoriczenia ewentualnych kontroli poprawno$ci przeprowadzenia przez Administratora
postepowania a wybor najkorzystniejszej oferty lub,

b) wykonania wzajemnych zobowigzan, lub

C) czasu przedawnienia lub

d) zabezpieczenia ewentualnych roszczen lub

e) zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
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