Załącznik nr 3 

Instrukcji postępowania w sprawach planowania zamówień publicznych
…………………………………………………………

/nazwa jednostki zamawiającej ZUT/

Osoba do kontaktu z Działem Zamówień Publicznych …………………………………………………………

/imię, nazwisko, tel. służb. E-mail/

JEDNOSTKOWY PLAN ZAMOWIEŃ

na dostawy i usługi

W tabeli nie wymienia się zamówień dotyczących nabycia własności i innych praw do nieruchomości (np. najmu, dzierżawy), a także zamówień objętych umowami w zakresu prawa pracy.
	Lp.
	Nazwa zamówienia

	Kod CPV

	Planowana kwota wydatku
	Wartość zamówienia

	Ustalone źródło finansowania

	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
	(e)
	(f)

	Poz. I. Sprzęt komputerowy

	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
	(e)
	(f)

	
	Jednostka centralna
	
	
	
	

	
	Monitor
	
	
	
	

	
	Drukarka
	
	
	
	

	
	Urządzenie wielofunkcyjne
	
	
	
	

	
	Komputer przenośny
	
	
	
	


	Poz. II. Meble

	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
	(e)
	(f)

	
	Meble laboratoryjne
	
	
	
	

	
	Meble biurowe
	
	
	
	

	Poz. III. Druk

	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
	(e)
	(f)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Poz. IV. Ksiązki (stanowiące wyposażenie księgozbioru) 

(tylko takie, których tytuł jest znany w momencie sporządzania planu)

	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
	(e)
	(f)

	1
	Tytuł ksiązki

………………………..
	
	
	
	

	2
	Tytuł ksiązki

………………………..
	
	
	
	

	Poz. V. Paliwa silnikowe 

	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
	(e)
	(f)

	3
	Olej napędowy
	
	
	
	

	4
	Benzyna
	
	
	
	

	5
	Inne paliwa silnikowe 
o nazwie ………………………….
(z wyjątkiem oleju opałowego, gazu ziemnego)

	
	
	
	

	Poz. VI. Oprogramowanie 
(z wyjątkiem oprogramowania do obsługi komputerów, dla sterowników systemowych, do tworzenia dokumentów pracy biurowej, oprogramowania dla sieci, dla Internetu, intranetu, dla tworzenia koli zapasowych i odzyskiwania danych, dla ochrony antywirusowej, gdyż tego rodzaju oprogramowanie podlega zgłoszeniu w terminach komasacji 
- zob. § 15 Regulaminu wykonywania ustawy PZP)

	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
	(e)
	(f)

	6
	Oprogramowanie do tłumaczenia języków obcych
	
	
	
	

	7
	Oprogramowania biblioteczne 
Aleph
	
	
	
	

	8
	Inne oprogramowanie biblioteczne 

o nazwie …………
	
	
	
	

	9
	Oprogramowanie
 analityczne, matematyczne, naukowe, inżynierskie, inne

o nazwie …………………
	
	
	
	

	10
	Licencje na korzystanie 
z programów: kadrowego, płacowego, socjalnego, majątkowego, finansowo 
- księgowego

	
	
	
	

	11
	Dostęp do elektronicznej bazy tekstów prawnych (typu LEX, TEMIDA, BECK)
	
	
	
	

	12
	Oprogramowanie inne
 
o nazwie ………………..
	
	
	
	

	Poz. VII. Urządzenia do prezentacji, wykładu, pracy dydaktycznej 

	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
	(e)
	(f)

	13
	Rzutniki pisma
	
	
	
	

	14
	Projektory multimedialne
	
	
	
	

	15
	Kamery filmowe
	
	
	
	

	16
	Sprzęt nagłaśniający 

	
	
	
	

	17
	Projektory do slajdów
	
	
	
	

	18
	Inne o nazwie ………………………….
	
	
	
	

	Poz. VIII. Kserokopiarki

	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
	(e)
	(f)

	19
	Cyfrowe analogowe
	
	
	
	

	20
	Analogowe
	
	
	
	

	Poz. IX. Materiały w celu wykonania planowanych konserwacji i naprawa w mieniu uczeni 

(w wyjątkiem materiałów w celu konserwacji systemu alarmowego, przeciwpożarowego, konserwacji dźwigów 
i innych urządzeń technicznych)

	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
	(e)
	(f)

	21
	Osprzęt elektryczny
	
	
	
	

	22
	Materiały hydrauliczne
	
	
	
	

	23
	Smary, oleje silnikowe 
lub podobne materiały konserwacyjne 
o nazwie………………. 
	
	
	
	

	24
	Farby, lakiery lub inne podobne materiały konserwacyjne 
o nazwie ……………..
	
	
	
	

	25
	Drobne materiały budowlane 
(w celu wykonania robót 
w tzw. systemie gospodarczym, własnymi pracownikami uczelni) 
o nazwie ……………………. 
	
	
	
	

	26
	Inne materiały 
do konserwacji 
o nazwie …………….
	
	
	
	

	Poz. X. Narzędzia do wykonywania konserwacji i napraw wraz z materiałami do ich eksploatacji (elektronarzędzia oraz narzędzia ręczne

	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
	(e)
	(f)

	27
	Młotki
	
	
	
	

	28
	Wkrętarki
	
	
	
	

	29
	Kombinerki
	
	
	
	

	30
	Wiertła
	
	
	
	

	31
	Pilniki 
	
	
	
	

	32
	Wiertarki 
	
	
	
	

	33
	Przecinarki 
	
	
	
	

	34
	Spawarki
	
	
	
	

	34
	Szlifierki
	
	
	
	

	35
	Polerki
	
	
	
	

	36
	Materiały do spawania
	
	
	
	

	37
	Inne narzędzia ręczne 
i elektryczne 
o nazwie …………..
	
	
	
	

	38
	Inne materiały do eksploatacji narzędzi ręcznych i elektrycznych 
o nazwie ………………
	
	
	
	

	Poz. XI. Urządzenia i materiały wyposażenia pomieszczeń, w tym tzw. artykuły gospodarstwa domowego 
(AGD), z wyjątkiem mebli

	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
	(e)
	(f)

	39
	Lodówki, zamrażarki lub inne urządzenia chłodnicze 
o nazwie ………………..
	
	
	
	

	40
	Zmywarki 
	
	
	
	

	41
	Urządzenia klimatyzacji 
	
	
	
	

	42
	Odbiorniki telewizyjne 
i radiowe
	
	
	
	

	43
	Odkurzacze 
	
	
	
	

	44
	Regały metalowe
	
	
	
	

	45
	Szafy pancerne, sejfy
	
	
	
	

	46
	Dywany, wykładziny podłogowe
	
	
	
	

	47
	Inne artykuły AGD 
o nazwie …………….
	
	
	
	


	Poz. XII. Maszyny, urządzenia, sprzęt, aparatura i podobne produkty inne niż wskazane wyżej 
(z wyjątkiem sprzętu komputerowego) 

Uwaga. Oprogramowanie, sprzęt komputerowy lub inne wyżej wskazane urządzenia należy planować z w ramach urządzeń niżej wskazanych, jeżeli będą zamawiane jako ich część składowa (np. służąca do ich obsługi, archiwizacji, akwizycji i pomiaru danych z urządzenia)  

	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
	(e)
	(f)

	48
	Silniki (wskazać rodzaj) ………………………….
	
	
	
	

	49
	Pompy (wskazać rodzaj) ………………………….
	
	
	
	

	51
	Sprężarki (wskazać rodzaj)

..........................................
	
	
	
	

	52
	Piece laboratoryjne 
o nazwie …………………
	
	
	
	

	53
	Piece inne o nazwie …………………………..
	
	
	
	

	54
	Urządzenia filtrujące 
o nazwie ……………..
	
	
	
	

	55
	Maszyny rolnicze 
lub ogrodnicze o nazwie ……………………………
	
	
	
	

	56
	Tokarki 
	
	
	
	

	57
	Frezarki
	
	
	
	

	58
	Inne obrabiarki o nazwie …………………………..
	
	
	
	

	59
	Spektroskopy lub inne urządzenia do spektroskopii o nazwie …………………
	
	
	
	

	60
	Skanery lub inne urządzenia do skanowania o nazwie ……………………..
	
	
	
	


	61
	Chromatografy lub inne urządzenia chromatograficzne o nazwie ……………………………
	
	
	
	

	62
	Spektrometry lub inne urządzenia do pomiaru 
w zakresie spektroskopii o nazwie ……………………………
	
	
	
	

	63
	Mikroskopy metalograficzne o nazwie …………………………..
	
	
	
	

	64
	Mikroskopy elektronowe 
o nazwie …………………………..
	
	
	
	

	65
	Inne mikroskopy o nazwie ………………………..
	
	
	
	

	66
	Mierniki do pomiaru wielkości fizycznych 
o nazwie …………………………….
	
	
	
	

	67
	Lasery lub inne przyrządy optyczne o nazwie …………………………..
	
	
	
	

	68
	Wagi laboratoryjne 
o nazwie ……………………………
	
	
	
	

	69
	Aparatura rentgenowska 
o nazwie ……………..
	
	
	
	

	70
	Urządzenia do pomiaru dźwięku o nazwie …………………………..
	
	
	
	

	71
	Wstrząsarki o nazwie ……………………………
	
	
	
	

	72
	Czujniki pomiaru temperatury o nazwie …………………………….
	
	
	
	

	73
	Mieszadła o nazwie …………………………..
	
	
	
	

	74
	Dyfraktometry o nazwie ………………………….
	
	
	
	


	75
	Inne urządzenia, badawcze,  pomiarowe lub sterujące  
o nawie ……………………………
	
	
	
	

	76
	Sprzęt fotograficzny 
o nazwie ………………………….
	
	
	
	

	77
	Części i podzespoły 
do w/w urządzeń o nazwie ……………………………..
	
	
	
	

	78
	Drobny sprzęt laboratoryjny, w tym szkło, i inne wyroby do obsługi urządzeń laboratoryjnych o nazwie ………………………………
	
	
	
	


	Poz. XIII. Odzież robocza i ochronna

	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
	(e)
	(f)

	79
	Ubrania robocze (spodnie, kurtki, fartuchy, itd.)
	
	
	
	

	80
	Kaski
	
	
	
	

	81
	Rękawice
	
	
	
	

	82
	Obuwie
	
	
	
	

	83
	Innego rodzaju odzież robocza i ochronna 
o nazwie …………………………
	
	
	
	

	Poz. XIV. Materiały wyposażenia i dekoracji wnętrz 

	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
	(e)
	(f)

	84
	Pościele, poszwy, prześcieradła 
	
	
	
	

	85
	Koce
	
	
	
	

	86
	Kołdry 
	
	
	
	

	87
	Obrusy
	
	
	
	

	88
	Dywany
	
	
	
	

	89
	Firany, zasłony
	
	
	
	

	90
	Żaluzje
	
	
	
	

	91
	Inne o nazwie ………………………..
	
	
	
	

	Poz. XV. Środki spożywcze, w tym zakupy wody mineralnej w ramach obowiązków wynikających 
z prawa pracy

	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
	(e)
	(f)

	92
	Mięso nieprzetworzone
	
	
	
	

	93
	Mięso przetworzone 
	
	
	
	

	94
	Ryby przetworzone
	
	
	
	

	95
	Ryby nieprzetworzone
	
	
	
	

	96
	Wyroby cukiernicze 
	
	
	
	

	97
	Wyroby piekarnicze pozostałe (np. chleb) 
o nazwie …………………
	
	
	
	

	98
	Mleko i wyroby mleczarskie o nazwie ……………………………..
	
	
	
	

	99
	Owoce i warzywa nieprzetworzone
	
	
	
	

	100
	Kawa, herbata
	
	
	
	

	101
	Słodycze
	
	
	
	

	102
	Soki
	
	
	
	

	103
	Woda mineralna, w tym woda podlegająca zakupom w ramach obowiązków wynikających z prawa pracy
	
	
	
	

	104
	Środki spożywcze inne 
o nazwie …………………..
	
	
	
	


	Poz. XVI. Usługi 
(z wyjątkiem usług druku na nośniku papierowym, ubezpieczenia majątkowego, wywozu odpadów, prania, ochrony 
i konwojowanie mienia, konserwacji systemu przeciwpożarowego wraz z wymianą gaśnic, konserwacji dźwigów 
i innych urządzeń technicznych, usług telefonicznych, powszechnych usług pocztowych – usługi podlegają zgłoszeniu w terminach komasacji – zob. § 17 – 18 Regulaminu wykonywania ustawy Prawo zamówień publicznych w ZUT)

	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
	(e)
	(f)

	105
	Usługi wywozu i utylizacji odpadów niebezpiecznych odpady poza komunalne stanowiące środki chemiczne, medyczne i inne)
	
	
	
	

	106
	Usługi serwisowania oprogramowania 
o nazwie………….
	
	
	
	

	107
	Planowane usługi 
w zakresie konserwacji 
i napraw mienia

o nazwie ……………………..

……………………….
	
	
	
	

	108
	Ogłoszenia prasowe (podać tytuł prasy 
lub czasopisma)…..................
	
	
	
	

	109
	Inne usługi w zakresie reklamy 
i promocji o nazwie

………………………….

………………………….
	
	
	
	

	110
	Usługi bankowe
	
	
	
	

	111
	Usługi prawnicze
	
	
	
	

	112
	Usługi gastronomiczne 
o nazwie ………………………………. 

	
	
	
	

	113
	Usługi hotelowe o nazwie ………………………….. 
	
	
	
	

	114
	Usługi gastronomiczne 
i hotelowe (razem) o nazwie …………………………….
	
	
	
	


	115
	Usługi polegające na korzystaniu z obiektów sportowych (w tym basenów) o nazwie ………………….. 
	
	
	
	

	116
	Usługi socjalne o nazwie ………………………….
	
	
	
	

	117
	Usługi inne
 o nazwie 

………………………….

…………………………..

……………………………
	
	
	
	

	Poz. XVII. Produkty rolnictwa i ogrodnictwa, w tym pasze

	(a)
	(b)
	(c)
	(d)
	(e)
	(f)

	118
	Rośliny uprawne 
o nazwie ……………..
	
	
	
	

	119
	Rośliny ogrodowe 
o nazwie ……………………
	
	
	
	

	120
	Nasiona roślin 
o nazwie ………………….
	
	
	
	

	121
	Pasze dla zwierząt 
o nazwie ………………….
	
	
	
	

	122
	Inne produkty rolnictwa 
i ogrodnictwa 
o nazwie………………..
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


………………………………………………….

/podpis kierownika jednostki zamawiającej/

� Obowiązek planowania dotyczy również tych zamówień dla których wyznaczono terminy komasacji w Komunikacie Nr 2 Rektora z dnia 09.01.2018 r. w zakresie zakupu sprzętu komputerowego i oprogramowania, usług drukarskich, zakupu mebli.


� W tabeli podano przykłady dostaw i usług. Mając na względzie potrzebę oszczędzania papieru, składając plan należy usunąć pozycje w tabeli, których jednostka nie planuje. Z drugiej strony, dostawy i usługi nie ujęte w tabeli a planowane do udzielenia należy dopisać do tabeli (wypełnić tabelę we wszystkich kolumnach). 


� Kod ze Wspólnego Słownika Zamówień, składający się z 9 cyfr. Wspólny słownik zamówień został zamieszczony na stronie internetowej uczelni/ strona Działu Zamówień Publicznych. (skorzystać z opcji w programie „Szukaj”).


� Planowana kwota wydatku pomniejszona o podatek VAT


� Wpisać nazwę, w razie potrzeby dodać dodatkowe wiersze.


� Niepotrzebne skreślić


� Niepotrzebne skreślić


� Z wyjątkiem usług wskazanych w tytule poz.. IV (zob. też przypis nr 2).


� Z wyjątkiem usług wskazanych w tytule poz. XIV (zob. też przypis nr 2). 
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2

