§ 16
Dostawy mebli

1. Zamówieniem wspólnym (wymagającym sporządzenia wniosku o udzielenie zamówienia) jest dostawa mebli, w szczególności mebli stanowiących wyposażenie pomieszczeń biurowych (w tym fotele, inne siedziska), mebli szkolnych oraz mebli laboratoryjnych. Z zastrzeżeniem ust. 2, dostawa mebli stanowi zamówienie wspólne bez względu na ustaloną wartość zamówienia.

2. Dostawy części składowych i innych elementów mebli udzielane w celu usunięcia awarii 
w meblach stanowią zamówienie wspólne tylko wtedy, jeżeli całkowita cena zapłaty netto (kwota 
bez należnego podatku VAT) z tytułu usunięcia awarii przekracza 50 000 zł.

3. Jednostka zamawiająca zgłasza potrzebę udzielenia zamówienia wspólnego na dostawę mebli uwzględniając zasady wskazane w § 13, w tym wyznaczone terminy komasacji mebli. Z zastrzeżeniem 
ust. 7, wniosek o udzielenie zamówienia publicznego składa się do Działu Administracyjno – Gospodarczego. Przy składaniu wniosku uwzględnia się postanowienia § 4 ust. 4 – 5.
4. Jednostka zamawiająca, a jeżeli to konieczne również Dział Administracyjno – Gospodarczy, dokonują ustalenia wartości oraz opisu mebli uwzględniając zasady wskazane w § 11 i 12. 
5. Przy dokonywaniu opisu przedmiotu zamówienia oraz ustalaniu jego wartości należy dodatkowo uwzględnić usługi związane z dostawą mebli, w szczególności koszt ich dostarczenia oraz montażu. 

6. Jeżeli dostawa mebli, w szczególności mebli laboratoryjnych wiąże się z koniecznością wykonania prac adaptacyjnych w pomieszczeniu przeznaczonym na ich użytkowanie, wraz z opisem przedmiotu zamówienia przedłożyć należy opinię odnośnie sposobu wykonania tych prac. Opinię sporządza wyznaczony do tej czynności przez z-cę kanclerza ds. Technicznych Dział Inwestycji, Dział Remontów albo Dział Inspektorów Nadzoru.
7. Jeżeli w ocenie jednostki zamawiającej zachodzą przesłanki do wyłączenia wnioskowanego zamówienia 
z obowiązku komasowania zamówień na meble, a ustalona wartość mebli nie przekracza kwoty stanowiącej równowartość 14 000 euro, wniosek o udzielenie zamówienia składa się bezpośrednio 
do Działu Zamówień Publicznych.
8. Dokument z ustaloną wartością zamówienia (wypełniony druk załącznika nr 3 Regulaminu) 
oraz opis mebli składa się wraz z wnioskiem o udzielenie zamówienia.

9. W przypadku wskazanym w ust. 7 opis przedmiotu zamówienia można przedłożyć w terminie późniejszym, na wezwanie Działu Zamówień Publicznych.
10. Jeżeli, stosownie do postanowień ust. 2, dostawy mebli nie stanowią zamówienia wspólnego (kwota zapłaty netto z tytułu usunięcia awarii w meblach nie przekracza 50 000 zł), nie sporządza się wniosku 
o udzielenie zamówienia. Udzielenie dostaw następuje na zasadach określonych w „Instrukcji w sprawach udzielania zamówień poza ustawą PZP”.
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