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Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

z dnia 28 stycznia 2019 r.
w sprawie zgłaszania zapotrzebowania na planowane na okres 12 miesięcy zakupy odczynników 

dla jednostek organizacyjnych Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego 
w Szczecinie.
Zgodnie z § 18 Regulaminu wykonywania w ZUT ustawy PZP, w związku 
z przygotowywanym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę odczynników 
dla jednostek organizacyjnych Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie – zobowiązuję Kierowników poszczególnych jednostek organizacyjnych (i inne osoby zainteresowane, 
w tym również kierowników projektów finansowanych lub współfinasowanych ze środków UE) 
w ZUT w Szczecinie do zgłoszenia zapotrzebowania na wszystkie (podstawowe, specjalistyczne, chemiczne, biologiczne i inne) odczynniki, planowane do nabycia na okres najbliższych 12 miesięcy (możliwe do zaplanowania w jednostkę /zainteresowanego). Przez odczynniki możliwe do zaplanowania 
na ww. okres 12 miesięcy należy w szczególności rozumieć, te co do których źródło finasowania zostało już ustalone lub wiadomo, że będzie ustalone w związku z normalnym tokiem działalności Uczelni 
lub danej (zgłaszającej zapotrzebowanie) jednostki organizacyjnej Uczelni (np. prowadzenie 
od lat działalności dydaktycznej wymagającej użycia odczynników) lub w związku uzyskanym dofinansowaniem zewnętrznym (np. grant naukowy, decyzja dotacyjna, umowa o finasowanie 
lub współfinansowanie ze środków UE).      
Zgłoszenia jak wyżej (zapotrzebowanie na odczynniki) należy przygotować odpowiednio (stosownie do wskazówek podanych poniżej) na tzw. „Formularzach zapotrzebowania odczynników” 
a następnie przesłać w formie elektronicznej w nieprzekraczalnym terminie do dnia 19.02.2019 r. 
na adres e-mail:  agnieszka.lawrynowicz@zut.edu.pl. W treści wiadomości e-mail należy również wskazać osobę/osoby do kontaktu z Działem Zamówień Publicznych (AZP) w sprawie  przesłanego zapotrzebowania na odczynniki (imię i nazwisko, miejsce zatrudnienia w ZUT, adres e-mail i nr telefonu służbowego), a także podać źródło finasowania zakupu odczynników stanowiących przedmiot zgłaszanego zapotrzebowania. 
Wskazane wyżej Formularze zapotrzebowania odczynników znajdują się na stronie internetowej Uczelni w zakładce:  Zamówienia publiczne/ Przedmioty zamówień/ Odczynniki i są tam dostępne 
w dwóch postaciach (odrębnych dokumentach), tj.:

· Jeden dokument - (załącznik nr 1) - pn. „Formularz zapotrzebowania asortymentu określonych odczynników”
· Drugi dokument  - (załącznik nr 2) - pn. „Formularz zapotrzebowania na odczynniki inne, 
nie objęte załącznikiem nr 1)”
Wyżej wskazany załącznik nr 1 („Formularz zapotrzebowania asortymentu określonych odczynników”) został już częściowo przygotowany. Zawiera on wykaz odczynników zamawianych 
w latach poprzednich, ze wskazaniem m.in. ich opisu, jednostek miary, nr CAS, a także 
z podaniem cen jednostkowych i stawki podatku VAT. W tych przypadkach 
w jakich poszczególne pozycje asortymentowe wymienione w tym Formularzu (załączniku nr 1) odpowiadają zapotrzebowaniu jednostki - wystarczające jest zatem jedynie zaznaczenie wybranych 
z wykazu odczynników, ich wypełnienie w kolumnie 5 (podanie ilość), kolumnach 9 i 10 (podanie wartości netto i brutto dla zapotrzebowywanych ilości wybranego odczynnika/odczynników) 
oraz kolumnach 11 i 12 (wskazanie celu wykorzystania wybranego odczynnika/odczynników i wskazanie środków z jakich będzie finansowany). Pozostałe kolumny załącznika nr 1 są już ustalone. Podane 
w kolumnie tabeli 7 załącznika nr 1 ceny jednostkowe stanowią wyliczoną po stronie AZP szacunkową wartość poszczególnych wskazanych tam odczynników dla podanej w kolumnie 4 jednostki miary. Informacja ta w zestawieniu z podaną tam stawką podatku VAT i wyliczającymi się automatycznie 
(po podaniu zapotrzebowanej ilości odczynnika) wartościami w kolumnach 9 i 10 - stanowić ma dla Państwa informację jaką kwotę środków jednostka winna zabezpieczyć na realizację wybranych odczynników z załącznika nr 1).

W przypadku potrzeby zamówienia odczynników nieujętych w ww. załączniku nr 1 (lub ujętych 
w wprawdzie rodzajowo w tym załączniku ale w jednostce miary innej niż podana 
w kolumnie 4 załącznika nr 1; lub wymagającej bardziej szczegółowego opisu w stosunku do podanych w kolumnach 2, 3 i 6 załącznika nr 1) – wymagane niniejszym pismem zapotrzebowanie należy przygotować na ww. załączniku nr 2 („Formularz zapotrzebowania na odczynniki inne, nie objęte załącznikiem nr 1)”. W załączniku nr 2 wypełnieniu (w oparciu o ustalone przez jednostkę we własnym zakresie dane) podlegać będą wszystkie kolumny tabeli tam wskazane (w odniesieniu do pozycji wskazywanego tam odczynnik/odczynników). W szczególności do obowiązków jednostki składającej zapotrzebowanie na załączniku nr 2 należy sporządzenie opisu parametrów (czy innych cech 
lub właściwości, w tym - jeżeli to możliwe – zakładanego celu użytkowego) ujętych tam odczynników. Opis każdego takiego odczynnika powinien być sporządzony w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, 
za pomocą dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń 
           

Reasumując, w zależności od potrzeb składającego zapotrzebowanie, można skorzystać 
bądź to z załącznika nr 1 (wybierając w nim już przygotowany opis odczynników), bądź to załącznika 
nr 2 (gdzie opis odczynników należy przygotować samodzielnie). W praktyce niewykluczone będą też sytuację, kiedy potrzeby jednostki będą częściowo zgłaszane na załączniku nr 1 a częściowo na załączniku nr 2. Decydując się na „własny” (samodzielny) opis odczynników na załączniku nr 2 należy jednak 
w pierwszej kolejności dokładnie przejrzeć wykaz dostępny na załączniku nr 1 i dopiero wtedy, gdy nie ma tam odczynnika jaki jest niezbędny jednostce (bądź też odczynnik ten w załączniku nr 1 podany jest 
w jednostce miary innej niż potrzebna) należy przygotować i zgłosić do AZP zapotrzebowanie na ten odczynnik na załączniku nr 2    
W tym miejscu jeszcze raz podkreśla się, iż Formularz zapotrzebowania (zarówno ten składany 
na załączniku nr 1, jak i ten składany na załączniku nr 2) winien być w odniesieniu do każdego zapotrzebowanego odczynnika wypełniony we wszystkich edytowalnych kolumnach tabel (w przypadku załącznika nr 2 będą to wszystkie kolumny tabeli, a w przypadku załącznika nr 1 – tylko kolumny 5, 9, 10, 11 i 12). Pozwoli to usprawnić pracę AZP związane z przygotowaniem odpowiedniego postępowania 
na zakup zgłaszanych odczynników. W tym kontekście szczególne znaczenie ma podanie w załączniku 
nr 1 czy załączniku nr 2 tego czy dany odczynnik nabywany jest do celu dydaktycznego czy badań naukowo-badawczych [poprzez wpisanie w odpowiedniej rubryce wykazu DD (działalność dydaktyczna) lub BNB (badania naukowo-badawcze)]. Istnieje bowiem możliwość przeprowadzenia uproszczonego postępowania o udzielenie zamówienia na odczynniki, które są nabywane wyłącznie 
na potrzeby wykonania badań naukowych i prac rozwojowych. Zgodnie z art. 4d ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, ustawy tej nie stosuje m.in. do dostaw (w tym przypadku zakupu odczynników) o wartości nie przekraczającej tzw. progu UE
, pod warunkiem, że owe dostawy (odczynniki) będą służyć wyłącznie do celów prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych 
lub rozwojowych
, które nie służą prowadzeniu przez ZUT w Szczecinie produkcji masowej służącej osiągnięciu rentowności rynkowej lub pokryciu kosztów badań lub rozwoju.  
Z kolei, obowiązek wskazania źródła pochodzenia środków na sfinansowanie zgłaszanego odczynnika (kolumna 11 w załączniku nr 1 i kolumna 13 załączniku nr 2) ma znaczenie z punktu widzenia konieczności ewentualnego uwzględnienia różnych dodatkowych rygorów prawnych 
czy organizacyjnych związanych z finasowaniem lub współfinansowaniem zamówienia ze środków UE (opis i oznaczenie programu, szczególna procedura zakupowa, itd.). Źródło pochodzenia środków należy wskazać na składanym załączniku nr 1 lub załączniku nr 2 poprzez przez minimum wpisanie 
w dedykowanych temu kolumnach (jak wyżej) odpowiedniego skrótu: ŚJ (oznacza: środki jednostki), PUE (oznacza: projekt unijny, środki pochodzące z Unii Europejskiej, zarządzane przez NCBiR, NCS, ARiMR, itp) lub PK (oznacza: projekt krajowy).
Ewentualne pytania co do przygotowania lub zgłaszania AZP zapotrzebowania 
na odczynniki (stosownie do informacji podanych powyżej) proszę kierować do mgr Agnieszki Ławrynowicz (tel. 91 449 49 16) lub mgr Adama Spychały (tel. 91 449 42 50)  
Składane na podstawie niniejszego wezwania zapotrzebowania na odczynniki pełnią funkcję planu zamówień publicznych na dostawy tego rodzaju na okres 12 miesięczny. Z tego względu zgłaszanym w odpowiedzi na wezwanie z niniejszego pisma okólnego zapotrzebowaniem objąć należy całość przewidywanych na ten okres zakupów odczynników. 
Dokonywanie zakupów odczynników bez zgłoszenia w wykonaniu niniejszego wezwania, będzie dopuszczalne wyjątkowo (tryb zgłoszenia § 20 obowiązującego w ZUT Regulaminu wykonywania ustawy PZP – zarządzenie Rektora nr 22 z 8.01.2009 r.), w uzasadnionych przypadkach spowodowanych m.in. otrzymaniem nowych środków finansowych na odczynniki (i/lub związanych z tym nowych potrzeb 
na odczynniki) po przeprowadzeniu postępowania i udzieleniu zamówienia z niniejszego wezwania. Należy też pamiętać, iż w takiej sytuacji zawsze należy najpierw złożyć do AZP wniosek o udzielenie zamówienia, a wnioskowany odczynnik zakupić dopiero po uzyskaniu w AZP stosownej opinii (podstawy prawnej udzielenia zamówienia) oraz (w razie potrzeby) w ustalony przez AZP sposób (procedurę) zakupu.      

Kanclerz


mgr Adrianna Gudzowska
� W zależności o przyjętego w AZP (na bazie obowiązujących przepisów prawa) sposobu lub możliwości udzielenia danego zamówienia na odczynnik/odczynniki podane w załączniku nr 2 - ich opis (samodzielnie wykonany przez jednostkę i przesłany AZP w wykonaniu niniejszego pisma) wymagać może dalszych stosownych zmian, w tym uzupełnień. W takim przypadku �(w razie konieczności) AZP wystąpi do składającej zapotrzebowanie jednostki o ich przygotowanie (ze wskazaniem dodatkowych instrukcji w tym zakresie) tak, aby opis taki mógł posłużyć jako tzw. opis przedmiotu zamówienia na ten odczynnik/odczynniki �w przygotowywanym przez AZP postępowaniu o ich udzielenie (zakup).   


� Aktualnie jest to kwota 952 885,70 zł netto (bez podatku VAT)


� Rozumienia określenia „prace badawcze, eksperymentalne, naukowe czy rozwojowe” (a tym samym podawanego �w załączniku nr 1 czy załączniku nr 2 skrótu „BNB”) należy aktualnie rozumieć przez pryzmat badań naukowych �i prac rozwojowych, których definicję legalną podaje aktualnie art. 4 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 20.07.2018 r. �o szkolnictwie wyższym i nauce. Treść tej definicji jest do pobrania ze strony internetowej ZUT w zakładce:  Zamówienia publiczne/ Przedmioty zamówień/ Odczynniki.
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