Sposób przygotowania zgłoszenia Odczynników z Formularza nr 2: 

W przypadku potrzeby zamówienia odczynników nieujętych w ww. Formularzu nr 1 (lub ujętych 
w wprawdzie rodzajowo w tym załączniku ale w jednostce miary innej niż podana 
w kolumnie 4 Formularza nr 1 lub wymagającej bardziej szczegółowego opisu w stosunku do podanych w kolumnach 2, 3 i 6 Formularza nr 1) – wymagane niniejszym pismem zapotrzebowanie należy przygotować na Formularzu nr 2. 
W Formularzu nr 2 wypełnieniu (w oparciu o ustalone przez jednostkę we własnym zakresie dane) podlegać będą wszystkie kolumny tabeli tam wskazane (w odniesieniu do pozycji ze wskazaniem poszczególnych ujmowanych tam odczynników). W szczególności do obowiązków jednostki składającej zapotrzebowanie na Formularzu nr 2 należy sporządzenie opisu parametrów (czy innych 
cech lub właściwości, w tym - jeżeli to możliwe – zakładanego celu użytkowego) ujętych 
tam odczynników. Opis każdego takiego odczynnika powinien być sporządzony w sposób jednoznaczny 
i wyczerpujący, za pomocą dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń, przy czym zależności 
o przyjętego w AZP (na bazie obowiązujących przepisów prawa) sposobu lub możliwości udzielenia danego zamówienia na odczynnik/odczynniki podane w Formularzu nr 2 - ich opis (samodzielnie wykonany przez jednostkę i przesłany AZP w wykonaniu niniejszego pisma) wymagać może dalszych stosownych zmian, w tym uzupełnień. W takim przypadku (w razie konieczności) AZP wystąpi 
do składającej zapotrzebowanie jednostki o ich przygotowanie (ze wskazaniem dodatkowych instrukcji 
w tym zakresie) tak, aby opis taki mógł posłużyć jako tzw. opis przedmiotu zamówienia na ten odczynnik/odczynniki w przygotowywanym przez AZP postępowaniu o ich udzielenie (zakup).   
Decydując się na „własny” (samodzielny) opis odczynników na Formularzu nr 2 należy jednak 
w pierwszej kolejności dokładnie przejrzeć wykaz dostępny na Formularzu nr 1 i dopiero wtedy, gdy nie ma tam odczynnika jaki jest niezbędny jednostce (bądź też odczynnik ten w Formularzu nr 1 podany jest 
w jednostce miary innej niż potrzebna) należy przygotować i zgłosić do działu zamówień Publicznych zapotrzebowanie na ten odczynnik na Formularzu nr 2    
Kolumnę 11 i 13 wypełnia się poprzez wpisanie jednej ze wskazanych tam opcji (TAK albo NIE). 
Kolumnę 12 wypełnia się tylko wtedy, gdy łącznie spełnione są dwie przesłanki:

· Dany odczynnik jest finansowanego/ współfinansowany  ze środków zewnętrznych (projekt UE, NCBiR, NCN, inne) w perspektywie dłuższej niż rok (12 miesięcy).

· Okres, w jakim będzie miało nabywanie ww. odczynnika (realizacja jego ilości wskazanej 
w kolumnie 5) będzie dłuższy niż rok (12 miesięcy).   
