
                              

Dotyczy: Przetarg nieograniczony na dostawę i wdrożenie zintegrowanego systemu informatycznego  
do zarządzania uczelnią wyższą, a także powdrożeniowe świadczenie usług utrzymania i rozwoju tego 
systemu. Znak (numer referencyjny): ZP/A/AC/293/2020/P   

Załącznik nr 1A SIWZ  

Porozumienie 
w sprawie powierzenia Danych Osobowych do przetwarzania  

 

 
w dniu (…..........) w (………),  
 
pomiędzy  
 
Zachodniopomorskim Uniwersytetem   Technologicznym  
w Szczecinie, 70-310 Szczecin, al. Piastów 17,  
NIP 852-254-50-56, 
Regon 320588161, 

zwanym dalej „Administratorem” 

reprezentowanym przez (….…) 

a 

(………………)1  

zwana/ą/m/mi/ dalej „Podmiotem Przetwarzającym” 

reprezentowanym/ą/mi przez: 

(.....) 
 
zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub każda z osobna „Stroną” 
 

zważywszy, że: 

 Strony w wyniku rozstrzydnięcia przetargu nieograniczonego na dostawę i wdrożenie  

zintegrowanego systemu informatycznego do zarządzania uczelnią wyższą, a także powdrożeniowe 

świadczenie usług utrzymania i rozwoju tego systemu, zawarły w dniu …………………… roku umowę  

o wskazane zamówienie (umowa nr ……………..); 

 W trakcie realizowania przez Strony Umowy Podmiot Przetwarzający lub osoby działające po jego 

stronie mogą mieć dostęp do informacji stanowiących Dane Osobowe w rozumieniu w rozumieniu 

                                                           

1 W Umowie we wskazanym miejscu podane zostaną dane identyfikujące Wykonawcę, z którym Umowa będzie zawierana,  
w tym również – jeżeli Wykonawca osiada - NIP tego Wykonawcy jego REGON czy KRS (jeżeli posiada).      
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przepisów ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych oraz RODO; 

w celu zapewnienia należytej ochrony i bezpieczeństwa Danych Osobowych Strony – działając w wykonaniu 

postanowień § 17 ust. 2 Umowy - niniejszym postanowiły zawrzeć Porozumienie o następującej treści: 

§ 1 
[Definicje] 

1. Poniżej wskazanym terminom lub zwrotom pisanym w treści Porozumienia z wielkiej litery Strony 
nadają następujące znaczenie: 

1) Dane Osobowe – wszelkie dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1) RODO, odnośnie których 
Administrator pełni funkcję administratora w rozumieniu tego określenia podanym  
w art. 4 pkt 7) RODO lub podmiotu przetwarzającego w rozumieniu tego określenia podanym 
w art. 4 pkt 8) RODO; 

2) Infrastruktura - infrastruktura techniczna (informatyczna) Administratora, w szczególności 
infrastruktura sprzętowa, teleinformatyczna i oprogramowanie komputerowe, niezbędna  
do realizacji Wdrożenia i poprawnego funkcjonowania Systemu, w szczególności zachowania 
gwarantowanych parametrów wydajnościowych Systemu; 

3) Przetwarzanie Danych Osobowych – przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2) RODO  
w odniesieniu do Danych Osobowych; 

4) Porozumienie – niniejsze porozumienie; 

5) Umowa – wskazana w komparycji niniejszego Porozumienia umowa o zamówienie nr (….) 
zawarta w dniu … r., pomiędzy Administratorem (zwanym tam Zamawiającym)  
a Podmiotem Przetwarzającym (zwanym tam Wykonawcą) wraz z jej załącznikami 1 – 3  
oraz Ofertą; 

6) RODO – rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1); 

7) System -  zintegrowany system informatyczny (ERP z obszarem elektronicznego systemu 
obiegu dokumentów - EOD), o którym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1) Umowy, i którego 
funkcjonalności, parametry i innego rodzaju wymagania finalne określa Umowa; 

8) UODO - ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r.  

2. Używane w niniejszym Porozumieniu i pisane wielką literą określenia takie jak „Użytkownicy”, 
„Wdrożenie”, Powdrożeniowe Usługi Utrzymania i Rozwoju Systemu”, „Oferta” - należy rozumieć  
w znaczeniu nadanym im w § 2 Umowy.  

§ 2 
[Oświadczenia Stron] 

1. Strony oświadczają, że niniejsze Porozumienie zostało zawarte w celu wykonania obowiązków, 
o których mowa w art. 28 RODO, w związku z zawarciem Umowy. 

2. Podmiot Przetwarzający oświadcza, że: 

1) Spełnia wszelkie warunki legalności przetwarzania Danych Osobowych, przewidziane UODO  
i RODO; 

2) Dysponuje środkami, doświadczeniem, wiedzą i wykwalifikowanym personelem, co umożliwia 
mu prawidłowe wykonanie niniejszego Porozumienia; 
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3) Posiada i utrzymuje w aktualności system zarządzania bezpieczeństwem Danych Osobowych 

spełniający wymagania RODO i UODO, w szczególności zapewnia o wdrożeniu w tym celu 
odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych. 

3. Administrator oświadcza, iż jest administratorem Danych Osobowych, tj. podmiotem decydującym  
o celach i środkach przetwarzania Danych Osobowych, w tym również Danych Osobowych 
przetwarzanych przy pomocy Systemu po jego Wdrożeniu. 

§ 3 

[Powierzenie przetwarzania Danych Osobowych] 

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 RODO Dane Osobowe  
do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w Porozumieniu. 

2. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu Dane Osobowe zgodnie  
z niniejszym Porozumieniem, RODO, UODO oraz innymi przepisami prawa powszechnie 
obowiązującego, które chronią prawa osób, których Dane Osobowe dotyczą. 

3. Podmiot Przetwarzający przetwarza Dane Osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie 
Administratora, przy czym Umowę i niniejsze Porozumienie poczytuje się za udokumentowane 
polecenie Administratora do przetwarzania powierzonych mu Danych Osobowych w celu realizacji 
Umowy. 

4. Strony zgodnie oświadczają, iż wykonywanie przez Wykonawcę obowiązków wynikających 
z Porozumienia odbywać się będzie w ramach Wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu 
wykonania Umowy. 

§ 4 

[Cel i zakres przetwarzania Danych Osobowych] 

1. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych Danych Osobowych 
wyłącznie przez okres trwania Umowy, wyłącznie w celach związanych z realizacją Umowy  
i wyłącznie w zakresie, jaki jest niezbędny do realizacji tych celów. W szczególności Podmiot 
Przetwarzający nie jest uprawniony do przechowywania Danych Osobowych poza Systemem  
czy Infrastrukturą, w szczególności utrwalania Danych Osobowych na potrzeby nie związane 
z realizacją Umowy oraz przenoszenia ich do własnych baz danych.  

2. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się przestrzegać zasad wskazanych w Umowie, Porozumieniu, 
a także przepisów dotyczących ochrony Danych Osobowych, obowiązujących w trakcie realizacji 
Umowy, w tym zobowiązuje się w szczególności:  

1) Przetwarzać dane osobowe wyłącznie w imieniu i na rzecz Administratora zgodnie  

z jego instrukcjami oraz postanowieniami Umowy i Porozumienia;  

2) Wykonywać Umowę i Porozumienie z należytą starannością zawodową w celu 

zabezpieczenia interesów Zamawiającego w zakresie przetwarzania Danych Osobowych;  

3) Przetwarzać powierzone Dane Osobowe wyłącznie w zakresie, celu i na zasadach 

określonych w Umowie, Porozumieniu, RODO oraz UODO i wydanych na jej podstawie 

aktach wykonawczych. 

3. Powierzone do przetwarzania dane będą obejmowały Dane Osobowe znajdujące się w systemach 
informatycznych i innego rodzaju środkach technicznych gromadzenia danych Administratora  
(w szczególności Infrastrukturze), Dane Osobowe zamieszczone w Systemie lub w inny sposób 
przekazane ze strony Administratora Dane Osobowe jego pracowników, studentów, doktorantów,  
kontrahentów, osób współpracujących oraz rekrutowanych na potrzeby zatrudnienia lub studiów.  
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4. Zakres powierzenia obejmuje dostęp, opracowywanie i przenoszenie Danych Osobowych  
oraz  zapisywanie w ramach Systemu, jak też inne potrzebne działania w zakresie Przetwarzania 
Danych Osobowych w związku z wykonywaniem Wdrożenia oraz Powdrożeniowych Usług 
Utrzymania i Rozwoju Systemu, w szczególności w odniesieniu do następujących Danych 
Osobowych: imię, nazwisko, adres e-mail, stanowisko służbowe, nazwę podmiotu, nr telefonu, nr 
faksu, adres zamieszkania, adres korespondencyjny, nr NIP. PESEL, REGON, przy czym w odniesieniu 
do: 

1) Pracowników Administratora, studentów i doktorantów – dodatkowo również takie Dane 
Osobowe jak data urodzenia, miejsce urodzenia, nazwisko rodowe, płeć, wykształcenie, nr 
dokumentu tożsamości, stan rodzinny, szkolenia, wynagrodzenie, listy płac, umowy o prace, 
umowy o dzieło, umowy zlecenia, stany urlopowe, absencja, uprawnienia zawodowe, imię 
ojca, imię matki, obywatelstwo, doświadczenie zawodowe, dane ZUS, oceny i innego rodzaju 
informacje o przebiegu odpowiednio zatrudnienia czy studiów; 

2) Kandydatów na studia i kandydatów na pracowników – dodatkowo również dane dotyczące 
wykształcenia, przebiegu pracy zawodowej lub edukacji, kwalifikacje  
i umiejętności, zainteresowania, data urodzenia, stan cywilny i inne dane  na potrzeby 
rekrutacji. 

5. Zakres przetwarzania danych osobowych, wskazany powyżej, może zostać w każdym momencie 
rozszerzony lub ograniczony przez Administratora poprzez złożenie oświadczenia w formie 
pisemnej. 

6. Na wniosek Administratora lub osoby, której Dane Osobowe dotyczą, Podmiot Przetwarzający 
wskaże miejsca, w których przetwarza powierzone Dane Osobowe. 

§ 5 
[Obowiązki Podmiotu Przetwarzającego] 

1. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych Danych Osobowych,  
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 
zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym  
z przetwarzaniem Danych Osobowych, o których mowa w art. 32 RODO. 

2. Podmiot Przetwarzający zobowiązany jest zastosować środki techniczne i organizacyjne 
zapewniające ochronę przetwarzanych Danych Osobowych zgodnego z powszechne 
obowiązującymi przepisami prawa w tym zakresie, a w szczególności powinien:  

1) Zabezpieczyć Dane Osobowe przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem 

przez osobę nieuprawnioną, uszkodzeniem lub zniszczeniem; 

2) Zapewnić kontrolę dostępu do stosowanych systemów informatycznych i stosownych aplikacji,  

w szczególności zabezpieczyć je przed dostępem do nich z zewnętrznych sieci komputerowych. 

3. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 
powierzonych Danych Osobowych. 

4. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania Danych 
Osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone Dane Osobowe.  
Z zastrzeżeniem dodatkowych obowiązków wskazanych w § 10 Porozumienia, Podmiot 
Przetwarzający zobowiązuje się do podjęcia niezbędnych kroków służących zachowaniu  
w tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust 3 pkt b) RODO przetwarzanych Danych Osobowych przez 
osoby, które upoważni do ich przetwarzania.  

5. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora 
o zaistnieniu okoliczności stwarzających zagrożenie dla zapewnienia bezpieczeństwa Danych 
Osobowych. 
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6. Podmiot Przetwarzający zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania Administratora 
o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym prowadzonym  
w stosunku do Podmiotu Przetwarzającego lub podmiotu trzeciego i dotyczącym przetwarzania 
Danych Osobowych powierzonych do przetwarzania. 

7. Niezwłocznie po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem, w szczególności  
po wygaśnięciu lub rozwiązaniu Umowy, Podmiot Przetwarzający zobowiązany jest niezwłocznie: 

1) Zaprzestać przetwarzania powierzonych Danych Osobowych; 

2) Przekazać na żądanie Administratora, zgodnie z jego wskazówkami, uzyskane od niego  
lub pozyskane w inny sposób Dane Osobowe Administratorowi lub podmiotowi wskazanemu 
przez Administratora;  

3) Usunąć lub trwale zanonimizować - przy czym w przypadku zgłoszenia przez Administratora 
żądania, o którym mowa w pkt 2) powyżej, nie wcześniej niż po wykonaniu obowiązku z tego 
żądania - przekazane mu Dane Osobowe oraz wszelkie ich istniejące kopie,  
chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie Danych 
Osobowych.  

8. Wykonawca potwierdzi w formie pisemnej fakt wykonania, obowiązków, o których mowa  
w ust. 7 powyżej.   

9. W miarę możliwości Podmiot Przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym zakresie 
wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której Dane Osobowe dotyczą oraz 
wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO.  

10. Podmiot Przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki 
zgłasza je Administratorowi, przy czym nie później niż w ciągu 72 godzin.  

§ 6 

[Prawo kontroli] 

1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez 
Podmiot Przetwarzający przy przetwarzaniu lub zabezpieczeniu powierzonych Danych Osobowych 
spełniają postanowienia Umowy i niniejszego Porozumienia. 

2. Administrator realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu Przetwarzającego  
i z minimum 14-dniowym jego uprzedzeniem. 

3. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli  
w terminie wskazanym przez Administratora, nie dłuższym niż 14 dni.  

4. Podmiot Przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania 
spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO.  

§ 7 
[Dalsze powierzenie Danych Osobowych do przetwarzania] 

1. W przypadku realizacji uprawnienia wskazanego w § 17 ust. 4 Umowy oraz po spełnieniu warunków 

tam wskazanych Podmiot Przetwarzający zawrze w formie pisemnej umowę dotyczącą dalszego 

przetwarzania Danych Osobowych (dalej „umowa o dalsze przetwarzanie Danych Osobowych”)  

nie wcześniej niż po uprzednim uzyskaniu zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej,  

pod rygorem nieważności.  

2. Dla celów wyrażenia zgody, o której mowa w ust. 1 powyżej Podmiot Przewarzający zobowiązany  

jest dostarczyć Administratorowi projekt planowanej do zawarcia umowy o dalsze przetwarzanie 

Danych Osobowych, ze wskazaniem podmiotu trzeciego, z którym umowa taka miałby być zawarta 
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(dalej Podmiot Trzeci). Administrator ma prawo odmowy udzielenia zgody na zawarcie umowy  

o dalsze przetwarzanie Danych Osobowych w szczególności w sytuacji, kiedy: 

1) Treść umowy o dalsze przetwarzanie Danych Osobowych nie nakłada na Podmiot Trzeci 

odpowiedzialności, obowiązków czy innego rodzaju wymogów (w tym obowiązków 

wskazanych w § 5 ust. 7 Porozumienia, czy obowiązku podania się kontroli, o której mowa  

w § 6 Porozumienia) na poziomie analogicznym do tego jaki został nałożony na Podmiot 

Przetwarzający w niniejszym Porozumieniu lub nie przewiduje prawa Podmiotu 

Przetwarzającego do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym co najmniej  

w przypadkach, o których mowa w § 9 ust. 2 niniejszego Porozumienia; 

2) Podmiot Trzeci nie gwarantuje bezpieczeństwa przetwarzania Danych Osobowych, co najmniej 

na takich samym poziomie, jaki został określony Umową, niniejszym Porozumieniem  

oraz jaki wynika z RODO, UoODO oraz aktów wykonawczych do UoODO. 

3. Niezwłocznie po zawarciu umowy o dalsze przetwarzanie Danych Osobowych Wykonawca przekaże 

Zamawiającemu jej kopię, potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.  

4. Postanowienia ust. 1 – 3 powyżej mają również odpowiadanie zastosowanie w przypadku zmian  

w zawartej umowie o dalsze przetwarzanie Danych Osobowych, w tym równie poprzez zmianę 

Podmiotu Trzeciego w przypadkach innych niż sukcesja generalna.  

5. Postanowienia § 6 Porozumienia (uprawnia kontrolne Administratora) Podmiot Przetwarzający 

zobowiązuje się wykonywać względem Podmiotu Trzeciego i bez ważnego powodu nie odmówi 

Administratorowi prawa uczestniczenia w takiej kontroli. 

§ 8 

[Odpowiedzialność Podmiotu Przetwarzającego] 

1. Podmiot Przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie Danych Osobowych 
niezgodnie treścią Porozumienia i Umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych  
do przetwarzania Danych Osobowych osobom nieupoważnionym.  

2. Podmiot Przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność za działania lub zaniechania osób, którymi 
posługuje się do realizacji Umowy, jak też za działania i zaniechania Podmiotu Trzeciego, któremu 
powierzył do przetwarzania Dane Osobowe na podstawie umowy o dalsze przetwarzanie Danych 
Osobowych, o której mowa w § 7 Porozumienia, jak za własne działania lub zaniechania. 

§ 9 
[Termin obowiązywania Porozumienia] 

1. Porozumienie niniejsze obowiązuje od dnia jej zawarcia i trwa do końca obowiązywania Umowy  
oraz rozsądny i ograniczony czas po jej zakończeniu, niezbędny do zgłoszenia i wykonania żądania 
Administratora, o którym mowa w § 5 ust. 7 pkt 2) oraz wykonania przez Podmiot Przetwarzający 
czynności, o których mowa w § 5 ust. 7 pkt 3) Porozumienia. 

2. Administrator może wypowiedzieć niniejsze Porozumienie ze skutkiem natychmiastowym  
lub terminem wypowiedzenia określonym przez Administratora w przypadku, gdy Podmiot 
Przetwarzający lub Podmiot Trzeci, o którym mowa w § 7 Porozumienia: 

1) Pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli, o której 
mowa § 6 Porozumienia nie usunie ich w wyznaczonym przez Administratora terminie; 

2) Przetwarza Dane Osobowe w sposób niezgodny z Porozumieniem, w szczególności dokonuje 
dalszego powierzenia przetwarzania Danych Osobowych bez zgody Administratora wyrażonej 
w formie  lub sposób wskazany § 7 Porozumienia. 
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3. Postanowienia § 5 ust. 6 i 7 Porozumienia mają również zastosowanie w przypadku wygaśnięcia 
Porozumienia w przypadkach, o których mowa w ust. 1 lub 2 powyżej. 

§ 10 
[Poufność] 

1. Z zastrzeżeniem postanowień poniższych niniejszego paragrafu, Podmiot Przetwarzający zobowiązuje 
się do zachowania w tajemnicy wszelkich Danych Osobowych otrzymanych od Administratora,  
jego pracowników, współpracujących z nim osób lub uzyskanych w jakikolwiek inny sposób. 

2. Podmiot Przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy,  
o której mowa w ust. 1 powyżej przekazane Dane Osobowe nie będą one wykorzystywane, 
ujawniane ani udostępniane w innym celu niż wykonanie Umowy lub Porozumienia, chyba  
że na ujawnienie Danych Osobowych w innym celu Podmiot Przetwarzający uzyskał zgodę 
Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Postanowienie nie narusza 
art. 28 ust. 3 lit a) RODO. 

§ 11 
[Postanowienia końcowe] 

1. Ewentualne sprawy sporne na tle Porozumienia rozstrzygać będzie sąd powszechny właściwy  
dla siedziby Administratora. 

2. Wszelkie zmiany niniejszego Porozumienia, w tym również jego wypowiedzenie wymagają formy 
pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Porozumienie zostało sporządzone w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze Stron. 

 

ADMINISTRATOR:       PODMIOT PRZETWARZAJĄCY: 

 

 

 


