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Dotyczy: Dotyczy: Przetarg nieograniczony na dostawe i wdrozenie zintegrowanego systemu

informatycznego do zarzadzania uczelnig wyzszg, a takze powdrozeniowe swiadczenie ustug utrzymania
i rozwoju tego systemu. Znak (numer referencyjny): ZP/A/AC/293/2020/P

Zatgcznik nr 2 SIWZ
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia
w zakresie obejmujgcym wykonanie Wdrozenia, w tym opis wymagan
dla Systemu!

Na niniejszy dokument skfada sie:
» Czesc . Definicje pojec stosowanych w dokumencie
» Czesc Il. Informacje wprowadzajace
> Czesc lll. Lista proces6w biznesowych Zamawiajgcego
>

Czesc IV. Opis wymagan funkcjonalnych, technicznych i formalnych Systemu, w tym wymagania
w zakresie licencji

> Cze$c¢ V. Opis wymagan Zamawiajgcego do uwzgledniania w procesie Wdrazania Systemu, w tym
zakres prac skfadajgcych sie na jego poszczegdlne Etapy i sposéb ich wykonania

Czesc . Definicje pojec stosowanych w dokumencie

Skrét/pojecie Definicja
Administrator Systemu Administrator Systemu w rozumieniu (definicji) tego okreslenia podanej
lub Administrator w § 2 ust. 1 pkt 2) Umowy
Analiza Analiza w rozumieniu (definicji) tego okreslenia podanej w § 2

ust. 1 pkt 2) Umowy

API (ang. Application Programming Interface) - interfejs programowania
aplikacji lub interfejs programistyczny aplikacji jest to zestaw regut i ich
opiséw, okreslajacy w jaki sposdb programy komputerowe komunikujg sie
miedzy sobg

Awaria lub Awaria Systemu [ Awaria (jedna kategorii Wady Systemu) w rozumieniu (definicji) tego
okreslenia podanej w § 2 ust. 1 pkt 4) Umowy

BI (ang. Business Intelligence) — oparty na mechanizmach wielowymiarowej
bazy danych system wspierajgcy podejmowanie decyzji zarzadczych i analize
danych poprzez udostepnienie mechanizmoéw raportowania (elastycznego
budowania raportéow), analiz, prognozowania i kalkulacji wskaznikow

1 Tre$¢ wskazanego zatgcznika SIWZ stanowic bedzie tre$¢ zatacznika nr 1 Umowy, przy czym jezeli w toku postepowania nastgpi zmiana (modyfikacji)
tresci tego zatacznika w trybie postanowiern art. 38 ustawy PZP - bedzie to tre$¢ ustalona w wyniku ww. modyfikacji
(co w szczegdlnosci moze nastgpi¢ rowniez poprzez dodanie stosownej erraty ze zmianami). Na etapie zawierania Umowy Zamawiajgcy dokona
stosownych zmian w tresci i oznaczeniu (tytule) zatacznika nr 2 SIWZ (w brzmieniu ustalonym na ostatecznie wyznaczony termin sktadania ofert tak,
aby jego tres¢ i nazwa (tytut) brzmiata jako zatgcznik nr 1 Umowy i/lub nawigzywata do Umowy.
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Skrét/pojecie

Definicja

Btad Systemu lub Btad

Btad (jedna kategorii Wady Systemu) w rozumieniu (definicji) tego
okreslenia podanej w § 2 ust. 1 pkt 5) Umowy, z tym dodatkowym
zastrzezeniem, iz definicje szczegdlng ,Btedu” na potrzeby realizacji
Procedur Testowych Systemu realizowanych przez Zamawiajgcego poza
Planem Testow podaje wytgcznie cze$s¢ V niniejszego dokumentu
(Podrozdziat 1.2 pkt 1.2.12.8.7.1 — wskazane tam rozumienie Btedu, Btedéw)

Dni Robocze

Kazdy z dni Roboczych w rozumieniu (definicji) tego okreslenia podanej
w § 2 ust. 1 pkt 9) Umowy

Dokumentacja

Dokumentacja w rozumieniu
w § 2 ust. 1 pkt 10) Umowy

(definicji) tego okreslenia podanej

EOD/Workflow

Elektroniczny Obieg Dokumentéw — obszar Systemu do zarzadzania
obiegiem zadan oraz dokumentéw  dziatajgcego w  oparciu
o mechanizmy typu workflow

ERP/ZSI

(ang. Enterprise Resource Planning) — zintegrowany system informatyczny
do zarzadzania przedsiebiorstwem, tgczgcy informacyjnie kluczowe obszary
organizacji w celu umozliwienia skutecznego planowania, rejestracji
zdarzen gospodarczych i nadzoru proceséw gospodarczych. Integracja
miedzymodutowa odbywa sie na poziomie bazy danych lub za pomocg
szyny integracji danych i ustug

ESB

(ang. Enterprise Service Bus) — narzedzie pozwalajgce integrowac i zarzadzac
integracja systeméw na poziomie komunikatéw, danych oraz ustug

Godziny Robocze

Godziny Robocze w rozumieniu (definicji) tego okreslenia podanej w § 2
ust. 1 pkt 12) Umowy

Etapy Etapy (1 — 6) w procesie Wdrozenia Systemu, o ktérych mowa w § 6 ust. 1
Umowy oraz Czesci V niniejszego dokumentu
Harmonogram Harmonogram w rozumieniu (definicji) tego okreslenia podanej w § 2 ust. 1

pkt 13) Umowy

Harmonogram Ramowy

Harmonogram Ramowy w rozumieniu (definicji) tego okreslenia podane;j
w § 2 ust. 1 pkt 14) Umowy

Harmonogram
Szczegotowy

Harmonogram Szczegétowy w rozumieniu (definicji) tego okreslenia
podanej w § 2 ust. 1 pkt 15) Umowy

Karta Projektu

Dokument, o ktérym mowa w pkt 1.1.2.3. Rozdziat 1, Podrozdziat 1.1.
w Czesci V niniejszego dokumentu

Kierownicy Projektu

Kierownicy Projektu w rozumieniu (definicji) tego okreslenia podanej
w § 2 ust. 1 pkt 18) Umowy

Koncepcja Wdrozenia

Koncepcja Wdrozenia w rozumieniu (definicji) tego okreslenia podanej
w § 2 ust. 1 pkt 21) Umowy

Kostka OLAP

Element struktury danych w hurtowni danych, przechowujgcy dane na
réznych poziomach agregacji w wielu wymiarach
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Skrét/pojecie Definicja
KPI (Key Performance Indicators) — kluczowe wskazniki efektywnosci —
finansowe i niefinansowe wskazniki wykorzystywane w organizacjach, jako
mierniki pomiaru stopnia realizacji celow
Metodyka Metodyka w rozumieniu (definicji) tego okreslenia podanej
w § 2 ust. 1 pkt 23) Umowy
Okres Wsparcia Okres Wsparcia w rozumieniu (definicji) tego okreslenia podanej w § 2 ust.

1 pkt 28) Umowy (czynnosci objete Etapem 6 Wdrozenia, opisane
w Czesci V niniejszego dokumentu, trwajacy minimum trzy miesigce)

Oprogramowanie

tacznie Oprogramowanie Dedykowane, Oprogramowanie Standardowe
oraz Oprogramowanie Oséb Trzecich, stosownie do postanowien (definicji)
podanej w § 2 ust. 1 pkt 29) Umowy

Oprogramowanie
Dedykowane

Oprogramowanie Dedykowane w rozumieniu (definicji) tego okreslenia
podanej w § 2 ust. 1 pkt 30) Umowy

Oprogramowanie Oséb
Trzecich

Oprogramowanie Osdb Trzecich w rozumieniu (definicji) tego okreslenia
podanej w § 2 ust. 1 pkt 31) Umowy

Oprogramowanie
Standardowe

Oprogramowanie Standardowe w rozumieniu (definicji) tego okreslenia
podanej w § 2 ust. 1 pkt 32) Umowy

Personel Zamawiajacego

Personel Zamawiajgcego w rozumieniu (definicji) tego okreslenia podanej
w § 2 ust. 1 pkt 36) Umowy

Personel Wykonawcy

Personel Wykonawcy w rozumieniu (definicji) tego okreslenia podanej
w § 2 ust. 1 pkt 34) Umowy

Personel Kluczowy
Wykonawcy

Personel Kluczowy Wykonawcy w rozumieniu (definicji) tego okreslenia
podanej w § 2 ust. 1 pkt 35) Umowy

Postepowanie
Przetargowe

Postepowanie przetargowe w rozumieniu (definicji) tego okreslenia podanej
w § 2 ust. 1 pkt 39) Umowy

Powdrozeniowe Ustugi
Utrzymania Systemu

Powdrozeniowe Ustugi Utrzymania Systemu w rozumieniu (definicji) tego
okreslenia podanej w § 2 ust. 1 pkt 41) Umowy

PZP

Plan zaméwien publicznych

Siwz

SIWZ w rozumieniu (definicji) tego okreslenia podanej w § 2 ust. 1 pkt 49)
Umowy

Start Produkcyjny lub Start
Produkcyjny Systemu

Start Produkcyjny w rozumieniu (definicji) tego okreslenia podanej
w § 2 ust. 1 pkt 50) Umowy

System (pisany réwniez z
matej litery, w liczbie
mnogiej — jako systemy- z
dodatkiem lub bez okreslen
ERP czy EOD) lub tez jako
ERP/ZSI

System w rozumieniu (definicji) tego okreslenia podanej w § 2 ust. 1
pkt 51) Umowy
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Skrét/pojecie

Definicja

Srodowisko Produkcyjne

Srodowisko Produkcyjne w rozumieniu (definicji) tego okre$lenia podanym
w § 2 ust. 1 pkt 54) Umowy

Srodowisko Szkoleniowo-
Testowe

Srodowisko Testowe w rozumieniu (definicji) tego okreélenia podane;j
w § 2 ust. 1 pkt 55) Umowy

Test, Testy, Testowanie
Procedury Testowe i inne
podobne okreslenia w
niniejszym dokumencie
zawierajace w sobie stowo
test”

Czynnosci (w szczegdlnosci opisane w pkt 1.2.12 w Czesci V. Podrozdziat 1.2.
niniejszego dokumentu) sprawdzajgce prawidtowos¢ wykonania
poszczegblnych elementéw Systemu, w szczegdlnosci ich zgodnosé
z Umowa, w tym niniejszym dokumentem (jako zatgcznikiem nr 1 Umowy)
oraz prawidtowos¢ dziatania catego Systemu. Testy mogg w szczegdlnosci
obejmowac Test Funkcjonalny, Test Wydajnosciowy oraz Test Procesowy

Test Funkcjonalny

Testy poszczegdlnych funkcji Systemu w ramach obszaru Wdrozenia

Test Procesowy

Test realizacji catych proceséw zaimplementowanych w Systemie,
w tym w wielu obszarach jednoczesnie

Test Wydajnosciowy

Testy polegajgce na okresleniu czasu odpowiedzi Systemu w dialogowym
trybie pracy dla okreslonej liczby jednoczesnie pracujgcych Uzytkownikow.
Dla interfejséw okreslenie iloSciowych parametréw przekazywania danych
przez interfejs

Umowa

Umowa zawarta w wyniku Postepowania Przetargowego w dniu ... r.,
pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca wraz z jej zatacznikami, o ktérych
mowa § 2 ust. 1 pkt 56) Umowy, przy czymjezeli niniejszy dokument
wskazuje lub przywotuje okreslony paragraf czy towarzyszacy temu
paragrafowi ustep, punkt lub litere, to chodzi o paragraf, ustep, punkt czy
litere z dokumentu Umowy, ktdrego zatgcznik nr 1 stanowi niniejszy
dokument sporzadzony wedtug wzoru (w tym tresci) stanowigcej zatgcznik
nr 9 SIWZ

Ustawa PZP

Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych

Usterka Systemu lub
Usterka

Usterka (jedna kategorii Wady Systemu) w rozumieniu (definicji) tego
okredlenia podanej w § 2 ust. 1 pkt 58) Umowy, z tym dodatkowym
zastrzezeniem, iz definicje szczegdlng ,Usterki” na potrzeby realizacji
Procedur Testowych Systemu realizowanych przez Zamawiajgcego poza
Planem Testow podaje wytgcznie cze$¢ V niniejszego dokumentu
(Podrozdziat 1.2 pkt 1.2.12.8.7.2 — wskazane tam rozumienie Usterki,
Usterek).

Uzytkownik

Uzytkownik w  rozumieniu okreslenia

w § 2 ust. 1 pkt 60) Umowy

(definicji) tego podanej

Uzytkownik Kluczowy

Uzytkownik Kluczowy w rozumieniu (definicji) tego okreslenia podanej
w § 2 ust. 1 pkt 61) Umowy

Wada lub Wada Systemu

Wada Systemu w rozumieniu
w § 2 ust. 1 pkt 62) Umowy

(definicji) tego okreslenia podanej
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Skrét/pojecie Definicja

Wdrozenie lub Wdrazanie, |Wdrozenie/Wdrazanie rozumieniu (definicji) tego okre$lenia podanej
badz tez Projekt czy Projekt |w § 2 ust. 1 pkt 63) Umowy
Wdrozenia

Wykonawca (......)%, Strona Umowy

Zamawiajacy, ZUT lub tez  [Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie
Uczelnia

ZP Zamowienie publiczne

Do definicji z powyzszej tabeli odpowiednie zastosowanie ma réwniez zasada wskazana w § 2 ust. 3 Umowy.
Ewentualne niewymienione w powyzszej tabeli a pisane w niniejszym dokumencie wielka literg pojecia
(okreslenia) wystepujace jako definiowane w § 2 ust. 1 Umowy nalezy rozumiec¢ zgodnie z definicjami tam
wskazanymi.

Czescé Il. Informacje wprowadzajace

Rozdziat 1. Informacje wstepne

Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie (ZUT, Uczenia, Zamawiajacy), zostat utworzony
decyzjg Sejmu Rzeczypospolitej Polski w dniu 1 stycznia 2009 r., przejmujac tradycje dwdch uczelni
Politechniki Szczecinskiej (rok utworzenia 1946) i Akademii Rolniczej (rok utworzenia 1954). ZUT jest
publiczng uczelnig wyzszg, posiada 10 wydziatdw z 47 kierunkami i zatrudnia ponad 2 tysigce pracownikow,
a studiuje na niej ok. 15 tysiecy studentow. Podstawowym celem dziatalnosci ZUT jest ksztatcenie
oraz prowadzenie badan naukowych w zakresie nauk technicznych, rolniczych, ekonomicznych,
biologicznych, chemicznych i matematycznych. Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie
jest nowoczesng uczelnig o duzym potencjale naukowym i dydaktycznym. Pionierski charakter dziatalnosci,
tradycja oraz osiggniecia Uczelni wyznaczajg jej misje i cele. Zasadniczym kierunkiem zmian przyjetych
przez ZUT jest integracja w podstawowych obszarach dziatalnosci, tj.: ksztatceniu, badaniach i wspétpracy
z otoczeniem spoteczno-gospodarczym, w tym przedsiebiorczosci oraz transferze wiedzy, ktédrg mozna
osiggnac przez doskonalenie zarzadzania w nastepujgcych obszarach:

e zarzadzanie finansami

e zarzadzanie jakoscig

e zarzadzanie zasobami ludzkimi
e zarzadzanie infrastrukturg

e zarzadzanie informacja.

Uczelnia sformutowata nadrzedny cel rozwoju jakim jest Nowoczesny Zintegrowany Uniwersytet.
W celu jego zrealizowania okreslono cele strategiczne oraz potencjalne rozwigzania, ktérych wdrozenie
przyczyni sie do doskonalenia funkcjonowania uczelni. ZUT wyodrebnit 6 celéw strategicznych

> Integracja Uczelni na kazdym jej szczeblu
» Nowoczesne zarzgdzanie finansami
» Uniwersytet wysokiej jakosci

» Racjonalne zarzadzanie zasobami ludzkimi

2 Na etapie zawierania Umowy, w miejsce wykropkowane wpisane zostang nade identyfikujace Wykonawce, z ktérym Umowa bedzie zawiarana
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» Nowoczesne zarzadzanie infrastrukturg

» Sprawny system zarzadzania informacja

Aby zapewni¢ osigganie powyzszych celéw strategicznych, kazdemu z nich Uczelnia przypisata cele
szczegdtowe, ktdre jednoczesnie wyznaczajg obszary wdrazania strategii.

Wymagany do Wdrozenia System ERP (z obszarem EOD) opisany w tym dokumencie muszg zapewnic
realizacje nastepujacych celéw szczegdtowych rozwoju Uczelni:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Integracja Uczelni na kazdym jej szczeblu:

a) spdjnyiefektywny system promocji Uczelni— poprzez mozliwosé planowania i budzetowania dziatan
promocyjnych, a nastepnie rejestracji realizacji tych dziatan szczegélnie w zakresie zakupdw i
pracochtonnosci oraz zapewnienie analizy efektywnosci.

b) nieruchomosci ogdlnouczelniane — poprzez dostarczenie rozwigzania do zarzadzania
nieruchomosciami w zakresie ich utrzymania i remontdw, zarzgdzanie projektami inwestycyjnymi,
rejestracji i automatycznego ksiegowania kosztéw, zarzgdzania pomieszczeniami w tym wynajem
oraz obstuga sprzedazy nieruchomosci.

Nowoczesne zarzgdzanie finansami:

a) przyjazny system zarzadzania finansami — poprzez dostarczenie narzedzi do tworzenia planéw
i budzetéw w tym workflow dla realizacji procedury budzetowej na poziomie Uczelni, jej komédrek
organizacyjnych i projektéw, zapewnienie narzedzi do automatycznej kontroli limitéw budzetowych
i automatycznej akceptacji zapotrzebowan i zamodwien, zapewnienie efektywnej obstugi
dokumentdw sprzedazowych, magazynowych i zakupowych w tym workflow, dostarczenie narzedzi
analitycznych i raportujgcych pozwalajgcych na analize sytuacji Uczelni. Ponadto System musi
realizowac automatyzacje dekretacji ksiegowan dokumentéw na podstawie danych wprowadzanych
w dokumentach Zrédtowych bez koniecznosci statej weryfikacji kazdego dokumentu przez stuzby
finansowe Uczelni.

Uniwersytet wysokie] jakosci:
a) zrealizowana strategia ZUT — poprzez dostarczenie narzedzia kontrolingowego pozwalajacego na
raportowanie KPI Uczelni i innych danych pozwalajacych na ocene stanu realizacji strategii.

Racjonalne zarzadzanie zasobami ludzkimi:

a) zintegrowany system oceny i motywacji pracownikéw — poprzez dostarczenie narzedzi do obstugi
rozwoju i oceny pracownikow

b) optymalna struktura zatrudnienia — poprzez dostarczenie narzedzi do raportowania obcigzenia
personelu zadaniami i analizy kosztow zatrudnienia

Nowoczesne zarzgdzanie infrastruktura:

a) nieruchomosci dostosowane do potrzeb Uczelni — poprzez dostarczenie narzedzi do centralnego
zarzadzania majatkiem Uczelni, dysponowania zasobami oraz analizy wykorzystania i kosztéw
nieruchomosci

b) nowoczesnie zarzadzane laboratorium ZUT — poprzez dostarczenie narzedzi do zarzadzania
projektami w tym zasobami takimi jak np. laboratoria i ich wyposazenia oraz personel

Sprawny system zarzgdzania informacja:

a) jednolity i sprawny system zarzgdzania dokumentami — poprzez zapewnienie realizacji wszystkich
obiegdow dokumentéw zwigzanych z procesami objetymi ERP w tym systemie lub systemie EOD,
zapewnienie przechowywania skanéw dokumentow jako zatgcznikéw obiektdw systemu ERP i EOD
oraz zapewnienie akceptacji i podpisywania dokumentdw na platformie elektronicznej.
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b) efektywny system zarzadzania informacjg o procesach — poprzez dostarczenie narzedzi
raportujgcych i kontrolingowych w tym systemu Bl pozwalajgcego na analize i raportowanie danych
o wszystkich procesach objetych systemem.

Rozdziat 2. Zakres oraz kontekst systeméw informatycznych

W celu zapewnienia realizacji wyznaczonych przez ZUT celéw strategicznych, wytypowano najwazniejsze
procesy biznesowe stanowigce fundament dla rozwoju Uczelni (lista tych proceséw podana zostata w Czesci
Il niniejszego dokumentu). Z zastrzezeniem uwzglednienia dodatkowych warunkéw podanych w Czesci IV
niniejszego dokumentu, wymagany do Wdrozenia System (system ERP z obszarem EOD) w swoim zakresie
funkcjonowania obejmg wszystkie z nich, realizowane w nastepujacych obszarach:

1) Obstuga archiwum

2) Obstuga spraw pracowniczych

3) Obstuga osrodkéw wypoczynkowych

4) Obstuga ZFSS

5) Obstuga windykacji

6) Obstuga Kancelarii Gtéwnej

7) Zarzadanie zamoéwieniami publicznymi

8) Tworzenie planu zamdwien publicznych

9) Obstuga zakupow i zamodwien publicznych

10) Planowanie i budzetowanie

11) Sprawozdawczos¢

12) Obstuga bankowosci

13) Obstuga zaliczek

14) Obstuga kart ptatniczych

15) Obstuga podatkéw

16) Obstuga faktur i innych dokumentéw finansowych
17) Obstuga dokumentéw

18) Obstuga ptatnosci

19) Obstuga PKZP

20) Obstuga uméw cywilnoprawnych i wynagrodzen
21) Obstuga kadrowa pracownikéw

22) Dekretacja i ksiegowanie i rozliczenia okresowego
23) Obstuga zrodet finansowania

24) Obstuga srodkow trwatych

25) Obstuga magazyndéw

26) Obstuga hoteli asystenta

27) Obstuga dziatan na majatku

28) Obstuga dziatan organizacyjnych i informacyjnych
29) Obstuga BHP
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30) Obstuga inwestycji i remontow

31) Inspekcje

32) Zarzadzanie majatkiem Uczelni

33) Obstuga sprzedazy

34) Zarzadzanie danymi i konfiguracjg Systemu

Kazdy z obszaréw bedzie realizowat okreslony pakiet funkcji i bedzie powigzany z pozostatymi obszarami.
System bedzie obejmowat zintegrowany system informatyczny ERP z obszarem elektronicznego obiegu
dokumentéw (EOD), w tym system obstugi proceséow ksiegowo-finansowych, system obstugi proceséw
kadrowo-ptacowych, wdrozenie rozwigzania do samoobstugi pracowniczej, rozwigzania dla zarzadzania
projektami, kompleksowego zarzadzania majgtkiem w tym inwestycjami i remontami w ramach, rozwigzania
wspierajgcego planowanie i tworzenie budzetéw, a takze kompleksowe wsparcie sprzedazy, zakupow
oraz zaméwien publicznych, a takze narzedzia raportujace i kontrolingowe (typu narzedzia Bl) pozwalajgce
na analize i raportowanie danych o wszystkich procesach objetych Systemami.

Obstuga wszelkich proceséw zwigzanych z zarzadzaniem i obstugg majatku bedzie realizowana w ramach
Systemu. Rozwigzanie to integruje rézne funkcje zwigzane z:

e utrzymaniem ewidencji majatku,

e ewidencja kosztéw na sktadnikach majatku,

e  planowaniem i realizacjg zadan remontowych i utrzymaniowych,

e  zarzadzaniem dostepnoscig,

e  obstugg wynajmu i innych zrédet przychodu zwigzanego z majatkiem,
e  obstugg dokumentacji sktadnikéw majatku itp.

System w obszarze realizacyjnym pozwoli na zarzadzanie procesami utrzymaniowymi, w tym analizg potrzeb
remontowych. Dla obszaru planowania i realizacji system ten bedzie stanowit element zarzadzajacy
dostepnoscig i rozliczeniami zasobdw produkcyjnych.

Ponadto system tego typu obstuzy wynajem i wypozyczenia oraz rejestracje i rozliczenia kosztéw zwigzanych
z obiektami majatku.

Dodatkowo System powinien by¢ zintegrowany z zewnetrznymi systemami (wykorzystywanymi obecnie
przez ZUT):

e Uczelnia XP,
e Uczelnia XP- akademiki,

e POL-on,
e Systemy bankowe,
e Pfatnik,

e Aplikacja do obstugi zaméwien publicznych w zakresie ogtaszania postepowan i komunikacji z
oferentami,

w zakresie opisanym w ramach Czesci IV (Opis wymagan funkcjonalnych Systemu).
System musi wspiera¢ integracje informacyjng i zarzadcza Uczelni, na ktdrg wskazuje Ustawa z dnia 20 lipca
2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz zwigzane z nig rozporzadzenia.
Koncepcja architektury dla proponowanego Systemu:

e ERP: architektura 2-warstwowa lub 3 warstwowa z interfejsem i mozliwoscig obstugi poprzez
przegladarke WWW

e EOD: architektura 3-warstwowa z interfejsem i mozliwoscig obstugi poprzez przeglagdarke WWW
(ze wzgledu na potrzebe duzo wiekszej dostepnosci, inng grupe docelowg uzytkownikow).

8
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Dodatkowym zatozeniem i potrzebg jest petna integracja miedzymodutowa Systemu, z mozliwoscig
pozniejszego dokupienia i uruchomienia kolejnych, w petni zintegrowanych modutéw wedtug potrzeb
rozwojowych Zamawiajgcego.

Integracja i interfejsy wymiany danych z innymi systemami wykorzystywanymi przez Zamawiajacego bedg
realizowane poprzez szyne integracyjng ESB dostarczong z systemem ERP, w celu rozbudowywania
rozwigzania zintegrowanego, wedtug wymagan okreslonych w Czesci IV niniejszego dokumentu.

Wersja przeglgdarkowa (technologia WWW) bedzie wykorzystywana w ramach samoobstugi pracowniczej
oraz wszelkich elektronicznych obiegéw dokumentéw — wedtug nadanych uprawnien. System wymaga
zainstalowania na infrastrukturze wtasnej ZUT.

Czesc lll. Lista procesow biznesowych

Lista zawiera procesy, ktdre zostang objete Wdrozeniem (Wdrazany System ma wspierac te procesy). Lista ta
nie jest lista modutéw Systemu, jakie majg zostaé wdrozone i moze ulec modyfikacji w wyniku
przeprowadzenia Analizy.

Archiwum uczelniane:

1) Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej

2) Kwerenda

3) Opracowywanie materiatow archiwalnych

4) Przechowywanie materiatéw archiwalnych i opieka nad nimi

5) Przyjmowanie dokumentacji z jednostek/komadrek i ewidencjonowanie
6) Sprawozdawczosc roczna

7) Udostepnianie materiatéw archiwalnych

Dziat Socjalny, Obstuga o$rodkéw wypoczynkowych, Obstuga ZFSS:

8) Badania lekarskie
9) Ewidencja Majgtkowa ADS i osrodkéw wczasowych
10) Karta emeryta
11) Obstuga delegacji
12) Obstuga faktur - sprzedaz ustug
13) Obstuga pozyczek mieszkaniowych
4) Obstuga rezerwacji miejsc
15) Obstuga wczaséw turystycznych, sport, pomoc przedswigteczna
)
)
)
)
)
)

=

16) Obstuga zakupdéw

17) Obstuga $wiadczen socjalnych (choinka)

18) Obstuga $wiadczen socjalnych (zapomogi)

19) Opracowanie planu dziatalnosci ZFSS

20) Plan urlopéw

21) Remonty i inwestycje w osrodkach wczasowych
22) Rozliczenie czasu pracy

23) Umowy zlecenia osrodki

24) Zatrudnienie pracownikow

Gtéwny Windykator:

25) Nadzdr nad terminowoscig dziatan windykacyjnych
26) Obstuga wnioskow o roztozenie zadtuzenia na raty
27) Przygotowanie wniosku do Dziatu Radcow Prawnych
28) Sprawozdanie

Kancelaria Gtéwna:
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29) Badania okresowe

30) Dekretowanie pism

31) Likwidacja pieczatek stuzbowych

32) Likwidacja pieczeci urzedowych

33) Obstuga delegacji stuzbowych

34) Obstuga faktur

35) Obstuga korespondencji przychodzacej
36) Obstuga korespondencji wychodzacej

37) Obstuga ryczattéw na samochody prywatne
38) Planowanie remontéw i inwestycji

39) Prowadzenie ksiegi kontroli zewnetrznych
40) Szkolenia

41) Zakupy

42) Zamawianie pieczatek stuzbowych

43) Zamawianie pieczeci urzedowych

—_— .- ~— — — — — ~—

Zarzadzanie majatkiem:

44) Budzety eksploatacyjne
45) Likwidacja ST
46) Obstuga faktur zakupowych
47) Obstuga uroczystosci ogélnouczelnianych
8) Odpady niebezpieczne
49) Plany 4 letnie inwentaryzacji
50) Plany roczne inwentaryzacji
51) Podatki
52) Prowadzenie bazy obiektow

)

)

)

)

)

)

)

)

IS

53) Przeprowadzenie spisu

54) Rozwigzanie umowy dzierzawy lub najmu

55) Sprawozdawczos¢ zewnetrzna

56) Sprzedaz nieruchomosci

57) Umowy eksploatacyjne (na media)

58) Umowy zakupu towardw i ustug (inne niz eksploatacyjne)
59) Zawarcie umowy dzierzawy lub najmu

60) Zlecenie wyceny nieruchomosci

Inspekcje, Inwestycje i remonty:

61) Awarie w okresie gwarancji

62) Ewidencja pozwolen na budowe
63) Inspektorzy - awarie

64) Inspektorzy - remont lub inwestycja
65) Nadzdr nad inwestycja

66) Nadzdr nad rozliczeniem projektéw
67) Obstuga faktur zakupowych

68) Planowanie inwestycji

69) Planowanie remontow

70) Postepowanie poza PZP

71) Postepowanie PZP

72) Przeglady okresowe

73) Przeglady w trakcie gwarancji

74) Przekazywanie obiektu do uzytkowania
75) Realizacja robét budowlanych
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Dziat Zaméwien Publicznych, Zarzadzanie zaméwieniami publicznymi:

76) Obstuga wniosku o udzielenie zamdwienia

77) Obstuga wniosku o uruchomienie srodkéw

78) Obstuga zakupdéw awaryjnych

79) Obstuga zakupdéw poza Ustawg PZP

80) Prowadzenie postepowan w trybie Ustawy PZP
81) Przygotowanie umowy na zakup

82) Tworzenie planu zamdwien publicznych

83) Zakupy 0%VAT

84) Zakupy komasacyjne PZP

Dziat Ekonomiczny (sprawozdawczos¢):

85) Monitorowanie i sprawozdawczosé z wykonania planu

86) Opracowanie zasad podwyzek wynagrodzen

87) Rozliczenia kosztow studiow niestacjonarnych

88) Sprawozdania budzetowe o stanie zobowigzan i naleznosci
89) Sprawozdawczos$¢ wewnetrzna

90) Sprawozdawczos$¢ zewnetrzna

91) Tworzenie i monitorowanie budzetéow jednostek

92) Tworzenie planu rzeczowo-finansowego

93) Ustalenie funduszu premiowego

Dziat Finansowy, Obstuga bankowosci, Obstuga dokumentéw, Obstuga faktur i innych dokumentéw
finansowych, Obstuga podatkéw, Obstuga ptatnosci, Obstuga zaliczek, Obstuga kart ptatniczych:

94) Obstuga bankowosci (otwarcie rachunku)

95) Obstuga bankowosci (zamkniecie rachunku)

96) Obstuga CIT

97) Obstuga dziatan windykacyjnych

98) Obstuga egzekucji

99) Obstuga faktur i innych dokumentéw finansowych
100) Obstuga faktur i innych dokumentéow finansowych (zagranicznych)
101) Obstuga karty (wydanie)

102) Obstuga karty (zastrzezenie)

103) Obstuga karty (zmiana limitu)

104) Obstuga masowego klienta

105) Obstuga pozostatych dokumentéow

106) Obstuga ptatnosci

107) Obstuga ptatnosci (karta)

108) Obstuga ryczattéw samochodowych

109) Obstuga wezwan do zaptaty/not odsetkowych/potwierdzen sald
110) Przygotowanie deklaracji CIT

111) Przygotowanie deklaracji PCC

112) Przygotowanie deklaracji PUZ

113) Przygotowanie deklaracji VAT-7

114) Przygotowanie deklaracji VAT-UE

115) Przygotowanie pliku JPK

116) Przygotowanie upowaznien

117) Rozliczenie delegacji

118) Woypftata zaliczek krajowych

119) Woypftata zaliczek zagranicznych

Dziat Wynagrodzen:

120) Naliczanie wynagrodzen

11
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121) Obstuga ubezpieczen studentéw i doktorantéw
122) Rozliczenia ZUS

123) Rozliczenie miesieczne uméw cywilnoprawnych
124) Rozliczenie podatku dochodowego

125) Rozliczenie uméw cywilnoprawnych

Dziat Ksiegowosci:

126) Analiza rozrachunkow

127) Dekretacja i ksiegowanie (koszty, faktury, PK, noty)

128) Dekretacja i ksiegowanie (pozostate)

129) Dekretacja i ksiegowanie (sprzedaz)

130) Dekretacja i ksiegowanie (sprzedaz) 2

131) Obstuga projektédw (programodw)

132) Obstuga wezwan do zaptaty/not odsetkowych/potwierdzen sald
133) Rozliczenie kas fiskalnych (terminale)

134) Rozliczenie konferencji, studiow podyplomowych, stacjonarnych i niestacjonarnych (kursy itp.)
135) Zamkniecie miesigca

136) Zarzadzanie danymi

Dziat Ewidencji Majatkowe;j:

137) Dekretacja i ksiegowanie ST

138) Likwidacja, przesuniecie ST

139) Obstuga "magazynu siana" (przyjecie)

140) Obstuga "magazynu siana" (wydanie)

141) Obstuga "magazynu wydawnictw" (przyjecie)
142) Obstuga sprzedazy nieruchomosci Uczelni
143) Przekazanie, przyjecie ST

144) Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych

FPKZP:

145) PKZP_Obstuga lokat
146) PKZP_Obstuga wniosku (pozyczka, wyptat wktadu, o zapomoge)
147) PKZP_Obstuga wptywow

Dziat Organizacyjno-Prawny:

148) Koordynacja spraw udzielania informacji publiczne;j
149) Obstuga aktéw normatywnych Uczelni- pozostate akty
150) Obstuga aktdw normatywnych Uczelni- uchwaty senatu
151) Obstuga petnomocnictw

Inspektorat BHP:

152) Monitorowanie terminéw badarn okresowych
153) Nadzér nad terminami i organizacja szkolen okresowych
154) Obstuga szkolen wstepnych BHP

Dziat Kadr, Obstuga umoéw CP:

155) Obstuga wynagrodzen dla nowozatrudnionego
156) Ewidencja czasu pracy

157) Obstuga i monitorowanie szkolen

158) Obstuga kar

159) Obstuga nagréd

160) Obstuga urlopéw

12
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161) Planowanie czasu pracy

162) Zakonczenie zatrudnienia

163) Zatrudnienie (umowa o prace)

164) Zawarcie umoéw cywilnoprawnych

165) Zgtoszenia ubezpieczen studentéw i doktorantéow
166) Zmiany warunkdéw zatrudnienia

Osiedle studenckie (sprzedaz):

167) Rozliczanie wynajmu pokoi- wptaty przelewowe

168) Rozliczanie wynajmu powierzchni

169) Rozliczenie kasy DS

170) Wynajem pokoi DS i pokoi goscinnych

171) Wynajem powierzchni pomieszczen i powierzchni reklamowej

Uczelniane Centrum Informatyki:

172) Likwidacja sprzetu IT

173) Tworzenie kont uzytkownikéw

174) Wydawanie legitymacji

175) Zakupy hologramow do legitymacji
176) Zarzadzanie uprawnieniami

177) Zarzadzanie i rozwéj konfiguracji ZSI

Czesc IV. Opis wymagan funkcjonalnych Systemu
Rozdziat 1. Informacje wstepne

Niniejsza Cze$¢ zawiera liste wymagan funkcjonalnych dla Systemu. W zakresie w jakim zestawienie wymagan
zostato przedstawione w ponizszych tabelach zawierajg one odpowiednio dla kazdej z grup procesow:

1) numer porzadkowy — numer (unikatowy) kolejny wymagania,
2) podobszar —wyszczegdlniony podobszar dla grupy procesow,
3) opis wymagania — szczegétowy opis wymagania.

Wszystkie wymagania muszg zostaé spetnione przez Wykonawce. Wszelkie watpliwosci w interpretacji
wymagalnosci wymagania (np. poprzez uzycie okreslen typu ,powinien spetnia¢”) nalezy rozpatrywaé
na korzysé sformutowania ,,musi”.

Zamawiajacy nie narzuca (o ile to nie zostato wskazane wprost), ktéry z obszaréw Systemu (ERP, EOD)
sktadajacych sie na podlegajgcy Wdrozeniu System ma spetnia¢ dane wymaganie z zastrzezeniem,
ze wszystkie wymagania muszg zostac spetnione. Dodatkowo Zamawiajgcy zaznacza, ze nazwy obszaréw
(grup proceséw) nie wskazujg modutéw Sytemu w ktérych funkcja ma by¢ realizowana.

Wymagania zostaty podzielone na nastepujace czesci:
» Wymagania funkcjonalne ogdlne

» Wymagania funkcjonalne dotyczgce poszczegdlnych grup proceséw,
» Wymagania funkcjonalne pozostate

13
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Wymagania

funkcjonalne

Systemu

uszczegotawia Koncepcja Wdrozenia (w  szczegdlnosci

w oparciu o wyniki wykonanej Analizy).

Rozdziat 2. Wymagania funkcjonalne ogdine

L.p.

Podobszar

Opis wymagania

Wymaganie ogdlne i
podstawowe zatozenia

Wymaganie ogélne i
podstawowe zatozenia

System zapewni petng integracje obiegu dokumentéw (EOD) i czesci
ERP rozumiang jako mozliwos¢ tgczenia obiektéw i obiegdw
realizowanych w workflow z obiektami i obiegami realizowanymi w
systemie ERP , przekazywaniem dokumentdw pomiedzy systemami,
wspdlne stowniki np. pozycji budzetowych, MPK, struktury
organizacyjnej itp., mechanizmy budowania raportéw zawierajgcych
dane zaréwno z EOD jak i ERP oparty o narzedzie typu BI.

Wymaganie ogdlne i
podstawowe zatozenia

System zapewni jednorazowe wprowadzanie danych, a po ich
wprowadzeniu udostepnienie danych we wszystkich obszarach,
gdzie bedg wymagane dotyczy to zaréwno danych transakcyjnych
jak i stownikdw. System zapewnia zgodnos¢ danych adresowych z
Rejestrem TERYT prowadzonym przez GUS.

Wymaganie ogdlne i
podstawowe zatozenia

System zapewni petne powigzanie pomiedzy
obiektami/dokumentami w ramach proceséw, ktérych wejscia i
wyjscia sg powigzane w szczegdlnosci system zapewni petne
powigzanie obiektow/dokumentéw w ramach proceséw zwigzanych
z zaplanowaniem, przygotowaniem, realizacjg i rozliczeniem
zakupéw i powigzanie obiektéw/dokumentéw z projektami,
budzetami, MPK, zleceniami remontowymi, obiektami majatku,
obiektami struktury organizacyjnej itp.

Wymaganie ogdlne i
podstawowe zatozenia

System zapewni realizacje procedury planowania i budzetowania na
ktora bedzie sktadat sie:

- konfigurowalny (mozliwy do skonfigurowania przez uprawnionego
uzytkownika lub administratora, bez pomocy zewnetrznej) obieg (w
komérkach organizacyjnych opracowujgcych swoje elementy
plandw i budzetu) formatek budzetowych i formatek planowania z
kontrolg limitéw i zatozen dla plandw,

- konfigurowalne (mozliwe do skonfigurowania przez uprawnionego
uzytkownika, bez pomocy zewnetrznej) funkcje automatyczne;j
agregacji i konsolidacji formatek budzetéw i planéw czgstkowych w
catosciowe budzety i plany Uczelni,

- konfigurowalne (mozliwe do skonfigurowania przez uprawnionego
uzytkownika, bez pomocy zewnetrznej) obiegi weryfikacji i
akceptacji budzetow i planow,

- mechanizm tworzenia i aktualizacji limitow weryfikowanych
podczas transakcji w systemie ERP wynikajgcych ze zmian i
zatwierdzenia planéw i budzetu.

Wymaganie ogélne i
podstawowe zatozenia

System zapewni we wszystkich obszarach ustalanie i automatyczng
kontrole limitow wydatkéw budzetowych, wartosci transakgji
powigzanych z budzetem i planem zamédwien publicznych dla
transakcji zwigzanych wygenerowaniem kosztu.

Wymaganie ogodlne i
podstawowe zatozenia

System zapewni konfigurowalne (mozliwe do skonfigurowania przez
uprawnionego uzytkownika, bez pomocy zewnetrznej) obiegi
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L.p.

Podobszar

Opis wymagania

akceptacji planowanego wydatku/zakupu, realizowanego
wydatku/zakupu automatycznie dobierajgce Sciezke akceptacji w
zaleznosci miedzy innymi od projektu, typu wydatku, jednostki
organizacyjnej, uprawnien wnioskujacego, kwoty wydatku,
ograniczen wynikajgcych z limitow itp.

Wymaganie ogdlne i
podstawowe zatozenia

System zapewni podpowiadanie pozycji i kontrole zgodnosci
dokumentéw powigzanych, w tym w szczegdlnosci projektu z jego
elementami, zapotrzebowania zakupu z zaméwieniem zakupu,
zamoéwienia zakupu z PZ i fakturg, faktury zakupu z zamdéwieniem
oraz PZ i ksiegowaniami, faktury sprzedazy i zlecenia sprzedazy itp.

Wymaganie ogélne i
podstawowe zatozenia

System zapewni obstuge magazyndw w tym rejestracje transakgji
magazynowych bezposrednio w magazynie i ich automatyczne
ksiegowanie.

Wymaganie ogdlne i
podstawowe zatozenia

System zapewni obstuge majatku Uczelni, co najmniej w zakresie
jego ewidencji, rejestracji kosztéw, planowania i rejestracji realizacji
inwestycji i remontow (rzeczowo i finansowo), sprzedazy i wynajmu,
rezerwacji i kontroli dostepnosci w tym dla projektéw, kontroli
odpowiedzialnosci, raportowania kosztéw i przychodéw w tym
kosztow medidw.

10.

Wymaganie ogdlne i
podstawowe zatozenia

System zapewni obstuge projektéw w tym:

- definiowanie struktury projektéw i ich zadan na potrzeby obstugi
rzeczowej i finansowej

- definiowanie i ewidencje zasobdéw dla projektéw

- planowanie i budzetowanie dla projektu, w tym w kontekscie do
plandw i budzetédw Uczelni i jednostek organizacyjnych

- zarzadzanie zakupami i limitami dla zakupdéw w projekcie

- rejestracja czasu i kosztéw

- obstuga transakcji magazynowych dla projektéw

- projekt i jego elementy jako obiekty kontrolingowe

- harmonogramowanie projektu i kontrola realizacji harmonogramu
- obstuga wielu Zrédet finansowania projektu w tym dotacje,
darowizny, granty itp.

- wsparcie kontroli trwatosci projektu

- rejestracja przychoddw na projekcie

- obstuga zatrudnienia i wynagrodzen w kontekscie projektu w tym
umow cywilno-prawnych.

11.

Wymaganie ogodlne i
podstawowe zatozenia

System zapewni zautomatyzowang obstuge obszaru finansowo —
ksiegowego Uczelni zgodnie z wymaganiami prawnymi i integracji z
pozostatymi obszarami w szczegélnosci system zapewni:

- Obstuge Zrédet finansowania wystepujacych na polskich
Uczelniach, przy czym Wykonawca skonfiguruje Zrédta wystepujace
u Zamawiajacego

- Petng audytowalnosé transakcji zwigzanych z zapisami na kontach
ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych

- Automatyczne dekretowanie i ksiegowanie na podstawie zadanej
konfiguracji automatéw ksiegujgcych oraz cech i parametréw
dokumentéw zrédtowych

- Automatyczng budowe dziennikéw i rejestrow

- Automatyczne naliczanie zobowigzan podatkowych
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L.p. Podobszar Opis wymagania
- Dostep z poziomu PK do dokumentéw zrédtowych na zasadzie drill
down np. poprzez obroty na koncie powigzane z PK
- Mozliwos¢ tworzenia i rozbudowy obiegdw akceptacji
dokumentdw ksiegowych i zwigzanych z nimi dokumentéw
zrédtowych o czynnosci weryfikacji i akceptacji przez personel z
obszaru ksiegowosci
12. |Wymaganie ogdlne i System zapewni funkcje kontrolingowe pozwalajgce na rejestracje
podstawowe zatozenia operacji w ksiegach zarzadczych w innych uktadach niz w ksiedze
gtéwnej oraz tworzenia raportdw pozwalajgcych na ilosciowy i
finansowy kontroling Uczelni w tym generowanie raportéw
prognozy i realizacji cashflow i innych.
W szczegdlnosci system pozwoli dysponentom srodkow,
kierownikom projektéw itp. na raportowanie realizacji ich
budzetdow, analize kosztow i przychoddw itp.
Elektroniczny obieg
dokumentéw (EOD)
13. |Elektroniczny obieg System umozliwia obstuge elektronicznych obiegéw
dokumentdéw (EOD) dokumentow/wnioskéw
14. |Elektroniczny obieg System umozliwia graficzne definiowanie obiegéw
dokumentéw (EOD) dokumentow/wnioskow
15. |Elektroniczny obieg System zapewnia konfigurowanie obiegéw dokumentéw ze
dokumentéw (EOD) wskazaniem rél w obiegu np.: , klienta” i ,,operatora” obstugujacego
zadanie
16. |Elektroniczny obieg System zapewnia obstuge obiegu dokumentu z poziomu ,,portalu
dokumentdéw (EOD) klienta” — ,,front office” i portalu osoby obstugujacej zadanie , back
office”
17. |Elektroniczny obieg System pozwala na realizacje obiegdéw ad-hoc
dokumentdéw (EOD)
18. |Elektroniczny obieg System musi umozliwia¢ odzwierciedlenie struktury organizacyjnej
dokumentéw (EOD) Zamawiajgcego wraz z podlegtoscig stuzbowa komdrek
organizacyjnych
19. |Elektroniczny obieg System musi umozliwia¢ obstuge zespotéw zadaniowych, do ktérych
dokumentdéw (EOD) naleze¢ beda pracownicy z réznych jednostek organizacyjnych
20. |Elektroniczny obieg System musi pozsiada¢ mechanizm e-mailowy powiadamiajgcy
dokumentéw (EOD) uzytkownika o wystgpieniu zdarze w systemie
21. |Elektroniczny obieg System pozwala na definiowanie cyklow zycia/listy statuséw
dokumentéw (EOD) dokumentéw
22. |Elektroniczny obieg System pozwala na definiowanie i realizacje wielu obiegdéw dla
dokumentéw (EOD) réznych typow dokumentow
23. | Elektroniczny obieg System pozwala na definiowanie réznych wariantéw obiegéw
dokumentéw (EOD) dokumentéw
24. |Elektroniczny obieg System zapewnia obstuge proceséw workflow (elektroniczne obiegi)
dokumentéw (EOD) przez przegladarke WWW (interfejs przegladarkowy)
25. | Elektroniczny obieg System umozliwia definiowanie formularzy z polami dla typow

dokumentéw (EOD)

dokumentéw w ramach modelowania proceséw workflow
z mozliwoscig definiowania réznego uktadu formularzy w zaleznosci
od kroku/zadania w procesie
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L.p. Podobszar Opis wymagania
26. |Elektroniczny obieg System posiada konfigurowalne (mozliwe do skonfigurowania przez
dokumentéw (EOD) uprawnionego uzytkownika, bez pomocy zewnetrznej) mechanizmy
weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych danych
27. |Elektroniczny obieg System posiada mechanizm umozliwiajgcy tworzenie i obstuge
dokumentéw (EOD) w systemie réznych typow dokumentdéw z uwzglednieniem
specyficznych dla nich atrybutéw
28. |Elektroniczny obieg System umozliwia przekazywanie zadan w ramach obiegdw innym
dokumentéw (EOD) uzytkownikom
29. | Elektroniczny obieg System wyposazony jest w mechanizm obstugi zastepstw z
dokumentéw (EOD) gromadzeniem historii zastepstw i mozliwoscig definiowania zbioru
uprawnien dostepnych w ramach zastepstwa
30. |Elektroniczny obieg System musi posiadaé¢ mozliwos¢ definiowania zastepstw w
dokumentdéw (EOD) przypadku nieobecnosci pracownikow
31. |Elektroniczny obieg System musi umozliwia¢ kaskadowg obstuge zastepstw (Y jest
dokumentéw (EOD) zastepowany przez X, X jest zastepowany przez Z; w przypadku
nieobecnosci X —> Y jest zastepowany przez Z
32. |Elektroniczny obieg System musi umozliwia¢ delegowanie zadan i/lub delegowanie
dokumentdéw (EOD) uprawnien
33. |Elektroniczny obieg Obstuga statusu dokumentéw (np. sprawa w toku, sprawa
dokumentéw (EOD) zamknieta, sprawa przekazana do archiwum itp.) z mozliwoscia
definiowania stownika statusow
34. |Elektroniczny obieg System EOD musi by¢ wyposazony w narzedzia rozpoznawania
dokumentdéw (EOD) tekstu (OCR), pozwalajgce na wyszukiwanie dokumentu po jego
zawartosci
Obstuga
dokumentéw/wnioskéw
35. | Obstuga Mozliwos¢ wyboru danych stownikowych w procesie rejestrowania,
dokumentow/wnioskéw opisywania dokumentdw, ich oznaczania i dekretacji
36. |Obstuga Mozliwos¢ definiowania stownikéw przez uprawnionego
dokumentéw/wnioskow uzytkownika Systemu
37. |Obstuga Mozliwos$¢ definiowania (przez uprawnionego uzytkownika) maski
dokumentow/wnioskéw znaku spraw (pism, dokumentéw, wnioskdw itp.)
38. |Obstuga Obstuga digitalizacji (skanu) dokumentu papierowego
dokumentéw/wnioskow
39. |Obstuga Mozliwos¢ tworzenia grup odbiorcdw dokumentow
dokumentédw/wnioskéw
40. | Obstuga Mozliwos$¢ podtgczenia zatgcznikow do sprawy/formularza/
dokumentéw/wnioskéw dokumentow/wnioskéw
41. | Obstuga Mozliwos¢ definiowania przez uprawnionego uzytkownika
dokumentéw/wnioskéw szablonéw typdw dokumentdow (np. wniosku o zamowienie
publiczne, wniosku o petnomocnictwo, projektu aktu
normatywnego, wnioskow o udzielenie informacji publicznej itp.)
42. | Obstuga Obstuga akcji obiegu typu: zatwierdzenie, przeczytanie,
dokumentow/wnioskow zaopiniowanie z wieloma odpowiedzialnymi
43. |Obstuga System umozliwia wysytke powiadomien mailowych o

dokumentéw/wnioskéw

zadaniach/wnioskach oczekujgcych w ramach obiegu, o
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konfigurowalnej (mozliwej do skonfigurowania przez uprawnionego
uzytkownika, bez pomocy zewnetrznej) tresci

44. |Obstuga System monitoruje terminowos$¢ wykonania czynnosci obiegu i

dokumentéw/wnioskow informuje uczestnikdw o przekroczeniach terminu

45. | Obstuga System pozwala na automatyczne przeniesienie dokumentéw

dokumentéw/wnioskéw zamknietych spraw do archiwum

46. | Obstuga System umozliwia dostep do dokumentéw w ramach przydzielonych

dokumentéw/wnioskow uprawnien

47. |Obstuga System umozliwia obstuge uprawnien do tworzenia, odczytu, edycji,

dokumentéw/wnioskow wydruku i kopiowania dokumentéw

48. | Obstuga System zapewnia mozliwosc¢ przegladania zadan i dokumentéw

dokumentow/wnioskéw zgodnie z udzielonymi uprawnieniami

49. | Obstuga System zapewnia mozliwos¢ definiowania rejestrow kancelaryjnych

dokumentow/wnioskéw i spiséw spraw (mozliwosé dodawania pdl rejestru)
Finanse i ksiegowosc

50. |Finanse i ksiegowos¢ System posiada mechanizmy pozwalajgce na przygotowanie
sprawozdan zwigzanych z ustawg o rachunkowosci jak i
wyspecyfikowane funkcjonalnosci z zakresu zarzadzania finansami,
majatkiem uczelni wyzszej

51. |Finanse i ksiegowos¢ System zapewnia petng audytowalnos¢ transakcji poprzez miedzy
innymi zapewnienie $ledzenia powigzan i dostep do dokumentéw
od zapisu na koncie ksiegi do dokumentu Zrédtowego.

52. |Finanse i ksiegowos¢ System zapewnia obstuge rozliczania i kontroli réznych Zrédet
finansowania uczelni wyzszej, dziatalnosci projektowej,
zidentyfikowanych produktow (ustug) tworzonych (Swiadczonych)
przez uczelnie wyzszg - na kazdym z etapdw ich realizacji

53. |Finanse i ksiegowos¢ System zapewnia tworzenie zaktadowego planu kont spetniajgcego
zatozenia do zarzadzania uczelnig wyzszg w tym m.in.: wymagania
rozliczen kosztéw oraz ewidencji dziatéw i kategorii specjalnego
przeznaczenia (np. Srodki trwate, naktady na srodki trwate, zrédta
finansowania itp.)

54. |Finanse i ksiegowos¢ System obstuguje numery kont ksiegowych w postaci
alfanumerycznej

55. |Finanse i ksiegowos¢ System zapewnia budowe konta (bez ograniczen) w zakresie ilosci
analityki, tworzenia katalogéw informacyjnych na kontach
(dostawcy, klienci, studenci, Zrédta finansowania) itp.

56. |Finanse i ksiegowos¢ System zapewnia definiowanie planu kont w sposdb umozliwiajacy
edycje (dodawanie, usuwanie, blokowanie) planu kont przez
uprawnionego uzytkownika

57. |Finanse i ksiegowos¢ System zapewnia budowe wielowymiarowej struktury kont w planie
kont z mozliwoscig drill down

58. |Finanse i ksiegowos¢ System zapewnia prowadzenie kont bilansowych i pozabilansowych

59. |Finanse i ksiegowos¢ System zapewnia wyszukiwanie kont ksiegowych i przegladania
obrotéw wg filtréw definiowanych na podstawie wprowadzone;j
struktury konta ksiegowego

60. |Finanse i ksiegowos¢ System zapewnia prowadzenie ksiegowosci zgodnie ze standardem

UoR z mozliwoscig ksiegowan wedtug MSR
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61. |Finanse i ksiegowos¢

System obejmuje ksiege gtdwna (ujecie syntetyczne i analityczne w
ksiedze gtdwnej) i ksiegi pomocnicze

62. |Finanse i ksiegowo$¢

System zapewnia automatyczne ksiegowanie operacji
zarejestrowanych w m.in. obszarach: gospodarka magazynowa,
sprzedaz, zakupy, ptace — na podstawie schematdéw ksiegowania

63. |Finanse i ksiegowos¢

System zapewnia bezposredni wglad do dokumentéw powigzanych
z dang transakcjg, danym dokumentem zrédtowym np. korekta do
faktury, dekret ksiegowy do dokumentu itp.

64. |Finanse i ksiegowos¢

System zapewnia mozliwos¢ uruchomienia kontroli daty
wprowadzenia danych do systemu, daty modyfikacji, osoby
dokonujgcej modyfikacji oraz co ulegto zmianie dla wybranych przez
Zamawiajgcego danych

65. |Finanse i ksiegowo$¢

System pozwala na réwnoczesng prace w dwdch otwartych latach
podatkowych (ksiegowanie w nowym roku bez koniecznosci
zamkniecia starego; ksiegowanie w kil ku otwartych okresach
jednoczesnie)

66. |Finanse i ksiegowos¢

System zapewnia rownolegtg ewidencje dla otwartych miesiecy
ksiegowych dla uprawnionych uzytkownikow

67. |Finanse i ksiegowo$¢

System zapewnia wielowalutowos$é — prowadzenie ewidencji w
walutach: ksiegowej i transakcyjnej, automatyczne przeliczanie wg
tablic kurséw lub wskazanego kursu waluty

68. |Finanse i ksiegowos¢

System zapewnia rejestracje transakcji wielowalutowych
rownolegle w walucie i w PLN

69. |Finanse i ksiegowos¢

System wycenia bilansowo pozycje w walutach obcych na koniec
roku

70. |Finanse i ksiegowos¢

System obstuguje drukarki fiskalne, fiskalizacje faktur i paragonéw

71. |Finanse i ksiegowos¢

System zapewnia export obrotéw kont ksiegowych (z mozliwoscig
ich wskazania) do plikow, xlIsx, xml

72. |Finanse i ksiegowos¢

System zapewnia tworzenie raportow z zapisow i obrotow
wybranych kont, rejestrow, rodzajéw dokumentéw, wydruki
dekretéw dla konkretnego dokumentu zgodnie z wymaganiami
ustawy o rachunkowosci

73. |Finanse i ksiegowos¢

System zapewnia funkcjonalno$¢ importu/eksportu dokumentow
poprzez pliki EDI/xml (pliki XML w standardzie ustrukturyzowanym
PEF) oraz komunikacje z brokerami PEF

74. |Finanse i ksiegowos¢

System zapewnia podpiecie dowolnego pliku (np. jpg, pdf, doc), jako
zatgcznika do obiektu systemowego (finansowego)

Raportowanie

75. |Raportowanie

System posiada elastyczny mechanizm raportowania (tworzenie
raportow i zestawien, stosowanie filtréw, sortowania wedtug
zadanych parametrow

76. |Raportowanie

Mozliwosc¢ eksportu danych prezentowanych na ekranie i raportéw
do formatow xlsx, pdf, csv, xml
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Rozdziat 3. Wymagania funkcjonalne dotyczace poszczegdlnych grup proceséw

Podrozdziat 3.1: Obstuga sprzedazy

L.p. Podobszar Opis wymagania
Obstuga sprzedazy

77. | Obstuga sprzedazy System zapewnia obstuge ksiegowg sprzedazy towardw i ustug

78. | Obstuga sprzedazy System zapewnia obstuge sprzedazy objetej podatkiem VAT oraz
zwolnionej i niepodlegajgcej podatkowi VAT

79. | Obstuga sprzedazy System zapewnia prowadzenie rejestréw dokumentéw sprzedazy

80. |Obstuga sprzedazy System zapewnia grupowanie dokumentéw sprzedazy i powigzanie
grup dokumentéw sprzedazy z grupami dokumentéw modutu
finansowo-ksiegowego

81. | Obstuga sprzedazy System wspétpracuje z drukarkami fiskalnymi

82. | Obstuga sprzedazy System zapewnia obstuge wtasnych wzoréw wydruku dokumentu
sprzedazy, zatgcznikdw i faktur

83. | Obstuga sprzedazy System zapewnia generowanie zbiorczych faktur sprzedazy

84. | Obstuga sprzedazy System automatycznie ksieguje faktury sprzedazy

85. | Obstuga sprzedazy System wystawia paragony i faktury detaliczne

86. |Obstuga sprzedazy System wystawia faktury do wystawionego paragonu

87. | Obstuga sprzedazy System wystawia faktury elektroniczne (w formacie pdf oraz w
formacie xml — zgodnym z unijnym standardem faktury
ustrukturyzowanej)

88. | Obstuga sprzedazy System zapewnia automatyczne ksiegowanie faktur sprzedazy

89. | Obstuga sprzedazy System zapewnia definiowanie wielu schematéw ksiegowania dla
faktur sprzedazy

90. |Obstuga sprzedazy System automatycznie dekretuje dokumenty sprzedazy po
uprzednim utworzeniu oddzielnych szablonéw dla réznych typéw
dokumentéw sprzedazy

91. |Obstuga sprzedazy System zapewnia obstuge faktur korygujgcych

92. | Obstuga sprzedazy System zapewnia korygowanie faktur korygujgcych

93. | Obstuga sprzedazy Faktura korygujgca automatycznie zaczytuje aktualne dane z faktury
korygowanej uwzgledniajgc wczesniejsze jej korekty

94. | Obstuga sprzedazy System zapewnia prowadzenie rejestru faktur sprzedazy

95. | Obstuga sprzedazy System zapewnia okreslenie sposobu numeracji dokumentow
sprzedazy (okreslenie postaci symbolu dokumentu sprzedazy-
mozliwa dtugos¢ symbolu co najmniej do 20 znakéw)

96. |Obstuga sprzedazy System zapewnia wprowadzanie dokumentdéw sprzedazy z
jednoczesng ewidencja VAT sprzedazy — tworzenie rejestru VAT

97. | Obstuga sprzedazy System obstuguje sprzedaz gotdwkowa i z uzyciem kart pfatniczych
(import raportu transakcji)

98. | Obstuga sprzedazy System zapewnia definiowanie wtasnych typow dokumentow
sprzedazy w celu rozrdznienia rodzaju dziatalnosci (np. dydaktyka,
prace zlecone, najem, rozliczenie noclegu itd.)

99. | Obstuga sprzedazy System zapewnia rejestracje i rozliczenie faktur zaliczkowych z

mozliwoscig rozliczania wielu zaliczek na jednej fakturze
rozliczajgcej
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100. | Obstuga sprzedazy System zapewnia monitorowanie rozrachunkéw z kontrahentem w
momencie wystawiania faktury sprzedazy

101. | Obstuga sprzedazy System zapewnia obstuge uméw z odbiorcami w celu
automatycznego tworzenia miesiecznych faktur na state ustugi np.
wynajem pomieszczen

102. | Obstuga sprzedazy System zapewnia okreslenie formy ptatnosci, typu wystawianego
dokumentu oraz nabywcy

103. | Obstuga sprzedazy System zapewnia obstuge jednorazowego nabywcy gotéwkowego

104. | Obstuga sprzedazy System zapewnia okreslenie rozdziatu stosunku wptywow ze
sprzedazy na osrodki powstawania kosztéw

105. | Obstuga sprzedazy System zapewnia prowadzenie sprzedazy za granice (wewnatrz Unii
Europejskiej i poza obszar wspdlnotowy) z uwzglednieniem
wymogoéw dla dokumentu potwierdzajgcego taka sprzedaz.

106. | Obstuga sprzedazy System zapewnia powigzanie z dokumentem faktury sprzedazy
danych (plikdw) np. tekst umowy, zdjecie, skan innego dokumentu
itp.

107. | Obstuga sprzedazy System zapewnia dla klientéw zgadzajgcych sie na otrzymywanie

faktur drogg mailowg, wysytanie faktur oraz faktur korygujacych na
wskazany w systemie adres e-mail

Podrozdziat 3.2: Obstuga dziatan organizacyjnych i informacyjnych

dokumentéw

L.p. Podobszar Opis wymagania

Obstuga wnioskow/
dokumentow

108. | Obstuga wnioskow/ Mozliwos¢ obstugi wniosku o przyznanie petnomocnictwa
dokumentéw

109. | Obstuga wnioskéw/ System pozwala na wysytke informacji o przyznaniu i zakresie
dokumentéw petnomocnictw

110. | Obstuga wnioskow/ Mozliwos¢ obstugi wniosku o udzielenie informacji publicznej
dokumentdéw

111. | Obstuga wnioskéw/ Mozliwosc¢ obstugi obiegu dokumentéw zwigzanych z
dokumentéw przygotowywaniem i akceptacjg aktdw normatywnych Uczelni

112. | Obstuga wnioskow/ System pozwala na ewidencjonowanie i monitorowanie statusu

whioskéw/dokumentéw

Podrozdziat 3.3: Zawarcie i obstuga uméw cywilnoprawnych

L.p. Podobszar Opis wymagania
Umowy cywilnoprawne
113. |Umowy cywilnoprawne System zapewnia obstuge (rejestracja i rozliczenia) umow
cywilnoprawnych (no stazowe, zlecenia, dzieto, ryczattowe)
114. | Umowy cywilnoprawne System umozliwia rejestracje danych zleceniobiorcy - kartoteka
zleceniobiorcy jest analogiczna do kartoteki pracownika
115. | Umowy cywilnoprawne System zapewnia kontrole podlegania ubezpieczeniom spotecznym i

zdrowotnym
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116. | Umowy cywilnoprawne System umozliwia generowanie i ewidencje uméw dla pracownikéw
wtasnych (fundusz osobowy) i obcych (fundusz bezosobowy)

117. |Umowy cywilnoprawne System umozliwia rozrézniania wprowadzanych uméw np.:
okresowe, incydentalne; z pracownikiem wtasnym/obcym, umowy
ryczattowe

118. | Umowy cywilnoprawne System umozliwia powigzanie umow z projektami

119. [Umowy cywilnoprawne System zapewnia kontrole wysokosci kosztéw uzyskania przychodu

120. | Umowy cywilnoprawne System umozliwi generowanie rachunkéw do umoéw zleceri/uméw o
dzieto

121. {Umowy cywilnoprawne System bedzie umozliwiat obliczanie wynagrodzenia z
uwzglednieniem ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych
(uwzglednienie dochoddw z pozostatych umdw o prace
i cywilnoprawnych)

122. |Umowy cywilnoprawne System zapewnia kontrole realizacji umoéw (czasowo — z datami
rachunkéw, wartoscig — z wyptacanymi rachunkami)

123. | Umowy cywilnoprawne System umozliwia powiadamianie w przypadku uptywu terminu
umowy

124. | Umowy cywilnoprawne System zapewni obstuge wynagrodzenia wraz z potrgceniami w tym
zajecia komornicze

125. | Umowy cywilnoprawne System umozliwia ewidencjonowanie tytutu egzekucji, kwoty,
komornika, nr konta bankowego komornika

126. | Umowy cywilnoprawne System zapewnia obliczanie zasitku chorobowego dla oséb
zatrudnionych na umowe zlecenie

127. |Umowy cywilnoprawne System umozliwia eksport zgtoszen i wyrejestrowan, dokumentéw
rozliczeniowych do ZUS do programu Pfatnik

128. | Umowy cywilnoprawne System uwzglednia dochody z uméw zlecer/o dzieto w PIT
i kartotece wynagrodzen pracownika

129. | Umowy cywilnoprawne System umozliwia ewidencje i rozliczenie uméw, na ktérych

powinien by¢ naliczony zryczattowany podatek dochodowy oraz
podatek od cudzoziemcéw 20%

Podrozdziat 3.4: Obstuga wynagrodzen

L.p. Podobszar Opis wymagania
Obstuga wynagrodzen

130. | Obstuga wynagrodzen System zapewnia mozliwos¢ ewidencji kategorii zaszeregowania
wraz z przedziatami wynagrodzen (widetki)

131. | Obstuga wynagrodzen System umozliwia definiowanie réznych rodzajéw list pfac,
mozliwosé tworzenie nowych szablondw list

132. | Obstuga wynagrodzen System umozliwia definiowanie algorytmdw naliczania
wynagrodzen przez Uzytkownikdw i Administratora

133. | Obstuga wynagrodzen System zapewnia mozliwos¢ obstugi sktadnikow dla listy ptac,
wprowadzenia nowego sktadnika, modyfikacji, usuniecia
(pojedynczo i grupowo)

134. | Obstuga wynagrodzen System zapewnia mozliwosc¢ rejestrowania wielu dodatkéw do

wynagrodzen
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135. | Obstuga wynagrodzen System zapewnia mozliwos¢ importu danych o sktadnikach
wynagrodzenia z plikéw, xIsx, xml np. premia

136. | Obstuga wynagrodzen System zapewnia mozliwosé generowania dodatkowych list ptac w
trakcie miesigca

137. | Obstuga wynagrodzen System zapewnia mozliwos¢ obstugi wielostopniowej akceptacji listy
ptac w systemie

138. | Obstuga wynagrodzen System zapewnia mozliwos¢ obstuge wielokrotnego naliczania ptac
dla wybranego pracownika lub catej listy ptac

139. | Obstuga wynagrodzen System zapewnia mozliwos¢ ewidencji progéw podatkowych

140. | Obstuga wynagrodzen System zapewnia mozliwosc rejestracji podwyzszonego progu
podatkowego przed jego osiggnieciem lub rozliczaniem zaliczki
z wspotmatzonkiem

141. | Obstuga wynagrodzen System uwzglednia progi podatkowe przy naliczaniu wynagrodzen

142. | Obstuga wynagrodzen System oblicza wartosci sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
zdrowotne, FP i FGSP, fundusz emerytur pomostowych
z uwzglednieniem zwolnien (np. po 55 roku zycia)

143. | Obstuga wynagrodzen System oblicza wynagrodzenie chorobowe oraz zasitki
z ubezpieczenia spotecznego i wypadkowego

144. | Obstuga wynagrodzen System umozliwia wyliczanie wynagrodzenia urlopowego wedtug
zdefiniowanych algorytméw (np. dla nauczycieli z uwzglednieniem
zmiennych sktadnikéw, godzin ponadwymiarowych i dodatkéw)

145. | Obstuga wynagrodzen System umozliwia wyliczanie premii, dodatkdw, nadgodzin

146. | Obstuga wynagrodzen System zapewnia mozliwos¢ obstugi godzin ponadwymiarowych

147. | Obstuga wynagrodzen System zapewnia mozliwos¢ obstugi praw autorskich (ptaca
zasadnicza, godziny ponadwymiarowe) - kontrola limitéw

148. | Obstuga wynagrodzen System umozliwia wyliczanie wynagrodzen z uwzglednieniem praw
autorskich oraz godzin ponadwymiarowych

149. | Obstuga wynagrodzen System zapewnia mozliwosc¢ obliczania list z przyznanymi
$wiadczeniami z ZFSS

150. | Obstuga wynagrodzen System zapewnia obstuge potracen np. komorniczych,
alimentacyjnych i innych (procentowych i/lub kwotowych)

151. | Obstuga wynagrodzen System umozliwia okreslanie priorytetéw i ustalanie proporcji
kwoty dopuszczalnej potrgcenia wg rodzaju zajecia

152. | Obstuga wynagrodzen Mozliwos¢ ewidencji tytutu egzekucji, kwoty, komornika, nr konta
bankowego komornika

153. | Obstuga wynagrodzen System zapewnia kontrole wynagrodzenia minimalnego

154. | Obstuga wynagrodzen System pozwala na wyliczenie ekwiwalentu za urlop

155. | Obstuga wynagrodzen System umozliwia wyliczanie nagrdod jubileuszowych (weryfikacja
nabycia uprawnien)

156. | Obstuga wynagrodzen System umozliwia wyliczanie odpraw np. emerytalna, posmiertna,
odszkodowanie za likwidacje stanowiska pracy

157. | Obstuga wynagrodzen System zapewnia mozliwos¢ wprowadzania wstecznych korekt do
wynagrodzenia zasadniczego, premii, chorobowego oraz zasitkow z
ubezpieczenia spotecznego i wypadkowego

158. | Obstuga wynagrodzen System zapewnia mozliwosc rozliczenia zwrotu sktadek ZUS z lat

poprzednich i z roku biezgcego

23




ZP/A/AC/293/2020/P

L.p. Podobszar Opis wymagania

159. | Obstuga wynagrodzen System umozliwia generowanie, drukowanie list ptac: zbiorcze

160. | Obstuga wynagrodzen System umozliwia generowanie, drukowanie list ptac: dla zadanej
grupy pracownikow (np. nauczyciele, nie nauczyciele)

161. | Obstuga wynagrodzen System zapewnia eksport do programu Ptatnik deklaracji
rozliczeniowych i raportow, w tym réwniez korekt

162. | Obstuga wynagrodzen System umozliwia generowanie zaswiadczen o zatrudnieniu
i wynagrodzeniu wg réznych kryteriow

163. | Obstuga wynagrodzen System umozliwia generowanie przelewdw na rachunki
pracownikéw, dyspozycji do wyptaty w kasie (réwniez obstuga
ptatnosci z wynagrodzen za projekty)

164. | Obstuga wynagrodzen System umozliwia generowanie przelewdéw do komornikéw

165. | Obstuga wynagrodzen System zapewnia mozliwosc rozliczania PIT dla pracownika

166. | Obstuga wynagrodzen System umozliwia definiowanie zasad ksiegowania wynagrodzen
(przypisanie kosztéw do miejsc ich powstawania, na podstawie
danych zarejestrowanych w systemie z uwzglednieniem: jednostki
organizacyjnej, stanowiska, sktadnika ptacowego, rodzaju
zatrudnienia itp.)

167. | Obstuga wynagrodzen System umozliwi rozliczanie pensum w ramach wynagrodzen —
integracja dwustronna z Uczelnia XP pod katem rozliczen pensum
pracownikéw i godzin (ponadwymiarowych)

Raportowanie

168. | Raportowanie System umozliwia generowanie sprawozdan do ZUS

169. | Raportowanie System umozliwia generowanie sprawozdan do US

170. | Raportowanie System umozliwia generowanie danych do sprawozdan do PFRON

171. | Raportowanie System umozliwia generowanie sprawozdan do Ministerstwa
Finansow (RB-70)

172. | Raportowanie System umozliwia generowanie zestawien danych ptacowych
(elastyczny mechanizm raportowania)

173. | Raportowanie System umozliwia generowanie zestawien danych dotyczacych

przekroczenia stawek ZUS — do informacji RP7

Podrozdziat 3.5: Obstuga i zgloszenia ubezpieczen studentéw i doktorantow

L.p. Podobszar Opis wymagania

Ubezpieczenia studentéw i
doktorantéw

174. | Ubezpieczenia studentéw i | Generowanie do ZUS zbiorczo oraz indywidualne, dokumentéw
doktorantéw zgtoszeniowych i wyrejestrowujgcych - eksport danych do programu

Ptatnik

175. | Ubezpieczenia studentow i | System umozliwia generowanie zestawien oséb zgtoszonych do
doktorantéw ubezpieczen

176. | Ubezpieczenia studentow i | System umozliwia podziat kosztow wedtug zdefiniowanych
doktorantéw schematéw (np. z podziatem na jednostki, na dotacje)

177. | Ubezpieczenia studentéw i | Mozliwo$é ewidencji studentow/doktorantéw, za ktérych optacana

doktorantow

jest obowigzkowa sktadka na ubezpieczenie zdrowotne (integracja z
systemem Uczelnia XP)
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Podrozdziat 3.6: Obstuga kadrowa pracownikéw

L.p.

Podobszar

Opis wymagania

Struktura organizacyjna

178.

Struktura organizacyjna

System umozliwia prowadzenie wielopoziomowej struktury
organizacyjnej oraz struktur alternatywnych na projekty, zadania

itp.

179.

Struktura organizacyjna

System umozliwia podziat danej jednostki organizacyjnej na
stanowiska, grupy stanowisk, typy stanowisk/funkcje, cechy z
wykazem osdéb do nich przypisanych

180.

Struktura organizacyjna

System umozliwia rejestracje danych jednostki organizacyjne;j
(m.in.: status, adres, MPK, data utworzenia, data likwidacji itp.)

181.

Struktura organizacyjna

System umozliwia przypisanie pracownika do struktury
organizacyjnej (jednostka lub wiele jednostek, stanowisko lub/i
funkcja, przetozony)

182.

Struktura organizacyjna

System umozliwia ewidencjonowanie opiséw stanowisk oraz
mozliwosé przypisania do stanowiska czynnikéw szkodliwych lub
uciazliwych dla zdrowia, ryzyk (do skierowania na badania lekarskie,
z mozliwoscig ich edycji wedtug indywidualnych potrzeb)

183.

Struktura organizacyjna

System musi ewidencjonowac historie zmian jednostek
organizacyjnych i zatrudnienia w nich pracownikéw, a takze historie
zatrudnienia pracownikéw w jednostkach

Kartoteka pracownika

184.

Kartoteka pracownika

Kartoteka pracownika zawiera: dane personalne w tym nazwisko,

nazwisko rodowe, nazwiska uzywane wczesniej, imiona, pte¢, data
urodzenia i miejsce urodzenia, imiona rodzicéw, nazwisko rodowe
matki

185.

Kartoteka pracownika

Kartoteka pracownika zawiera informacje np.: dane cztonkéw
rodzin, dane teleadresowe, adresy zamieszkania, zameldowania, do
korespondencji, PESEL, NIP, numery rachunkéw bankowych
pracownika, bezposredni przetozony na podstawie struktury
organizacyjnej, liczba godzin w etacie, wysoko$¢ pensum
dydaktycznego nauczyciela, identyfikator ORCID itp.

186.

Kartoteka pracownika

Kartoteka pracownika zawiera: m.in. dane niezbedne do
prawidtowego wyznaczania zaliczek na podatek dochodowy np.:
kwoty naleznych kosztow uzyskania i ulgi podatkowej, prawa
autorskie (w przypadku nauczycieli akademickich), urzad skarbowy
pracownika itp.

187.

Kartoteka pracownika

Kartoteka pracownika zawiera: m.in. dane do prawidtowego
wyznaczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne np.:
tytut ubezpieczenia, informacja o oddziale NFZ, informacje o innych
tytutach ubezpieczenia itp.

188.

Kartoteka pracownika

Kartoteka pracownika zawiera: m.in. informacje o orzeczeniu
niepetnosprawnosci dla pracownika np. data otrzymania, data
waznosci, organ wydajacy itp.

189.

Kartoteka pracownika

Kartoteka pracownika zawiera: m.in. informacje o przyznanych
Swiadczeniach (np. numer, data przyznania, nazwa Oddziatu ZUS w
przypadku emerytéw lub rencistow)
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L.p.

Podobszar

Opis wymagania

190.

Kartoteka pracownika

Kartoteka pracownika zawiera: m.in. informacje dotyczgce zawodu
np. zawdd wyuczony, wykonywany, wg GUS, tytut zawodowy
(licencjat, inzynier, magister, magister inzynier, doktor, profesor
itp.), nridata dyplomu

191.

Kartoteka pracownika

Kartoteka pracownika zawiera: m.in. informacje o poziomie-stopniu
wyksztatcenia (np. wyksztatcenie (np. srednie, wyzisze - inz., mgr),
rodzaj wyksztatcenia (np. ekonomiczne, techniczne), ukoriczona
uczelnia/szkota, kierunek, data ukonczenia, stopien/tytut naukowy,
organ nadajacy stopien/tytut, tryb nadania stopnia/tytutu (krajowy,
zagraniczny), dyscyplina naukowa, dziedzina, wydziat itp.

192.

Kartoteka pracownika

Kartoteka pracownika zawiera: m.in. informacje o petnionych
funkcjach (np. w jakim okresie, czy kierownicze, kadencja, kwota
dodatku, projekty, w ktdrych uczestniczy dany pracownik itp.)

193.

Kartoteka pracownika

Kartoteka pracownika zawiera: m.in. informacje o zatrudnieniu np.:
podstawowe, dodatkowe, gtéwne miejsce pracy, data od-do

194.

Kartoteka pracownika

Kartoteka pracownika zawiera: m.in. informacje o historii
zatrudnienia u poprzednich pracodawcow np. o okresach
zaliczanych lub zmniejszajgcych rézne tyt. stazu itp.

195.

Kartoteka pracownika

Kartoteka pracownika zawiera: m.in. status pracownika np.
zatrudniony, zawieszony (urlop bezptatny, wychowawczy), w
okresie wypowiedzenia, zwolniony, zwolniony-emeryt (do ZFSS) itp.

196.

Kartoteka pracownika

Kartoteka pracownika zawiera: m.in. informacje o uprawnieniach
(np. data otrzymania, data waznosci, organ wydajacy, numer
uprawnienia, badania lekarskie, szkolenia BHP (data wykonania,
data obowigzywania) itp.)

197.

Kartoteka pracownika

Kartoteka pracownika zawiera: m.in. Informacje o otrzymanych
$wiadczeniach z ZFSS

198.

Kartoteka pracownika

System pozwala na definiowanie przez uzytkownika dodatkowych
pol opisujgcych kartoteke pracownika

199.

Kartoteka pracownika

Mozliwos¢ przypisania przetozonego bezposrednio do pracownika
(indywidualnie poza zaleznoscig wynikajaca ze struktury
organizacyjnej)

200.

Kartoteka pracownika

Prowadzenie stownikéw m.in.: grup stanowisk/pracownikow,
stanowisk, klasyfikacja zawodéw i specjalnosci, wyksztatcenia oraz
rodzaju wyksztatcenia, stopni naukowych, uczelni oraz kierunkéw

201.

Kartoteka pracownika

Prowadzenie stownikéw m.in.: trybu i powodu rozwigzania uméw -
art. i par. zgodnie z KP, Ustawg o szkolnictwie wyzszym, Ustawg o
stopniach naukowych i tytule naukowym, Karta nauczyciela

202.

Kartoteka pracownika

Prowadzenie stownikow m.in.: miejscowosci z kodami pocztowymi,
kraje, obywatelstwa, narodowos¢

203.

Kartoteka pracownika

Prowadzenie stownikdéw m.in.: petnionych funkcji

204.

Kartoteka pracownika

Prowadzenie stownikow m.in.: dziedzin, dyscyplin, tryb nadawania
stopnia naukowego

205.

Kartoteka pracownika

Integracja systemu z Uczelnia XP w zakresie dwukierunkowej
wymiany informacji zawartych w kartotece pracownika —w tym
umowy dydaktyczne (pensum), nieobecnosci.

Zatrudnienie, zmiana
warunkow zatrudnienia
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warunkow zatrudnienia

L.p. Podobszar Opis wymagania
206. Zatrudnienie, zmiana System umozliwia generowanie wnioskéw o zatrudnienie, zmiane
warunkoéw zatrudnienia |warunkéw umowy obstugiwanych papierowo i w ramach
elektronicznego obiegu dokumentéw. Efektem zakonczenia procesu
ma by¢ utworzenie do ERP obiektu typu "nowa umowa" lub zmiana
umowy
207. Zatrudnienie, zmiana System zapewnia obstuge obiegu akceptacji wniosku o zatrudnienie,
warunkéw zatrudnienia |zmiane warunkdow zatrudnienia . Efektem zakoriczenia procesu ma
by¢ utworzenie do ERP obiektu typu "nowa umowa" lub zmiana
umowy
208. Zatrudnienie, zmiana System zapewnia ewidencjonowanie i generowanie uméw (umowa
warunkéw zatrudnienia |o prace, powotanie do petnienia funkcji)
209. Zatrudnienie, zmiana System umozliwia generowanie dokumentdw m.in.: skierowanie na
warunkéw zatrudnienia |badania (réwniez na podstawie wniosku o zatrudnienie),
zaswiadczenia, umowy, powotania do petnienia funkcji,
wypowiedzenia zmieniajace, aneksy, informacja o ogdlnych
warunkach zatrudnienia (art. 29 KP), oswiadczenie o
podstawowym/ dodatkowym miejscu pracy lub prowadzone;j
dziatalnosci, informacja o zatrudnieniu w dodatkowym miejscu
pracy, deklaracja odpowiedzialnosci materialnej, karta obiegowa
210. Zatrudnienie, zmiana System umozliwia zatrudnienie pracownika na podstawie m.in.:
warunkdw zatrudnienia |Umowa na czas nieokreslony, Umowa na czas okreslony, Umowa na
okres prébny, Umowa na zastepstwo (mozliwo$¢ wskazania osoby
zastepowanej), Powotanie do petnienia funkcji
211. Zatrudnienie, zmiana System umozliwia zatrudnienia wg réznych rodzajéw w tym samym
warunkow zatrudnienia |okresie np. umowa o prace i um. zlecenie
212. Zatrudnienie, zmiana System zapewnia weryfikacje poprawnosci PESEL, nr konta
warunkéw zatrudnienia |bankowego, formatu adresu email przy wprowadzaniu nowego
pracownika/modyfikacji
213. Zatrudnienie, zmiana System umozliwia wprowadzenie kategorii zaszeregowania, stawki
warunkéw zatrudnienia |godzinowej lub miesiecznej, kontrola widetek wg kategorii
zaszeregowania
214. Zatrudnienie, zmiana System umozliwia zatrudnienie pracownika na etacie w jednostce
warunkéw zatrudnienia |organizacyjnej oraz projekcie (projekty powigzane z modutem
finansowym)
215. Zatrudnienie, zmiana Mozliwosc¢ przypisania MPK do pracownika (na podstawie jednostki
warunkdw zatrudnienia |organizacyjnej/projektu), w tym mozliwo$é przypisania kilku MPK
do pracownika wraz z podziatem wynagrodzenia np. czes¢
wynagrodzenia finansowana z dziatalnosci dydaktycznej a czesc z
np. projektow
216. Zatrudnienie, zmiana Naliczanie stazy po wprowadzeniu $wiadectw pracy z poprzednich
warunkéw zatrudnienia | miejsc zatrudnienia
217. Zatrudnienie, zmiana System umozliwia przypisanie urlopéw, zwolnien lekarskich opieki
warunkow zatrudnienia |na dzieckiem wykorzystanego u poprzednich pracodawcéw
z biezgcego roku
218. Zatrudnienie, zmiana System umozliwia przypisanie podstawy ubezpieczenia spotecznego
warunkéw zatrudnienia |u pracodawcoéw z biezgcego roku
219. Zatrudnienie, zmiana System umozliwia przypisane niezbednych szkolen do pracownika

wraz z okresami, w ktdrych powinny sie odby¢
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L.p. Podobszar Opis wymagania
220. Zatrudnienie, zmiana System zapewnia kontrole czasowg umodw terminowych
warunkéw zatrudnienia
221. Zatrudnienie, zmiana System umozliwia wykonanie przeszeregowan — indywidualnie lub
warunkdw zatrudnienia |grupowo
222. Zatrudnienie, zmiana System kontroluje KUP, ulge podatkowa, sktadniki powtarzalne oraz
warunkéw zatrudnienia |proporcjonalnie oblicza stawke zaszeregowania, premie
w przypadku aneksu w trakcie miesigca
223. Zatrudnienie, zmiana Obstuga systemowa zmiany/powierzenia funkc;ji i rotacji - kontrola
warunkdw zatrudnienia |zatrudnienia na stanowisku asystenta, adiunkta
224, Zatrudnienie, zmiana Systemowa kontrola wygasniecia powotania do petnienia funkcji
warunkéw zatrudnienia
225. Zatrudnienie, zmiana Generowanie do ZUS zbiorcze oraz indywidualne, dokumentéw
warunkdw zatrudnienia |zgtoszeniowych i wyrejestrowujgcych - eksport danych do programu
Ptatnik
226. Zatrudnienie, zmiana System umozliwia generowanie zestawien danych, mozliwych do
warunkow zatrudnienia |zaimportowania danych zgtoszeniowych pracownikéw do programu
POL-on
227. Zatrudnienie, zmiana W przypadku kolejnego zatrudnienia w Uczelni tego samego
warunkdw zatrudnienia |pracownika weryfikacja danych z istniejacej kartoteki lub
wprowadzenie nowej umowy (bez koniecznosci ponownego
wpisywania)
228. Zatrudnienie, zmiana System przypomina o konczacych sie terminach umoéw o prace/
warunkéw zatrudnienia | powotan do petnienia funkcji
229. Zatrudnienie, zmiana Mozliwos$¢ modyfikacji i tworzenia nowych szablonéw dokumentacji
warunkéw zatrudnienia |kadrowej np. umowa o prace, skierowanie, charakterystyka
zatrudnienia
Rozwigzanie stosunku
pracy
230. Rozwigzanie stosunku System umozliwia generowanie z systemu wypowiedzenia uméw
pracy 0 prace, rozwigzania umow o prace bez wypowiedzenia,
porozumienia stron, a takze wniosku o rozwigzanie umowy
z pracownikiem
231. Rozwigzanie stosunku System umozliwia rejestrowanie powodu i trybu rozwigzania
pracy umowy o prace
232. Rozwigzanie stosunku System zapewnia automatyczne naliczanie okresu wypowiedzenia, z
pracy mozliwoscig edycji
233. Rozwigzanie stosunku System oblicza ekwiwalent za niewykorzystany urlop réwniez z lat
pracy poprzednich
234. Rozwigzanie stosunku System umozliwia generowanie $wiadectwa pracy
pracy
235, Rozwigzanie stosunku System umozliwia wyrejestrowywanie pracownika i cztonkéw
pracy rodziny z ZUS - generowanie danych do Ptatnika
236. Rozwigzanie stosunku Mozliwos¢ modyfikacji i tworzenia nowych szablonéw dokumentacji
pracy kadrowej np. wypowiedzenia, $wiadectwa pracy
Badania lekarskie
237. Badania lekarskie System umozliwia ewidencjonowanie badan lekarskich
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rozliczanie czasu pracy

L.p. Podobszar Opis wymagania
238. Badania lekarskie Generowanie skierowania na badania (dane pracownika,
stanowisko, zwigzane ze stanowiskiem zagrozenia)
239. Badania lekarskie System przypomina o konczacych sie terminach badan lekarskich
Szkolenia
240. Szkolenia Obstuga rozliczenia kosztow zwigzanych z realizacjg szkolen
241. Szkolenia System monitoruje terminy konczacych sie szkolet obowigzkowych,
uprawnien, kursdw oraz udostepnia informacje (przetozonym oraz
pracownikom dziatu kadr) w postaci systemowych powiadomien.
242, Szkolenia Obstuga powiadomien o zdarzeniach zwigzanych ze szkoleniami np.
o zblizajgcym sie terminie szkolenia
243, Szkolenia System umozliwia ewidencjonowanie i monitorowanie umow
o dofinansowanie podnoszenia kwalifikacji
244, Szkolenia Umowa zawiera m.in: dane pracownika, dane instytuciji, koszt,
warunki sptaty, termin obowigzywania, okres karencji itp.
Nagrody, kary,
odznaczenia
245, Nagrody, kary, Generowanie i obstuga elektronicznego obiegu wnioskéw
odznaczenia o przyznanie nagrody/odznaczenia (akceptacja i opiniowanie)
246. Nagrody, kary, System umozliwia ewidencje kar oraz nagrdd, odznaczen
odznaczenia
247. Nagrody, kary, Kartoteka nagréd/kar zawiera: dane pracownika, date przyznania,
odznaczenia obowigzywania, przyczyne, rodzaj, wysokos¢ (w przypadku
finansowych)
248. Nagrody, kary, System kontroluje roczny okres czasu, po ktérym niezbedne jest
odznaczenia usuniecie kary z kartoteki
249. Nagrody, kary, Prowadzenie stownikow rodzajéw nagrdd, kar i odznaczen
odznaczenia
250. Nagrody, kary, System umozliwia weryfikacje uprawnien pracownika do
odznaczenia otrzymania nagrody oraz wysokosci premii/nagrody w zaleznosci od
rodzaju premii/nagrody i zdefiniowanych warunkdéw otrzymania
251. Nagrody, kary, System umozliwia obstuge réznych rodzajow doptat/nagrdd (premia
odznaczenia regulaminowa, uznaniowa, zadaniowa, nagroda jubileuszowa,
nagroda 1%)
252. Nagrody, kary, System umozliwia definiowanie warunkéw przyznania danej premii,
odznaczenia dodatkéw w zaleznosci od stanowiska
Ocena pracownikow
253. Ocena pracownikow System pozwala na obstuge oceny pracownikéw (obieg
zewnetrznego dokumentu z formularzem oceny)
254, Ocena pracownikow Elektroniczny obieg formularza oceny z mozliwoscig definiowania
szablonéw formularza oceny
255. Ocena pracownikow Obstuga procesu rejestracji i akceptacji oceny pracownika
Planowanie, ewidencja i
rozliczanie czasu pracy
256. Planowanie, ewidencjai |System umozliwia tworzenie harmonograméw czasu pracy/grafikéw

pracy
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257. Planowanie, ewidencja i |Przy tworzeniu grafiku czasu pracy system wskazuje nominalng
rozliczanie czasu pracy |liczbe godzin w miesigcu, czas przekroczenia/niedoboru godzin
z poprzednich miesiecy okresu, czas pracy na koniec okresu
rozliczeniowego z uwzglednieniem miesigca planowanego
258. Planowanie, ewidencja i |System weryfikuje zgodnos¢ z prawem grafikdw - przekroczenie
rozliczanie czasu pracy | dobowe, $redniotygodniowe czasu pracy, odpoczynek dobowy
i tygodniowy (system wskazuje, w ktérych miejscach popetniono
bfad)

259. Planowanie, ewidencjai |Mozliwos¢ wydruku grafiku w czytelnej formie zaréwno dla

rozliczanie czasu pracy pracownika oraz grupy pracownikéw

260. Planowanie, ewidencjai | Mozliwos¢ wydruku list obecnosci na podstawie

rozliczanie czasu pracy grafiku/harmonogramu dla jednostki, wybranych pracownikéw
261. Planowanie, ewidencjai |System umozliwia kontrole liczby nadgodzin i rozréznianie rodzaju
rozliczanie czasu pracy | nadgodzin (50/100/dni wolne/$Swieta/niedziele, dzien powstania
nadgodzin)

262. Planowanie, ewidencjai |System umozliwia generowanie bilansu czasu pracy - réznica

rozliczanie czasu pracy pomiedzy planowanym a rzeczywistym czasem pracy

263. Planowanie, ewidencjai |System umozliwia generowanie i drukowanie rocznej i miesiecznej

rozliczanie czasu pracy | karty ewidencji czasu pracy
Urlopy, nieobecnosci

264. Urlopy, nieobecnosci System obstuguje elektroniczny obieg wnioskow urlopowych
(tworzenie, zatwierdzanie, rozliczanie)

265. Urlopy, nieobecnosci System umozliwia ewidencje obowigzujgcych urlopdéw i absencji
zgodnych z Kodeksem Pracy i Ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauki

266. Urlopy, nieobecnosci System zapewnia automatyczny import elektronicznych zwolnien
lekarskich

267. Urlopy, nieobecnosci System posiada mechanizmy pozwalajgce na powiadomienie
o przekroczeniu liczby dni danej absencji (np. powiadomienie
o koniecznos$ci skierowania na badania kontrolne po 30 dniach
zwolnienia lekarskiego)

268. Urlopy, nieobecnosci Kontrola liczby dni zwolnien lekarskich w danym roku oraz
automatyczny podziat absencji wynagrodzenie chorobowe, zasitki, z
uwzglednieniem zwolnien rozliczonych u poprzedniego pracodawcy
(weryfikacja z datg urodzenia 50+)

269. Urlopy, nieobecnosci System pozwala na tworzenie i ewidencje planéw urlopowych
wypoczynkowych, szkoleniowych i innych absencji na podstawie
wymiaréw urlopdéw (w tym réwniez podwyzszony wymiar os.
niepetnosprawnej)

270. Urlopy, nieobecnosci Mozliwosc weryfikacji plandw z wnioskami urlopowymi, faktycznym
wykorzystaniem

271. Urlopy, nieobecnosci System wylicza wymiar urlopu na podstawie danych z kartoteki

pracownika zaréwno dla pracownikéw petnoetatowych,
niepetnoetatowych, z niepetnosprawnoscia, dla pracownikéw
nowozatrudnionych, aktualizacja limitéw urlopowych na poczatku
roku kalendarzowego i obliczanie urlopu zalegtego, rejestrowanie
historii zmian limitéw urlopowych, do ktérych pracownik byt
uprawniony
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272. Urlopy, nieobecnosci System na podstawie wprowadzonych nieobecnosci zmniejsza stan
danego urlopu

273. Urlopy, nieobecnosci System weryfikuje przekroczenie ilosci dni przy rejestracji absencji
m. in. urlop macierzynski, opieka nad dzieckiem, opieka nad
dorostym cztonkiem rodziny

274. Urlopy, nieobecnosci W przypadku obliczania ekwiwalentu za urlop, stawki urlopowej,
chorobowego system umozliwia podglad jakie sktadowe zostaty
uwzglednione w rozbiciu na poszczegdlne miesigce

275. Urlopy, nieobecnosci Mozliwos¢ podgladu z poziomu kartoteki urlopowej za ile dni
wyptacono ekwiwalent

276. Urlopy, nieobecnosci Kontrola zmiany wymiaru urlopu

277. Urlopy, nieobecnosci Mozliwos¢ uzyskania informacji o urlopie na dany dzier z podziatem
na urlop zalegty i urlop za rok biezgcy

Raportowanie

278. Raportowanie System zapewnia generowanie zestawien na potrzeby
przygotowania sprawozdan PFRON (m.in. do WND)

279. Raportowanie System zapewnia generowanie zestawien na potrzeby
przygotowania sprawozdan do GUS (m.in. Z-03, Z-06)

280. Raportowanie System umozliwia generowanie zestawien danych o pracownikach
(elastyczny mechanizm raportowania) np. wykaz pracownikéw z
podziatem na dziatalnos$¢ dydaktyczng, dziatalnos¢ badawczg,
projekty na dany dzien, w okresie

281. Raportowanie System umozliwia generowanie zestawien dotyczgcych fluktuacji

pracownikéw (z uwzglednieniem historii zmian) — zestawienie
dotyczace ilosci zatrudnionych i zwolnionych pracownikéw w
okreslonym przedziale czasu oraz srednich ilo$ci zatrudnionych oséb
wg pici i etatow.

Podrozdziat 3.7: Obstuga spraw pracowniczych

L.p. Podobszar Opis wymagania
Samoobstuga
pracownicza
282. Samoobstuga System zapewni dostep do modutu samoobstugi pracowniczej dla
pracownicza pracownikéw z poziomu przegladarki WWW
283. Samoobstuga System zapewni dostep do danych przechowywanych w systemie
pracownicza kadrowym dla pracownikow za pomocg przegladarki WWW (w tym
miedzy innymi do obstugi wnioskéw urlopowych, danych
osobowych itp.)
284. Samoobstuga Alertowanie uczestnikdw obiegdéw o zdarzeniach zwigzanych
pracownicza z etapami obstugi wnioskéw
285. Samoobstuga System umozliwia obstuge elektronicznego obiegu wnioskéw
pracownicza urlopowych (wraz z zatwierdzaniem ich przez przetozonych)
286. Samoobstuga System umozliwia obstuge elektronicznego obiegu wnioskéw o
pracownicza udzielenie kary pracownikom podlegtym
287. Samoobstuga System umozliwia obstuge elektronicznego obiegu wnioskéw o

pracownicza

przyznanie nagréd pracownikom podlegtym
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288. Samoobstuga System umozliwia obstuge elektronicznego obiegu wnioskéw o
pracownicza podwyzszenie kwalifikacji (szkolenia)

289. Samoobstuga System umozliwia obstuge elektronicznego obiegu wnioskéw o
pracownicza zmiany warunkoéw zatrudnienia

290. Samoobstuga System umozliwia obstuge elektronicznego obiegu wnioskéw o
pracownicza zakonczenie zatrudnienia pracownikéw podlegtych

291. Samoobstuga System umozliwia obstuge elektronicznego obiegu wnioskéw o
pracownicza wydanie zaswiadczenia o zatrudnieniu, dochodach, przychodach

292. Samoobstuga System umozliwia obstuge elektronicznego obiegu wnioskéw i
pracownicza polecen wyjazdu stuzbowego

293. Samoobstuga System umozliwia podglad kalendarza absencji/urlopow
pracownicza

294, Samoobstuga System umozliwia rejestracje absencji przez pracownika i/lub jego
pracownicza przetozonego

295. Samoobstuga System umozliwia podglad paska ptacowego (wtasnego)
pracownicza

296. Samoobstuga System umozliwia podglad kartoteki (wtasnej)
pracownicza

297. Samoobstuga System umozliwia podglad informacji o odbytych i planowanych
pracownicza szkoleniach (informacja o terminie kolejnego szkolenia)

298. Samoobstuga System umozliwia podglad umoéw o prace (aktualnej umowy —
pracownicza termin umowy)

299. Samoobstuga System umozliwia podglad tabeli/zestawienia zbiorczego
pracownicza wykorzystania urlopéw pracownikéw podlegtych

300. Samoobstuga System umozliwia podglad tabeli/zestawienia zbiorczego
pracownicza zaplanowanych urlopéw pracownikéw podlegtych
Obstuga delegaciji

301. Obstuga delegacji Obstuga w systemie elektronicznego obiegu delegacji krajowej

i zagranicznej

302. Obstuga delegacji System umozliwia wystawianie i rejestrowanie delegacji

303. Obstuga delegacji System umozliwia ewidencje zaliczek na delegacje

304. Obstuga delegacji System umozliwia obliczanie diet za delegacje krajowe i zagraniczne

305. Obstuga delegacji System umozliwia rozliczenie delegacji z uwzglednieniem zaliczki

pobranej na delegacje w PLN lub walucie obcej

Podrozdziat 3.8: Obstuga BHP

L.p. Podobszar Opis wymagania
Szkolenia, badania
okresowe
306. Szkolenia, badania System umozliwia ewidencjonowanie badan (wstepne, okresowe,
okresowe kontrolnych, psychologiczne, sanitarno-epidemiologiczne) wraz
z ewidencjg przeciwskazan, szkolen, uprawnien (mozliwosé
kategoryzacji) lub braku zgody
307. Szkolenia, badania System monitoruje terminy szkolerr obowigzkowych, uprawnien,

okresowe

kurséw oraz badan lekarskich oraz wysyta/udostepnia informacje
(przetozonym oraz pracownikom odpowiedzialnym za
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monitorowanie, a takze pracownikom w ramach portalu
samoobstugi pracowniczej)
308. Szkolenia, badania Generowanie skierowania na badania (dane pracownika,
okresowe stanowisko, zwigzane ze stanowiskiem zagrozenia)
309. Szkolenia, badania System umozliwia ewidencjonowanie szkolen (powigzanie
okresowe z modutem zakupy - zamdwienia publiczne, generowanie
zapotrzebowania na zakup ustug szkoleniowych)
310. Szkolenia, badania Powiadomienia o zdarzeniach zwigzanych ze szkoleniami np. termin
okresowe szkolenia
311. Szkolenia, badania System wspiera podziat kosztéw szkolen na grupy uczestnikéw

okresowe

wedtug listy uczestnikow (np. na jednostki organizacyjne)

Podrozdziat 3.9: Obstuga PKZP

L.p. Podobszar Opis wymagania
Obstuga PKZP

312. Obstuga PKZP System zapewni obstuge obiegu wniosku o swiadczenie z PKZP

313. Obstuga PKZP System zapewni obstuge pracowniczej kasy zapomogowo-
pozyczkowej z biezgcg ewidencjg wktaddw, pozyczek, sptat itp.

314. Obstuga PKZP System zapewni raport udzielonych pozyczek, dokonanych sptat,
saldo

315. Obstuga PKzP System zapewni kontrole okresu sptaty pozyczki z okresem
zatrudnienia zyranta

316. Obstuga PKZP System przy przypisywaniu zyranta wskaze informacje w ilu
umowach dany pracownik wystepuje jako zyrant

317. Obstuga PKZP System zapewni okreslenie harmonogramu sptat pozyczki

318. Obstuga PKzP Mozliwos¢ zmiany wysokosci rat pozyczki, zawieszenia, umorzenia

319. Obstuga PKZP System zapewnia podziat wptywow i rozchodéw PKZP na grupy
zdefiniowane przez Uzytkownika np.: ,pracownicy dydaktyczni”,
,portierzy i obstuga”, ,emeryci”, ,pracownicy administracyjno-
techniczni” na potrzeby raportowania

320. Obstuga PKZP System zapewnia podglad swiadczen przyznanych danej osobie

321. Obstuga PKZP System zapewnia podglad zyranta/ow danej pozyczki i komu
zyruje/a

322. Obstuga PKZP System zapewnia obstuge wypfat z PKZP i integracje z ustuga
bankowosci elektronicznej

323. Obstuga PKZP System zapewnia przygotowanie bilansu PKZP za rok

Podrozdziat 3.10: Dekretacja i ksiegowanie

L.p.

Podobszar

Opis wymagania

Analiza rozrachunkow
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324. Analiza rozrachunkéw System zapewnia kojarzenie (rozliczanie) dokumentéw na koncie
rozrachunkowym w celu ustalenia salda, tj. kojarzenie
niepotgczonych faktur z ptatnosciami, kojarzenia korekt, storn itp.

325. Analiza rozrachunkow System zapewnia przeglad rozrachunkéw wg réznych kryteriéw: np.
konto, termin, opis ksiegowy, waluta

326. Analiza rozrachunkéw System zapewnia bezposrednie przejscie z pozycji rozrachunku do
dokumentu zrédtowego

327. Analiza rozrachunkéw System generuje raport analityczny w podziale na pozycje
rozliczone/nierozliczone/wszystkie

328. Analiza rozrachunkow System zapewnia analize stanu rozrachunkéw we wskazanym
przedziale czasowym okreslonym przez operatora, dla pojedynczych
kontrahentéw, ich grup lub zbiorczo dla wszystkich

329. Analiza rozrachunkéw System zapewnia generowanie potwierdzen sald walutowych z
systemu

330. Analiza rozrachunkéw System zapewnia wystawienie dekretéw ksiegowych i dokumentéw
z datg wsteczng

331. Analiza rozrachunkow System zapewnia wystawianie not korygujgcych

332. Analiza rozrachunkéw System prowadzi rejestr not korygujacych

333. Analiza rozrachunkéow System zapewnia wglad do dokumentdéw korygujacych z poziomu
dokumentdéw korygowanych i odwrotnie

334. Analiza rozrachunkéw System zapewnia rejestracje formy ptatnosci dla faktury (np.
przelew, ptatnos¢ odroczona itp.)

335. Analiza rozrachunkéw System zapewnia podglad transakcji w podziale na rozliczone,
nierozliczone (w tym wymagane i przeterminowane) w dowolnym
horyzoncie czasowym

336. Analiza rozrachunkow System zapewnia tworzenie raportu wiekowania naleznosci/
zobowigzan

337. Analiza rozrachunkéw System zapewnia bezposredni wglad z poziomu raportu wiekowania
naleznosci do raportu analitycznego i wykazu dokumentdw dla
danego kontrahenta

338. Analiza rozrachunkéw System zapewnia podglad transakcji kontrahenta z poziomu raportu
(z pozycji rozrachunkowej)

339. Analiza rozrachunkow System automatycznie, na biezgco, aktualizuje rozrachunki po
wprowadzeniu dokumentéw rozliczajacych (w tym zaptat
catkowitych i czesciowych, kompensat catkowitych, czesciowych,
przedptat, korekt, storn itd.)

340. Analiza rozrachunkow System zapewnia obstuge przedptat zakupowych

341. Analiza rozrachunkow System zapewnia obstuge rozrachunkdéw z pracownikami

342. Analiza rozrachunkow System zapewnia podziat rozrachunkéw w stosunku do Zrédet
finansowania

343. Analiza rozrachunkow System zapewnia tworzenie kartotek rozrachunku z dostawcami i
odbiorcami

344. Analiza rozrachunkow System zapewnia blokowanie (czasowe zamkniecie) i trwate
zamkniecie okreséw rozrachunkowych

345, Analiza rozrachunkéw System nalicza niezrealizowane rdéznice kursowe na koniec roku dla
rozrachunkow
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346.

Analiza rozrachunkow

System nalicza zrealizowane réznice kursowe w trakcie roku dla
rozrachunkdw, $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych
oraz transakcji dokonanych w kasie, prowadzonych w walucie obcej

347.

Analiza rozrachunkow

System zapewnia wybor metody rozliczania réznic kursowych
(podatkowa, bilansowa)

348.

Analiza rozrachunkow

System zapewnia obstuge wezwan do zaptaty generowanych
pojedynczo lub zbiorczo dla wszystkich kontrahentéw lub
wybranych grup kontrahentdw, réwniez tacznie dla wszystkich kont,
na ktdérych wystepujg operacje z danym kontrahentem

349.

Analiza rozrachunkow

System zapewnia tworzenie i modyfikacje szablondw wezwania do
zaptaty, wezwania przedsgdowego, powiadomien itp.

350.

Analiza rozrachunkow

System generuje automatycznie noty odsetkowe na podstawie tabel
odsetkowych, z mozliwoscig ich edycji i modyfikacji przed
zatwierdzeniem

351.

Analiza rozrachunkow

System zapewni wglad w historie rozrachunkdw z podziatem na
rozliczone, nierozliczone oraz raportowanie na koniec roku wg
okreséw zalegania (wiekowania)

352.

Analiza rozrachunkow

System zapewni raporty ze stanu rozrachunkéw wymagalnych i
niewymagalnych pojedynczo, zbiorczo i wedtug okreslonych grup
kontrahentéw na dowolny dzien wybrany przez operatora

353.

Analiza rozrachunkow

Wykonanie interfejsu po stronie systemu ERP w zakresie importu
zobowigzan, zrealizowanych ptatnosci studentdéw wraz z tytutami
oraz tworzenia kontrahentow na podstawie listy studentéw z
Uczelnia XP. Wskazanie wymagan wobec interfejsu po stronie
Uczelnia XP (za wykonanie interfejsu po stronie Uczelnia XP
odpowiada Zamawiajacy)

354.

Analiza rozrachunkow

System zapewnia przegladanie rozliczonych rozrachunkéw i
wykonanie operacji anulowania rozliczenia

355.

Analiza rozrachunkow

System zapewni wykonanie cze$ciowego rozliczenia rozrachunkéw

356.

Analiza rozrachunkéw

System zapewni podglad dokumentu Zrédtowego z poziomu
podgladu pozycji rozrachunkowej

357.

Analiza rozrachunkow

System zapewni jednoczesnie przeglad naleznosci i zobowigzan gdy
odbiorca réwniez dostawca

358.

Analiza rozrachunkow

System zapewni biezgcg kontrole (przeglad) stanu rozrachunkow
bez koniecznosci uruchamiania dodatkowych raportéw i zestawien

359.

Analiza rozrachunkow

System zapewni generowanie przewalutowania dla rozrachunkow i
ptatnosci na dowolny dzien w roku bez ograniczenia ilosci takich
operacji

360.

Analiza rozrachunkow

System umozliwia raportowanie przedptat z dokumentami faktur
pro forma

Dekretacja i
ksiegowanie

361.

Dekretacja i ksiegowanie

System zapewnia elastyczne definiowanie algorytmdow automatow
ksiegujgcych oraz mechanizmdw automatycznej dekretacji kosztéw,
w tym na podstawie struktur pobieranych z arkusza Excel

362.

Dekretacja i ksiegowanie

System zapewnia podglad dekretu ksiegowania z pozycji dokumentu
zrédtowego oraz odwrotnie
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363. Dekretacja i ksiegowanie |System zapewnia dekretacje i klasyfikacje budzetowa oraz
ksiegowanie dokumentow ksiegowych (w tym: faktur, przelewoéw,
not odsetkowych itp.) zgodnie z ustawg o rachunkowosci

364. Dekretacja i ksiegowanie |System zapewnia zatwierdzanie zbiorcze lub selektywne
dokumentow ksiegowych wedtug wybranych kryteriow (np. wg
rejestru ksiegowego, typu dokumentu, osoby wprowadzajacej)

365. Dekretacja i ksiegowanie | System zapewnia przeprowadzenia ksiegowan prébnych z
mozliwoscig ich modyfikacji lub odrzucenia przed zatwierdzeniem

366. Dekretacja i ksiegowanie | System automatycznie ksieguje dokumenty korygujgce (np. faktury
korygujace) na podstawie schematéw ksiegowania

367. Dekretacja i ksiegowanie |System zapewnia automatyczne dekretowanie w uktadzie
rodzajowym i kalkulacyjnym (automatyczna kontrola kregu
koszowego)

368. Dekretacja i ksiegowanie |System zapewnia definiowanie automatycznych dekretéw
przypisanych do dokumentéw przy uzyciu mechanizmu tworzenia
szablonéw dekretow

369. Dekretacja i ksiegowanie |System zapewnia definiowanie wielu szablonéw dekretacji dla
jednego typu dokumentu (dla réznych planéow kont)

370. Dekretacja i ksiegowanie |System zapewnia modyfikacje szablonéw dekretéw ksiegowych w
trakcie roku ksiegowego

371. Dekretacja i ksiegowanie |System zapewnia wydruk dekretu ksiegowego w postaci noty
ksiegowej

372. Dekretacja i ksiegowanie |System zapewnia nadawanie uprawnien do typéw dekretéow

373. Dekretacja i ksiegowanie |System zapewnia wykonywanie raportéw i sprawozdan przed
ostatecznym zatwierdzeniem dekretow

374. Dekretacja i ksiegowanie | System pozwala na edycje tresci dokumentu ksiegowego lub
pojedynczych pozycji bez koniecznosci usuwania i ponownego
wprowadzania catego dokumentu

375. Dekretacja i ksiegowanie |System zapewnia prowadzenie dziennika ksiegowego oraz

dziennikéw czgstkowych

Podrozdziat 3.11: Obstuga zrodet finansowania

L.p. Podobszar Opis wymagania
Obstuga projektow

376. Obstuga projektow System umozliwia zarzgdzanie réznego rodzaju programami i
projektami realizowanymi w ramach tych programéw (np.
projektami EU, grantami, dotacjami, projektami inwestycyjnymi,
projektami naukowo-badawczymi itp.)

377. Obstuga projektow System zapewnia mozliwos¢ definiowania stownikow zawierajgcych
typy projektow (granty, pr. statutowe, wtasne, unijne itp.)

378. Obstuga projektow System zapewnia mozliwosc definiowania harmonogramoéw
(planow dziatan) realizacji projektow w réznych okresach czasu (cykl
roczny, kwartalny, miesieczny, itp.) i powigzanie ich z konkretnymi
projektami

379. Obstuga projektow System zapewnia mozliwosci tworzenia budzetow projektéw o

dowolnych strukturach (mozliwos$¢ zdefiniowania réznych rodzajéw
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Podobszar

Opis wymagania

i kategorii kosztéw, réznych jednostkach miary kosztéw i réznych
jednostkach czasu (roczny, kwartalny, miesieczny, itp.)

380.

Obstuga projektéw

System ma umozliwiac rejestrowanie co najmniej nastepujacych
atrybutéw dla projektow:

- nazwa projektu,

- rodzaj projektu,

- budzet projektu,

- zadania projektowe,

- osoby przypisane do realizacji okreslonych zadan w projekcie,
- zrédto finansowania projektu,

- waluta finansowania projektu,

- jednostka finansujaca projekt,

- zamawiajacy,

- role w projekcie (np. lider konsorcjum, partner, koordynator itp.)
- rachunek bankowy stuzgcy do rozliczen projektu

381.

Obstuga projektéw

System ma umozliwia¢ generowanie oraz wydruk raportéw
dotyczacych poniesionych kosztdw w projekcie, stopnia
wykorzystania budzetu, zaawansowania procentowego realizacji
projektu itp.

382.

Obstuga projektow

System umozliwia sktadanie zapotrzebowan zakupu w referencji do
projektu

383.

Obstuga projektow

Mozliwosc¢ aktualizowania wydatkéw w ramach projektu na kazdym
mozliwie najszybszym etapie jego realizacji: od momentu rezerwacji
srodkow na ztozone zamdwienie, poprzez fizyczne poniesienie
wydatku, do jego ostatecznego zaksiegowania

384.

Obstuga projektow

W przypadku projektu finansowanego z réznych zrédet, system
umozliwia kontrolowanie przeptywu srodkéw finansowych, kontrola
zachowania proporcji finansowania

385.

Obstuga projektow

System zapewnia automatyczne ksiegowanie wydatkow wg.
rodzajow na zakup towardéw/ustug w projekcie (potaczenie z
modutem finansowo-ksiegowym)

386.

Obstuga projektow

System umozliwia definiowania indywidualnych schematéw
dekretacji w ramach projektéw

387.

Obstuga projektow

System umozliwia rejestracje przychoddéw osigganych w ramach
realizacji projektu

388.

Obstuga projektow

System zapewnia automatyczng aktualizacje stanu budzetu danego
projektu ($Sledzenie w czasie rzeczywistym poniesionych wydatkdw,
kwot pozostatych do wydatkowania w poszczegdlnych
zdefiniowanych okresach czasu i na réznym poziomie budzetu (np.
wg zdefiniowanych uprzednio: rodzaju kosztow/poszczegdlnych
zadan/poszczegdlnych kategorii kosztéw).

389.

Obstuga projektow

System zapewnia ewidencjonowanie informacji o postepowaniach
przetargowych w projekcie oraz zamoéwieniach ponizej progu

390.

Obstuga projektow

System zapewnia generowania danych finansowych niezbednych do
tworzenia sprawozdan/raportow finansowych z projektow

391.

Obstuga projektow

System ma umozliwiac rejestrowanie realizowanych zadan w
ramach projektu oraz produktéw, ktére bedg wynikiem
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Opis wymagania

realizowanych projektéow (w tym poszczegdlnych zadan) z
doktadnoscig do zadania budzetowego/kategorii/podkategorii

392.

Obstuga projektéw

System ma umozliwia¢ przypisywanie wszystkich dokumentéw
zwigzanych z realizacjg projektu np. faktur sprzedazy, faktur
zakupowych, uméw cywilno-prawnych z doktadnoscia do zadania
budzetowego/kategorii/podkategorii

393.

Obstuga projektow

System ma umozliwia¢ ewidencjonowanie i szczegétowe rozliczanie
projektéw wieloletnich

394.

Obstuga projektow

System ma umozliwia¢ kontrole i ograniczenie wydatkéw
zwigzanych z realizacjg projektu do wysokosci budzetu projektu z
uwzglednieniem Zrédet finansowania

Podrozdziat 3.12: Rozliczenia okresowe

L.p. Podobszar Opis wymagania
Zamkniecie okresu

395. Zamkniecie okresu System zapewnia wielokrotng aktualizacje bilansu zamkniecia (BZ)
na bilans otwarcia (BO)

396. Zamkniecie okresu System dopuszcza wstepne zamkniecie miesigca

397. Zamkniecie okresu System dopuszcza jednoczesne prowadzenie wielu okreséw
rozliczeniowych (dotyczy okreséw miesiecznych i rocznych, rok
kalendarzowy i akademicki itp.)

398. Zamkniecie okresu System automatycznie wygeneruje bilans otwarcia na podstawie
zapisOw z roku poprzedniego

399. Zamkniecie okresu System zapewnia tworzenie rachunku wynikéw w ukfadzie
porownawczym

400. Zamkniecie okresu System zapewnia tworzenie rachunku wynikéw w ukfadzie
kalkulacyjnym

401. Zamkniecie okresu System obstuguje procedury otwarcia i zamkniecia okresu
sprawozdawczego oraz roku obrotowego z pozycji operatora (w tym
odpowiednie automatyczne przeksiegowania zamykajace ksiegi oraz
przyporzadkowanie uprawnien do zamkniecia ksigg rachunkowych,
a w uzasadnionych przypadkach ponownego otwarcia juz
zamknietych ksigg rachunkowych)

402. Zamkniecie okresu System posiada funkcjonalno$é zamykania roku obrotowego wraz z
automatycznym przeksiegowaniem kont wynikowych

403. Zamkniecie okresu System zapewnia tworzenie zestawienia obrotow i sald dla
wybranego okresu sprawozdawczego w ujeciu analitycznym i
syntetycznym z doktadnoscig do dowolnego okresu
sprawozdawczego (np. dzien, tydzien, miesigc)

404. Zamkniecie okresu System zapewnia przegladanie obrotéw kont ksiegowych z uzyciem
filtrow opartych o meta znaki i stowniki systemowe

405. Zamkniecie okresu System pozwala na trwate zapisywanie stworzonych filtréw

406. Zamkniecie okresu System zapewnia przegladanie obrotéw kont ksiegowych w uktadzie

miesiecznym i narastajgcym
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407. Zamkniecie okresu System zapewnia przegladanie obrotéw kont walutowych w walucie
PLN i walutach obcych (np. Euro, Dolar itp.)

408. Zamkniecie okresu System zapewnia obstuge RMK czynnych i biernych

4009. Zamkniecie okresu System pozwala na rozliczenie kosztéw wg dowolnie definiowanych
wspotczynnikow

410. Zamkniecie okresu System pilnuje kregu kosztow (kontrola zgodnosci zapiséw kont
grup 4, 51 6 lub zgodnosci kont gr. 4 z obiektami controllingowymi
odzwierciedlajgcymi koszty kalkulacyjne

411. Sprawozdawczos¢

412. Sprawozdawczosé System zapewnia budowe planu kont w taki sposdéb, zeby mozliwe
byto automatyczne wygenerowanie Bilansu, Rachunku wynikow,
Cash Flow, F-01, RF-01 i innych raportéw sprawozdawczosci
zewnetrznej (wymaganych przepisami prawa)

413. Sprawozdawczos¢ System zapewnia definiowanie sprawozdan finansowych na
podstawie planu kont oraz dodatkowych klasyfikacji zapiséw
ksiegowych

414. Sprawozdawczosé System zapewnia uzyskanie przekrojéw informacyjnych danych
finansowych w ujeciu zgodnym z rokiem kalendarzowym oraz
zgodnym z danym rokiem akademickim w przekrojach
funkcjonalnosci finansowo-ksiegowej i funkcjonalnosci
rachunkowosci zarzadczej i zarzadzania projektami

415. Sprawozdawczosé System generuje raporty wedtug parametrow definiowanych przez
Uzytkownika

416. Sprawozdawczosé System zapewnia tworzenie zestawien zaréwno w formie wydrukéw
jak i tabel ekranowych

417. Sprawozdawczosé System generuje raporty wymagane prawem dla GUS (m.in.: FO1-S,
DNU-K, RBN, RNZ)

Podrozdziat 3.13: Zarzgdzanie danymi i konfiguracjg

L.p. Podobszar Opis wymagania
Zarzadzanie danymi i
konfiguracja
418. Zarzadzanie danymi i System zapewnia elektroniczng obstuge wniosku o wprowadzenie
konfiguracja zmian w systemach
419. Zarzadzanie danymi i System zapewnia mozliwo$¢ samodzielnej konfiguracji (przez
konfiguracjg zaawansowanych Uzytkownikéw systemu) podstawowych wielkosci
w systemie
420. Zarzadzanie danymi i System zapewnia konfigurowalnos¢ i mozliwos¢ zarzadzania
konfiguracja wydrukami, edycja wydrukéw, umieszczanie na wydrukach
odpowiednich pdl z baz danych przez Zamawiajgcego
421. Zarzadzanie danymi i System umozliwia konfiguracje tabel ekranowych
konfiguracjg
422. Zarzadzanie danymi i System zapewnia mozliwos¢ definiowania powiadomien (w tym
konfiguracjg mailowych) w przypadku zmiany danych/parametréw kluczowych
Indeksy magazynowe
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423. Indeksy magazynowe Dowolna budowa kodu indeksu magazynowego (co najmniej do 15
znakow)

424, Indeksy magazynowe Mozliwos¢ definiowania stownikdw segmentdéw i masek
wprowadzania kodu indeksu

425. Indeksy magazynowe Mozliwos¢ przyporzadkowania koddw klasyfikacyjnych PKWiU

426. Indeksy magazynowe Mozliwosc¢ zastosowania przelicznikéw jednostek miar

427. Indeksy magazynowe Mozliwos¢ zastosowania przelicznikdw jednostek miar pomiedzy
rodzajami miar (np. szt. na kg) okreslanych indywidualnie dla
kazdego indeksu

428. Indeksy magazynowe Mozliwos$¢ wprowadzania opiséw/nazw indekséw w innych jezykach
i umieszczania ich na fakturze

429. Indeksy magazynowe Wspdtpraca z czytnikami kodéw kreskowych: generowanie kodéw
kreskowych, odczyt kodéw kreskowych poprzez wykorzystanie
skanerow kodow kreskowych (skanery nie podlegajg dostawie w
ramach postepowania)

430. Indeksy magazynowe System zapewnia wspétprace z drukarkami kodéw kreskowych

431. Indeksy magazynowe Mozliwos¢ budowania podindeksdw (rozszerzen grupami)

Kartoteka towarowa

432. Kartoteka towarowa Mozliwos¢ utworzenia hierarchicznej kartoteki towarowej o
dowolnej ilosci kategorii i podkategorii

433, Kartoteka towarowa Kartoteka towarowa zawiera dane: producent i dostawca/dostawcy
towaru

434, Kartoteka towarowa Kartoteka towarowa zawiera dane: jednostka miary

435. Kartoteka towarowa Kartoteka towarowa zawiera dane: dane logistyczne (masa,
wymiary, sposob pakowania, ilos¢ sztuk w opakowaniu)

436. Kartoteka towarowa Kartoteka towarowa zawiera dane: stawka VAT

437. Kartoteka towarowa Kartoteka towarowa zawiera dane: kod EAN, dowolna ilo$¢ kodéw
EAN dla jednego towaru

438. Kartoteka towarowa Kartoteka towarowa zawiera dane: nazwa handlowa produktu

439, Kartoteka towarowa Kartoteka towarowa zawiera dane: nazwa towaru

440. Kartoteka towarowa Kartoteka towarowa zawiera dane: indeks

441. Kartoteka towarowa Kartoteka towarowa zawiera dane: PKWiU wraz ze wskazaniem czy i
ktore z klasyfikacji podlegajg obowigzkowym mechanizmom
dzielonej ptatnosci

442. Kartoteka towarowa Kartoteka towarowa zawiera dane: cena netto, stawka VAT, cena
brutto

443. Kartoteka towarowa Kartoteka towarowa zawiera dane: rozmiar

444, Kartoteka towarowa Mozliwos¢ definiowania dowolnej ilosci pdl opisujacych kartoteke
towarowg

445. Kartoteka towarowa Powigzanie z kartoteka studenta, pracownika (np. w celu
przyktadowo przypisania/powigzania odziezy ze
studentem/pracownikiem)

Kontrahenci - odbiorcy

446. Kontrahenci - odbiorcy | Mozliwos¢ zdefiniowania kartoteki kontrahentéw zawierajacej co

najmniej: identyfikator i nazwe, dane adresowe, dane do
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komunikacji (w tym adres email, telefon, fax, osoba kontaktowa),
domyslng walute do transakcji z kontrahentem, domysine warunki
ptatnosci, dane dotyczace rachunkdw bankowych, przypisanie
dostawcow i odbiorcéw do grup

447. Kontrahenci - odbiorcy | Mozliwos¢ grupowania kontrahentéw w klasy lub grupy

448. Kontrahenci - odbiorcy |Automatyczne nadawanie ksiegowego konta analitycznego
kontrahentowi

449. Kontrahenci - odbiorcy | Mozliwos¢ definiowania dowolnej liczby kont bankowych dla
dostawcow prowadzonych w réznych bankach i réznych walutach

450. Kontrahenci - odbiorcy | Mozliwos¢ zdefiniowania kont bankowych dla odbiorcéw (do
ptatnosci masowych — kazdy z odbiorcéw moze miec zdefiniowane
subkonto)

451. Kontrahenci - odbiorcy | Mozliwos¢ przypisania konta ksiegowego dla grupy kontrahentéw
lub kontrahenta

452, Kontrahenci - odbiorcy | Mozliwos¢ wprowadzenia nowego kontrahenta do kartoteki
podczas rejestracji faktury bez utraty juz wprowadzonych danych

453, Kontrahenci - odbiorcy | Mozliwos¢ tworzenia jednorazowych dostawcow i odbiorcéw

454, Kontrahenci - odbiorcy | Weryfikacja unikalnosci numeru NIP z mozliwoscig wprowadzenia
nieunikalnych numeréw NIP (np. dla jednostek terytorialnych tego
samego Odbiorcy)

455, Kontrahenci - odbiorcy |System zapewni mozliwos¢ weryfikacji statusu kontrahenta w VAT
(portal VIES lub portal podatkowy

456. Kontrahenci - odbiorcy | System zapewni automatyczng weryfikacje numeru konta
bankowego kontrahenta (ptatnika VAT) z ,,elektroniczng baza
podatnikéow VAT”

457. Kontrahenci - odbiorcy |System zapewnia mozliwos$¢ weryfikacji danych kontrahenta w
bazie BIR GUS lub CEIDG, z mozliwoscig importu danych
rejestrowych na podstawie numeru NIP

Kontrahenci - dostawcy

458. Kontrahenci - dostawcy |Obstuga kartoteki dostawcéw — system pozwala aby dostawca byt
rowniez odbiorca

459. Kontrahenci - dostawcy |Wprowadzanie, przechowywanie, mozliwos$¢ podgladu, edycji i
modyfikacji w systemie danych dotyczacych dostawcow

460. Kontrahenci - dostawcy |Kartoteka dostawcéw opisana polami m.in: Kod dostawcy, nazwa
dostawcy, adres, warunki ptatnosci, waluta itp..)

461. Kontrahenci - dostawcy |Mozliwos¢ definiowania przez Uzytkownika dodatkowych pdél
opisujgcych kartoteke dostawcow

462. Kontrahenci - dostawcy |Umozliwia: dostep do petnej historii wspdtpracy

463. Kontrahenci - dostawcy |Umozliwia: rejestracje ofert, cennikdéw, rabatéw, specyficzne zasady
ptatnoscii inne dokumenty

464. Kontrahenci - dostawcy |Mozliwos¢ grupowania dostawcow w klasy lub grupy, sortowania
kartoteki wg nazwy, NIP dostawcy

465. Kontrahenci - dostawcy |Grupowe nadawanie cech (np. rodzaju dostawy), atrybutow dla
wybranych dostawcow

466. Kontrahenci - dostawcy |Mozliwosc zdefiniowania ptatnika dla kontrahenta
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467. Kontrahenci - dostawcy |Mozliwosc definiowania dowolnej liczby kont bankowych dla
dostawcoéw prowadzonych w réznych bankach i réznych walutach
468. Kontrahenci - dostawcy | Mozliwosé tworzenia jednorazowych dostawcow i odbiorcéw

Podrozdziat 3.14: Obstuga bankowosci

L.p. Podobszar Opis wymagania
Wymagania ogdlne

469. Wymagania ogdlne System pobiera aktualne kursy walut z banku PKO S.A. i Santander
Bank Polska S.A. i Sredni kurs NBP

470. Obstuga rachunkoéw System musi umozliwiaé obstuge wniosku o zatozenie/polecenie
zamkniecia rachunku bankowego

471. Obstuga rachunkoéw System zapewnia mozliwos¢ wygenerowania i wysytki wniosku
o zatozenie/zamkniecie rachunku bankowego

472. Obstuga rachunkow System umozliwia rejestrowanie w systemie dowolnej liczby
nowych kont bankowych

473. Obstuga rachunkoéw System musi umozliwia¢ generowanie zgtoszenia identyfikacyjnego
/ zgtoszenie aktualizacyjnego NIP2

474. Obstuga rachunkoéw System musi umozliwiac¢ elektroniczne podpisanie i wysytke
formularza zgtoszeniowego NIP2 bezposrednio z systemu

475. Obstuga rachunkéw System umozliwia ewidencjonowanie UPO dla ztozonych formularzy

Klient masowy

476. Klient masowy System umozliwia import wyciggéw bankowych

477. Klient masowy System umozliwia automatyczne parowanie pozycji wyciggu z
fakturami na etapie importu

478. Klient masowy System automatycznie paruje faktury z przelewami, tworzac saldo

na koncie kontrahenta

Podrozdziat 3.15: Obstuga zaliczek

L.p. Podobszar Opis wymagania

Wypfata zaliczek
krajowych

479. Wyptata zaliczek System zapewnia obstuge wniosku o wyptacenia zaliczki
krajowych

480. Wypftata zaliczek System zapewnia ewidencjonowanie wyptaconych zaliczek
krajowych

481. Wypftata zaliczek System zapewnia wypfate zaliczki w oparciu o ztozony i
krajowych zatwierdzony wniosek

482. Wyptata zaliczek System zapewnia obstuge zaliczek zgodnie z obowigzujgcym

krajowych

prawem

Wypfata zaliczek
zagraniczny
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zagraniczny

L.p. Podobszar Opis wymagania

483. Wypftata zaliczek System zapewnia obstuge wniosku o wyptacenia zaliczki
zagraniczny

484, Woypftata zaliczek System zapewnia ewidencjonowanie wyptaconych zaliczek
zagraniczny

485. Wypftata zaliczek System zapewnia wypfate zaliczki w oparciu o ztozony i
zagraniczny zatwierdzony wniosek

486. Wypftata zaliczek System zapewnia obstuge zaliczek zgodnie z obowigzujgcym
zagraniczny prawem

487. Woypftata zaliczek System zapewnia obstuge zaliczek w walucie

Podrozdziat 3.16: Obstuga kart ptatniczych

L.p. Podobszar Opis wymagania
Obstuga karty (wydanie)
488. Obstuga karty (wydanie) |System zapewnia generowanie i obstuge wniosku o wydanie karty
489. Obstuga karty (wydanie) |System zapewnia obstuge umowy zwigzanej z wydaniem karty
490. Obstuga karty (wydanie) |System zapewnia generowanie i obstuge wniosku (prosby) o
zasilenie karty ptatniczej
Obstuga karty (zmiana
limitu)
491. Obstuga karty (zmiana System zapewnia generowanie i obstuge wniosku o zmiane limitu
limitu) karty
492. Obstuga karty (zmiana System zapewnia generowanie i obstuge wniosku (prosby) o

limitu)

zasilenie karty ptatniczej

Podrozdziat 3.17: Obstuga podatkéw

L.p. Podobszar Opis wymagania
Podatek CIT
493. Podatek CIT System zapewnia obstuge przygotowania deklaracji (rocznej) CIT
494, Podatek CIT System zapewnia obstuge wystania deklaracji CIT do US
495. Podatek CIT System zapewnia obstuge pobrania UPO
Podatek PCC
496. Podatek PCC System zapewnia obstuge przygotowania deklaracji PCC
497. Podatek PCC System zapewnia obstuge wystania deklaracji PCC do US
498. Podatek PCC System zapewnia obstuge obiegu i akceptacji deklaracji PPC
499. Podatek PCC System zapewnia obstuge pobrania UPO
Podatek PUZ
500. Podatek PUZ System zapewnia obstuge naliczenia PUZ
501. Podatek PUZ System zapewnia obstuge przygotowania informacji IFT
JPK
502. JPK System zapewnia przygotowanie JPK
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L.p. Podobszar Opis wymagania
503. JPK System zapewnia obstuge przekazania JPK do Ministerstwa
Finansow
504. JPK System zapewnia obstuge pobrania UPO
Podatek VAT

505. Podatek VAT

System zapewnia obstuge rejestrow VAT zakupu, sprzedazy, nabycia
i dostawy wewnatrz unijnej, importu i eksportu ustug

506. Podatek VAT

System posiada mechanizm automatycznej generacji deklaracji VAT
(VAT-7, VAT-27) i VAT UE

507. Podatek VAT

System zapewnia obstuge przekazania deklaracji VAT do US

508. Podatek VAT

System zapewnia obstuge pobrania UPO

509. Podatek VAT

System wspiera obstuge wewngtrzwspdlnotowego nabycia towardéw
w tym naliczanie VAT (w tym mozliwos$¢ wystawienia lub nie faktur
wewnetrznych)

510. Podatek VAT

System zapewnia ewidencje VAT sprzedazy i tworzenie rejestru VAT

511. Podatek VAT

System zapewnia definiowanie wskaznika odliczenia VAT w danym
roku

512. Podatek VAT

System generuje dane do korekty deklaracji VAT

513. Podatek VAT

System zapewnia sporzadzanie rejestru VAT sprzedazy i zakupu z
podziatem na zakupy stuzace sprzedazy opodatkowanej, do
odliczenia wskaznikiem VAT i zwolnionej

514. Podatek VAT

System zapewnia wydruk rejestrow VAT czgstkowych i
catosciowych, w dowolnym momencie za dowolny okres (réwniez
czes¢ okresu VAT)

515. Podatek VAT

System zapewnia definiowanie nowych stawek podatku VAT

516. Podatek VAT

System zapewnia obstuge wszystkich przypadkéow VAT, w taki
sposdb, zeby mozliwe byto wygenerowanie rejestru VAT, ktory
stanowi bezposrednie zrédto do deklaracji VAT (bez dodatkowych
przeliczen)

517. Podatek VAT

System zapewnia obstuge korekty deklaracji VAT

518. Podatek VAT

System zapewnia ksiegowanie podatku VAT

519. Podatek VAT

System zapewnia kontrole kont VAT z rejestrami VAT

Podrozdziat 3.18: Obstuga faktur i innych dokumentéw finansowych

L.p. Podobszar

Opis wymagania

dokumentow
finansowych

Obstuga faktur i innych

dokumentow
finansowych

520. Obstuga faktur i innych

System obstuguje digitalizacje faktur i innych dokumentow
finansowych

dokumentéw
finansowych

521. Obstuga faktur i innych

System zapewnia obstuge elektronicznego obiegu faktur i innych
dokumentdw finansowych
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dokumentow
finansowych

L.p. Podobszar Opis wymagania
522. Obstuga fakturiinnych |System zapewnia obstuge zatwierdzenia wydatkdw i ptatnosci
dokumentéw
finansowych
523. Obstuga fakturiinnych |System zapewnia realizacje obiegdw faktur pozwalajacych na
dokumentéw merytoryczne, formalne i rachunkowe akceptowanie tych
finansowych dokumentéw w zaleznosci od ich rodzaju i powigzania z
zamowieniem zakupu
524, Obstuga fakturiinnych |System zapewnia automatyczne przeniesienie dekretacji z
dokumentéw zamoéwienia zakupu na fakture
finansowych
525. Obstuga fakturiinnych |System obstuguje obieg faktury z zatgczonym skanem
dokumentéw
finansowych
526. Obstuga fakturiinnych | System blokuje mozliwos¢ zarejestrowania dla danego kontrahenta
dokumentow faktury o tym samym numerze (mozliwos¢ zdjecia blokady)
finansowych
527. Obstuga faktur iinnych |System zapewnia rejestracje czy faktura dotyczy ptatnosci
dokumentow gotéwkowej czy odroczonej
finansowych
528. Obstuga fakturiinnych |System zapewnia automatyczne rozliczanie faktur zakupu w
dokumentéw momencie zaksiegowania wyptaty
finansowych
529. Obstuga fakturiinnych |System zapewnia mechanizm grupowania/tgczenia transakcji w
dokumentow jedno zbiorcze polecenie przelewu dla kontrahenta (jeden przelew
finansowych za kilka faktur)
530. Obstuga fakturiinnych | System umozliwia parowanie operacji zrealizowanych kartg z
dokumentéw faktura
finansowych
531. Obstuga fakturiinnych |System pozwala na kwalifikacje dokument pod katem odliczenia
dokumentow podatku VAT, zgodnie ze zdefiniowanym przez Zamawiajgcego
finansowych stownikiem stawek podatkéw
532. Obstuga faktur iinnych |System zapewnia powigzanie faktury zakupu z zamoéwieniem
dokumentow zakupu, w tym podpowiadanie linii zzamdéwienia podczas
finansowych wprowadzania faktury do systemu. Mozliwo$¢ powigzania wielu
faktur z jednym zaméwieniem zakupu i pozycji z wielu zamowien
zakupu z jedng fakturg
533. Obstuga fakturiinnych |System zapewnia powigzanie faktury zakupu z PZ w tym powigzanie
dokumentéw wielu PZ z jedng faktura oraz wielu faktur z jednym PZ.
finansowych
534, Obstuga faktur iinnych |System kontroluje warunki zamodwienia zakupu z fakturg i PZ oraz
dokumentow sygnalizuje odchylenia
finansowych
535. Obstuga fakturiinnych |System zapewnia ksiegowanie faktur pod konkretne zadanie
dokumentéw inwestycyjne
finansowych
536. Obstuga fakturiinnych |System zapewnia obstuge faktury korygujacej zakupu
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L.p. Podobszar Opis wymagania
537. Obstuga fakturiinnych |System zapewnia obstuga faktury zakupowej w walutach obcych
dokumentéw
finansowych
Obstuga kas

538. Obstuga kas System zapewnia obstuge dowolnej liczby kas, w tym kas
walutowych

539. Obstuga kas System zapewni petng integracje z kasami w zakresie wymiany
danych dotyczacych wykonanych operacji kasowych (raportéw
kasowych)

540. Obstuga kas System zapewni definiowanie wtasnych rodzajow dokumentéw
kasowych, w celu rozrdznienia typdw operacji (np. wptata czesnego,
odsetek, optat administracyjnych przez studenta, wptata za DS,
wptaty pracownicze itp.)

541. Obstuga kas System zapewni automatyczng dekretacje wygenerowanych
raportow kasowych

542. Obstuga kas System zapewni wglad w biezacy stan rozrachunkéw z
kontrahentami

543, Obstuga kas System zapewni wglad w stany kas na dowolnie wybrany dzien

544, Obstuga kas System zapewnia obstuge wptat gotéwkowych, ich ksiegowanie w
raporcie kasowym, rozliczanie i wystawianie dokumentu KP

545, Obstuga kas System zapewni wydruk dokumentéw KP i KW

546. Obstuga kas System zapewni rejestrowanie dokumentow KP (rézne rodzaje
dokumentow KP)

547. Obstuga kas System zapewni rejestrowanie dokumentow KW (rdézne rodzaje
dokumentow KW)

548. Obstuga kas System zapewni powigzanie dokumentu KP z dokumentami
zrédtowymi

549. Obstuga kas System zapewni powigzanie dokumentu KP z raportem kasowym

550. Obstuga kas System zapewni powigzanie dokumentu KW z dokumentami
zrédtowymi

551. Obstuga kas System zapewni powigzanie dokumentu KW z raportem kasowym

552. Obstuga kas System zapewni generowanie raportu kasowego

553. Obstuga kas System zapewnia pole notatek uzupetnianych w systemie przez
Uzytkownika na dokumentach KP i KW

554, Obstuga kas System zapewnia ksiegowanie pozycji raportu kasowego wedtug
schematéw ksiegowania zdefiniowanych przez Uzytkownika

5565. Obstuga kas System zapewni tworzenie zestawienia pozycji raportéw kasowych
dla cech definiowanych przez Uzytkownika (np. rodzaj operacji,
pracownik, kontrahent, kasa, kasjer itp.)

556. Obstuga kas System zapewnia przeprowadzenie inwentaryzacji Srodkow w kasie

557. Obstuga kas System umozliwia zadanie szczegétowosci wydruku raportu
kasowego

558. Obstuga kas System zapewni wystawianie faktury do wystawionego paragonu

fiskalnego
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Podrozdziat 3.19: Obstuga ptatnosci

L.p. Podobszar Opis wymagania
Obstuga ptatnosci

559. Obstuga ptatnosci System musi umozliwia¢ prowadzenie i monitorowanie rejestru
ptatnosci (planowane, zrealizowane)

560. Obstuga pfatnosci System umozliwia tworzenie listy zatwierdzonych dokumentéw do
ptatnosci

561. Obstuga ptatnosci System umozliwia dokonanie korekt harmonogramu
zatwierdzonych dokumentéw do ptatnosci np. zmiana rachunku
bankowego

562. Obstuga pfatnosci System umozliwia blokowanie ptatnosci, ktére nie zostaty do konca
zaksiegowane (np. brak oryginatu, brak akceptacji do ptatnosci)

563. Obstuga pfatnosci System umozliwia tworzenie polecenia przelewu na podstawie
zarejestrowanych w systemie wymagalnych ptatnosci

564. Obstuga ptatnosci System umozliwia Uzytkownikowi uprawnionemu do akceptacji
ptatnosci i przelewdw na przeglad z poziomu ptatnosci i polecenia
przelewu dokumentéw zrédtowych na podstawie ktérych ptatnosci i
polecenie zostato wygenerowane.

565. Obstuga ptatnosci System zapewnia generowanie plikow do systeméw bankowych

566. Obstuga pfatnosci System zapewnia generowanie z systemu paczki do przelewow na
podstawie zaakceptowanych dokumentéw Zrédtowych

567. Obstuga ptatnosci Eksport/import plikdw bankowych do/z systeméw bankéw: PKO
S.A. i Santander Bank Polska S.A.

568. Obstuga ptatnosci Importowanie do systemu wyciggu bankowego wraz z pozycjami

569. Obstuga pfatnosci System umozliwia w momencie importu wyciggu bankowego
kojarzenie faktur sprzedazowych/korekt/innych dokumentdw z
pozycjami wyciggu

570. Obstuga ptatnosci System musi zapewni¢ mozliwos$¢ eksportu przelewéw do
bankowosci elektronicznej z mozliwoscig wyboru banku

571. Obstuga pfatnosci System zapewnia mozliwos¢ automatycznego generowania
przelewéw dla pracownikéw z list ptac, dla stypendidw i Swiadczen
socjalnych, z naliczonych naleznosci publiczno-prawnych

572. Obstuga pfatnosci System zapewnia kontrole zgodnosci numeru konta bankowego pod
wzgledem poprawnosci numeru IBAN w przelewach

573. Obstuga pfatnosci System posiada mechanizm grupowania/tgczenia transakcji w jedno
zbiorcze polecenie przelewu dla kontrahenta

574. Obstuga ptatnosci System zapewnia mozliwos¢ podziatu przelewéw na kilka
mniejszych

575. Obstuga pfatnosci System umozliwia wygenerowanie raportu w formie

harmonogramu ptatnosci

Podrozdziat 3.20: Obstuga srodkéw trwatych

L.p. Podobszar Opis wymagania
Wymagania ogodlne
576. Wymagania ogdlne System zapewnia prowadzenie klasyfikacji Srodkéw trwatych
wedtug Grup Srodkéw Trwatych, rodzaju ST
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L.p.

Podobszar

Opis wymagania

577.

Wymagania ogélne

System zapewnia ewidencje w postaci: ksiegi inwentarzowej i kart
inwentarzowych oraz tabel amortyzacyjnych

578.

Wymagania ogdlne

System zapewnia ewidencje pozabilansowa z mozliwoscig
przesuniecia do bilansowej

579.

Wymagania ogélne

System zapewnia podziat majatku trwatego na rzeczowy majgtek
trwaty, wartos$ci niematerialne i prawne, finansowy majgtek trwaty

580.

Wymagania ogélne

System zapewnia grupowanie srodkéw trwatych wedtug wtasnych
kryteriéw (np. zrédet finansowania)

581.

Wymagania ogdlne

System zapewnia tworzenie dokumentéw wraz z mozliwoscig ich
edytowania: przyjecie, modernizacja, zmiana miejsca Uzytkowania,
likwidacja, cze$ciowa likwidacja, nieodptatne przekazanie, sprzedaz

582.

Wymagania ogélne

System zapewnia dotgczanie dowolnych plikéw do poszczegdélnych
pozycji ewidencji ST np. zeskanowane faktury zakupu, stare
dokumenty OT, dokumenty gwarancji, instrukcje obstugi lub
sterowniki sprzetu

583.

Wymagania ogdlne

System zapewnia wprowadzanie korekt w opisywanych
dokumentach wraz z identyfikacjg oséb dokonujacych korekt np.
poprzez wycofanie dokumentu i wprowadzenie nowego.

584.

Wymagania ogdlne

System zapewnia przypisanie jednoczesnie miejsca uzytkowania ST i
kilku komérek kosztowych z procentowym podziatem

585.

Wymagania ogélne

System zapewnia ewidencje obcych srodkéw trwatych
(uzytkowanych w najmie, leasingu, itp.)

586.

Wymagania ogodlne

System zapewnia przyjecie ST z inwestycji na podstawie
zaksiegowanych dokumentéw kosztowych po zamknieciu projektu
inwestycyjnego

587.

Wymagania ogélne

System zapewnia przypisanie ST do MPK

588.

Wymagania ogdlne

System zapewnia przypisanie ST do miejsca uzytkowania i osoby
odpowiedzialnej

589.

Wymagania ogodlne

W systemie prowadzona jest kartoteka srodka trwatego
(elementéw majatku trwatego)

590.

Wymagania ogélne

W systemie prowadzony jest rejestru wyposazenia

591.

Wymagania ogélne

W systemie prowadzony jest rejestru WNiP z mozliwoscig obstugi
rejestru licencji oprogramowania z przyporzadkowaniem do osdéb i
sktadnikéw majatku

592.

Wymagania ogdlne

System zapewnia rejestracje zakupu ST

593.

Wymagania ogdlne

Kartoteka ST zawiera, co najmniej: nr inwentarzowy, date zakupu,
dane faktury, date przyjecia do uzytkowania, nazwe ST, nr
klasyfikacji ST, wartoé¢é poczatkowa podatkows i bilansowg, stawke
amortyzacji podatkows i bilansowg, miejsce uzytkowania oraz
nazwa i konto ksiegowe komérki odpowiedzialnej materialnie za
dany srodek trwaty bgdz wartos¢ niematerialng i prawng, numer
seryjny, osobe odpowiedzialna, informacje, ze Srodek jest zakupiony
jako uzywany, dane (producent, numer fabryczny, data produkcji,
sprzedawca, dostawca, serwis, legalizacja, itp.), informacje o
dowodzie przekazania do uzytkowania

594.

Wymagania ogdlne

Kartoteka $rodka trwatego zawiera ewidencje ST na poziomie czesci
sktadowych, tagczenie w obiekt nadrzedny
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L.p. Podobszar Opis wymagania
595. Wymagania ogélne System zapewnia wprowadzenie blokady amortyzacji
wprowadzonego srodka trwatego nowego lub juz amortyzowanego
przez jakis okres, a nastepnie zniesienie tej blokady
596. Wymagania ogdlne System zapewnia odtgczenie czesci sktadowej od jednego srodka i
przytaczenia do drugiego z uwzglednieniem procentowej
(kwotowej) amortyzacji
597. Wymagania ogélne System obstuguje wszystkie metody amortyzacji dopuszczalne przez
PSR i amortyzacje podatkowg
598. Wymagania ogélne System zapewnia rozliczenie amortyzacji jednego srodka trwatego
na kilka MPK przy pomocy kluczy rozliczeniowych
599. Wymagania ogdlne System zapewnia rozliczenie amortyzacji bilansowej i podatkowej
600. Wymagania ogélne System zapewnia tworzenie osobnych tabel amortyzacyjnych dla
amortyzacji bilansowej i podatkowej
601. Wymagania ogélne System zapewnia wystawianie faktur sprzedazy ST
602. Wymagania ogdlne System obstuguje likwidacje ST
603. Wymagania ogélne System obstuguje czesciows likwidacje ST i zeztomowania tej czeéci
lub sprzedazy
604. Wymagania ogélne System obstuguje przesuniecia ST (z mozliwoscig $ledzenia historii
zmian)
605. Wymagania ogdlne System obstuguje inwentaryzacje ST
606. Wymagania ogélne System zapewnia podpiecie zdjecia pod ST dla wsparcia
inwentaryzacji
607. Wymagania ogélne System umozliwia wprowadzenie korekty amortyzacji bilansowej i
podatkowej na ,,plus” i ,minus” srodka trwatego i WNIP
608. Wymagania ogdlne System uwzglednienia szczegdlne przypadki amortyzacji np. srodki
trwate w leasingu, sfinansowane dotacja itp.
609. Wymagania ogélne System generuje zestawienie historii operacji na danym srodku
trwatym
610. Wymagania ogélne System generuje zestawienia planowanej amortyzacji w okresach
przysztych
611. Wymagania ogdlne System umozliwia automatyczne wstawienie stawki amortyzacji na
podstawie podanej grupy KST
612. Wymagania ogdlne System obstuguje ulepszenie srodka trwatego — ksiegowe
zwiekszenie wartosci istniejagcego srodka trwatego
613. Wymagania ogélne System zapewnia zarzadzanie srodkami trwatymi, w zakresie
zdefiniowanych uprawnien (np. przesuniecie ST miedzy
lokalizacjami, wypozyczenie, inwentaryzacja itp.), przez
odpowiedzialnego za ,,rejon majgtkowy”
Dekretacja i
ksiegowanie ST
614. Dekretacja i ksiegowanie |System zapewnia przyjecie ST w referencji do zamdéwienia zakupu i
ST faktury z petng dekretacjg i z géry zadanym rodzajem zakupu
Przekazanie, przyjecie
ST
615. Przekazanie, przyjecie ST | System zapewnia rejestracje i obieg wniosku (akceptacja) o

przekazanie ST
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inwentaryzacyjnych

L.p. Podobszar Opis wymagania

616. Przekazanie, przyjecie ST | System zapewnia obstuge protokotu przekazania ST
Likwidacja, przesuniecie
ST

617. Likwidacja, przesuniecie |System zapewnia rejestracje i obieg wniosku o likwidacje ST
ST

618. Likwidacja, przesuniecie |System zapewnia generowanie i obieg protokotu likwidacji ST
ST
Rozliczenie réznic
inwentaryzacyjnych

619. Rozliczenie réznic System zapewnia obstuge spisu z natury elektronicznie przy uzyciu
inwentaryzacyjnych terminali lub smartfondw(terminale nie podlegajg dostawie w

ramach postepowania).
620. Rozliczenie réznic System automatycznie po zatwierdzeniu spisu z natury ewidencjuje

rdéznice inwentaryzacyjne

Podrozdziat 3.21: Tworzenie planu

zamowien publicznych

publicznych

L.p. Podobszar Opis wymagania
Wymagania ogdlne
621. Wymagania ogdlne System zapewnia obstuge prowadzonych postepowan i zamdwien
(prowadzenie rejestru zawierajgcego dane wnioskodawcy i
wykonawcy, system wspiera procedury akceptacyjne)
622. Wymagania ogdlne System zapewnia powigzanie planu zamdwien publicznych z
planami/budzetami projektéw, z planami inwestycji i remontow
623. Wymagania ogdlne System zapewnia alertowanie/przypominanie o terminie
przygotowania Planéw Zamoéwien Publicznych (terminie ztozenia
zapotrzebowan)
624. Wymagania ogdlne System umozliwia automatyczne i reczne tworzenie planu zakupdéw
(w korespondencji zZamowieniami Publicznymi i spoza Zamoéwien
Publicznych)
Plan zaméwien
publicznych
625. Plan zamoéwien System umozliwia wygenerowanie Planu Zamoéwien Publicznych
publicznych (PZP) automatycznie po akceptacji ztozonego zapotrzebowania
zakupu
626. Plan zaméwien Zapotrzebowanie zawiera informacje np.: data wptyniecia
publicznych zapotrzebowania, osoba/jednostka organizacyjna zgtaszajaca
zapotrzebowanie, opis przedmiotu zapotrzebowania
(produktu/ustugi), zrédto finansowania, planowany termin
realizacji, grupa asortymentowa (wybér ze stownika), nazwa i nr
projektu, warto$¢ zamoéwienia netto, brutto (VAT) itp.
627. Plan zaméwien System pozwala na definiowanie przez Uzytkownika dodatkowych
publicznych pol opisujgcych zapotrzebowanie zakupu
628. Plan zaméwien System zapewnia kontrole wykorzystania limitow
publicznych
629. Plan zaméwien System kontroluje wykorzystanie przyznanych limitow w planach

zamoéwien publicznych na zadaniach finansowych na poziome
zatwierdzenia zapotrzebowania i wniosku
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L.p.

Podobszar

Opis wymagania

630.

Plan zamoéwien
publicznych

System umozliwia aktualizacje zapotrzebowan (np. zmiana wartosci,
ilosci, opisu)

Podrozdziat 3.22: Obstuga zakupdw i zaméwien publicznych

L.p.

Podobszar

Opis wymagania

Wymagania ogdlne

631.

Wymagania ogélne

System umozliwia wystawienie zapotrzebowania zakupu
obstugiwane z poziomu interfejsu WWW

632.

Wymagania ogdlne

System zapewnia, podczas wystawiania zapotrzebowania zakupu
automatyczng kontrole m.in. przyznanych limitéw srodkoéw,
warunkoéw zakupdéw (komasacja), ewentualnych potrzebnych zgéd

633.

Wymagania ogélne

System zapewnia konfigurowanie przez Uzytkownika parametrow i
regut kontroli, ktére bedg kontrolowane podczas wystawiania
zapotrzebowan

634.

Wymagania ogdlne

System umozliwia akceptacje zapotrzebowania w konfigurowalnym
(mozliwym do skonfigurowania przez uprawnionego Uzytkownika)
bez pomocy zewnetrznej) obiegu zaleznym od (wnioskujgcego,
jednostki organizacyjnej, rodzaju wnioskowanego zakupu, projektu,
pozycji budzetu, wartosci, MPK itp.)

635.

Wymagania ogélne

System buduje plan zakupéw w tym dtugoterminowy na podstawie
zapotrzebowan

636.

Wymagania ogélne

System umozliwia wystawienie zamodwienia zakupu na podstawie
zapotrzebowania zakupu

637.

Wymagania ogdlne

System umozliwia dotgczenie do zapotrzebowania i zaméwienia
zakupu dowolnych zatgcznikéw w tym (opisu przedmiotu, oferty,
zamowienia wygenerowanego w ramach obstugi zamdwien, umowy

itp.)

638.

Wymagania ogdlne

System zapewni mozliwos¢ dotgczenia do zapotrzebowania i
zamoéwienia zakupu dokumentacji wynikajacej z przeprowadzonego
postepowania w ramach zamodwien publicznych

639.

Wymagania ogdlne

System zapewnia obstuge umdéw dtugoterminowych i ich czesciowej
realizacje

640.

Wymagania ogélne

System zapewnia obstuge akceptacji wniosku/zapotrzebowania
zakupu

641.

Wymagania ogdlne

System automatycznie kontroluje limity wydatkéw, limity
budzetowe, dostepnosc srodkéw podczas wystawiania i akceptacji
zapotrzebowan i zamowien zakupu.

642.

Wymagania ogélne

System pozwala na uruchomienie automatycznej akceptacji
zapotrzebowania zakupu jezeli spetnia ono wymagane kryteria.

643.

Wymagania ogdlne

System umozliwia obstuge zakupow Ustawy PZP, poza Ustawg PZP,
0%VAT, komasacyjnych, awaryjnych

644.

Wymagania ogdlne

System umozliwia taczenie wielu zapotrzebowan w jedno
zamoéwienie zakupu

645.

Wymagania ogélne

Zamoéwienie i zapotrzebowanie zakupu zawierajg dekretacje dla
wydatku, ktérego dotyczy, ktéra bedzie automatycznie przeniesiona
na powigzane faktury.
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646. Wymagania ogélne System umozliwia przegladanie wszystkich sktadowych zaméwienia
do dostawcy (np. zamdéwiony indeks, symbol indeksu u dostawcy,
cena, ilosé, kto akceptowat, adres dostawy itd.)
647. Wymagania ogdlne System umozliwia podziat jednego zamowienia do dostawcy na kilka
zamoéwien
648. Wymagania ogélne System umozliwia wyszukiwanie
kontrahentow/indekséw/zamoéwien/zapytan ofertowych wg cech z
kartoteki/dokumentu
649. Wymagania ogélne System umozliwia wykonywanie grupowych operacji na
indeksach/dostawcach (w zakresie: dodania cech, parametréw
ewidencji partii, zmiany stawki VAT, zmiany przypisania do grupy)
650. Wymagania ogdlne System zapewnia obstuge zamdwien zakupu w powigzaniu z
zamodwieniami publicznymi/umowami dtugoterminowymi
651. Wymagania ogélne System zapewnia kontrole warunkéw zaméwienia zakupu z fakturg i
PZ oraz sygnalizowanie odchylen
652. Wymagania ogdlne System zapewnia elektroniczny obieg procesu akceptacji
zapotrzebowania zakupu (wniosek o zakup)/ zamdwienia zakupu
653. Wymagania ogdlne System zapewnia powigzanie zakupu z projektami, inwestycjami i
zleceniami remontowymi
654. Wymagania ogélne System zapewnia kontrole limitdw budzetowych dla zamdwienia
zakupu
655. Wymagania ogdlne System prowadzi ewidencje czesciowo zrealizowanych zamdéwien
Planowanie zakupéw
656. Planowanie zakupow System zapewnia obstuge dtugoterminowego (rok i wiecej)
planowania zakupdéw na podstawie zagregowanych danych o
zapotrzebowaniach i Planie Zamoéwien Publicznych, Planie
Inwestycji, Planie Remontéw
657. Planowanie zakupow System zapewnia obstuge procesu akceptacji zapotrzebowania
(udzielenie zamdwienia)
658. Planowanie zakupow System zapewnia weryfikacje zgodnosci wniosku z planem zakupow
659. Planowanie zakupow System zapewnia obstuge wniosku o zgode na zakup poza planem
660. Planowanie zakupow System zapewnia obstuge obiegu akceptacyjnego zapotrzebowania
na zakup
Whiosek o udzielenie
zamowienia (ZP)
661. Whiosek o udzielenie System zapewnia obieg wniosku o udzielenie zaméwienia
zamowienia (ZP) (ZP)/zapotrzebowanie zakupu
662. Whiosek o udzielenie System umozliwia generowanie wniosku o udzielenie ZP w oparciu
zamowienia (ZP) o dane z zapotrzebowania ujetego w planie zaméwien publicznych
(PZP)
663. Whiosek o udzielenie System umozliwia generowanie wniosku o udzielenie ZP spoza PZP
zamowienia (ZP)
664. Whiosek o udzielenie System umozliwia aktualizacje ZP po akceptacji wniosku (nie

zamoéwienia (ZP)

ujetego w PZP) przez komérke odpowiedzialng za obstuge
zamoéwien publicznych

52




ZP/A/AC/293/2020/P

L.p. Podobszar Opis wymagania
665. Whiosek o udzielenie System zapewnia obstuge procesu przygotowania i akceptacji
zamoéwienia (ZP) whiosku (obieg akceptacyjny dokumentu)
666. Whniosek o udzielenie Whiosek o udzielenie ZP zawiera informacje np.: nr wniosku,
zamowienia (ZP) jednostka organizacyjna (wnioskujgca), data ztozenia wniosku, opis
przedmiotu zamdwienia (produkt lub ustuga), sprzedawca,
wykonawca lub producent, szacunkowy koszt netto i brutto, MPK (z
mozliwos$cig podziatu procentowego na rézne MPK), zrédto
finansowania (z mozliwoscig wskazania udziatu % kilku zrédet),
uzasadnienie i ocena celowosci zakupu, przedstawiciel jednostki
organizacyjnej wskazany do udziatu w postepowaniu, jednostka
realizujaca, opinie jednostek opiniujgcych, kwota przeznaczona na
realizacje zamoéwienia (brutto), czy wydatek ujety w PZP itp.
667. Whiosek o udzielenie System pozwala na definiowanie przez uprawnionego Uzytkownika
zamoéwienia (ZP) dodatkowych pél wniosku o udzielenie ZP
668. Whiosek o udzielenie System zapewnia powigzanie wniosku o udzielenie ZP z
zamowienia (ZP) dokumentami np.: umowg, zamdwieniem, opisem wymagan,
wymagan eksploatacyjnych itp.
669. Whiosek o udzielenie System zapewnia mozliwos¢ dotgczenia do wniosku zatgcznika w
zamoéwienia (ZP) formie elektronicznej
670. Whiosek o udzielenie System zapewnia mozliwos¢ zamkniecia wniosku w sytuacji
zamowienia (ZP) niewykorzystania catej kwoty zadeklarowanej we wniosku
671. Whiosek o udzielenie System zapewnia mozliwos¢ anulowania wniosku o udzielenia ZP
zamowienia (ZP)
672. Whiosek o udzielenie System automatycznie kontroluje wniosek pod wzgledem limitow
zamoéwienia (ZP) na zadaniach finansowych - maksymalnej wartosci zamoéwienia
673. Whniosek o udzielenie Z chwilg zatwierdzenia wniosku system automatycznie pomniejsza
zamowienia (ZP) przyznany limit
674. Whniosek o udzielenie System ewidencjonuje petna historie zmian wprowadzonych we
zamowienia (ZP) whiosku do momentu rozliczenia zakupu
Pozyskiwanie ofert
675. Pozyskiwanie ofert System umozliwia tworzenie zapytania ofertowego do dostawcy
676. Pozyskiwanie ofert System umozliwia prowadzenie ewidencji wygenerowanych oraz
wystanych zapytan ofertowych wraz z ich statusem
677. Pozyskiwanie ofert Zapytanie ofertowe opisane polami m.in.: towar/ustuga, termin
dostawy, ilo$¢, dodatkowe informacje itp.
678. Pozyskiwanie ofert Mozliwos¢ definiowania przez Uzytkownika dodatkowych pél
opisujgcych zapytanie ofertowe
679. Pozyskiwanie ofert System umozliwia rejestracje otrzymanych ofert
Realizacja i obstuga
zakupow
680. Realizacja i obstuga System zapewnia obstuge zakupdw réznego rodzaju (np.
zakupow eksploatacyjne, inne niz eksploatacyjne, projektowe, w ramach
zamowien publicznych, komasacyjne, na potrzeby hoteli asystenta)
681. Realizacja i obstuga Obstuga uméw dtugoterminowych i ich czesciowa realizacja

zakupow
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682. Realizacja i obstuga System zapewnia automatyczne generowanie zaméwien dla
zakupow zapotrzebowan zakupu z uwzglednieniem zadanych regut
683. Realizacja i obstuga System umozliwia powigzanie zamodwienia z zapotrzebowaniami z
zakupow ktérego/ktérych wynika
684. Realizacja i obstuga System umozliwia powigzanie zamdwienia z projektem/projektami
zakupow
685. Realizacja i obstuga System umozliwia realizacje zakupdw w odniesieniu do planu
zakupow inwestycyjnego, projektéw, zlecet remontowych
686. Realizacja i obstuga System umozliwia aktualizacje statuséw realizacji zamoéwienia (np.
zakupow niezaakceptowane, zaakceptowane, potwierdzone, cze$ciowo
zrealizowane itd.)
687. Realizacja i obstuga System zapewnia ewidencje czesciowo zrealizowanych zaméwien
zakupow
688. Realizacja i obstuga System pozwala na sktadanie zamoéwien do dostawcy w dowolnej
zakupow walucie
689. Realizacja i obstuga System umozliwia taczenie kilku zamowien do dostawcy w jedno
zakupow zamoéwienie
690. Realizacja i obstuga Podziat jednego zamdwienia do dostawcy na kilka zaméwien
zakupow
691. Realizacja i obstuga Obstuga zamoéwien zakupu w powigzaniu z zamdwieniami
zakupow publicznymi/umowami dtugoterminowymi
692. Realizacja i obstuga Obstuga procesu akceptacji wniosku/zapotrzebowania
zakupow
693. Realizacja i obstuga Przeglagdanie wszystkich sktadowych zamoéwienia do dostawcy (np.
zakupow zamoéwiony indeks, symbol indeksu u dostawcy, cena, ilos¢, kto
akceptowat, adres dostawy itd.)
694. Realizacja i obstuga System umozliwia wyszukiwanie
zakupow kontrahentéw/indekséw/zamoéwien/zapytan ofertowych wg cech z
kartoteki/dokumentu
695. Realizacja i obstuga System pozwala na realizacje dostawy kompletnej lub czesciowej
zakupow
696. Realizacja i obstuga Awizacja dostaw do zamowienia zakupu
zakupow
697. Realizacja i obstuga System umozliwia wprowadzanie FV zakupu na podstawie
zakupow dokumentu zamdwienia do dostawcy oraz PZ (powigzanie z
zamowieniem)
698. Realizacja i obstuga System umozliwia powigzanie wielu PZ do 1 zamdwienia
zakupow
699. Realizacja i obstuga System umozliwia obstuge korekty faktury zakupu
zakupow
700. Realizacja i obstuga System umozliwia obstuge FV w walutach obcych
zakupow
Raportowanie
701. Raportowanie System umozliwia generowanie zestawien zakupéw w ramach

zdefiniowanych projektow
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702. Raportowanie System umozliwia sporzadzenie raportu zaméwien dotyczacych
projektéw badawczych (grantéw) z podziatem na poszczegdlne
projekty
703. Raportowanie System umozliwia sporzadzenie raportu zamédwien

wspotfinansowanych z podziatem na poszczegdlne projekty

704. Raportowanie

System umozliwia generowanie zestawien zakupdw, ustug i dostaw
z podziatem na projekty unijne, projekty badawcze oraz jednostki
organizacyjne ZUT

Podrozdziat 3.23: Zarzagdzanie zamoéwieniami publicznymi

L.p. Podobszar

Opis wymagania

Wymagania ogodlne

705. Wymagania ogélne

System zapewnia prowadzenie ewidencji realizowanych zaméwien
publicznych

706. Wymagania ogélne

System zapewnia rozliczanie umoéw (w tym dtugoterminowych) i
kontrole ich realizacji (réwniez czesciowg)

707. Wymagania ogdlne

Kontrola ilosci i wartos$ci podczas realizacji umow

Ewidencjonowanie ZP

708. Ewidencjonowanie ZP Ewidencja rodzaju postepowania (przetarg ograniczony,
nieograniczony, zamowienie niepodlegajgce ustawie o
zamowieniach publicznych, ze wzgledu na wartos¢ przedmiotu
postepowania itp.)

709. Ewidencjonowanie ZP Ewidencja wnioskdw o zapotrzebowanie w ramach uméw z PZP

710. Ewidencjonowanie ZP Ewidencja uméw/zamdwien (w tym zamowien realizowanych poza
planem zaméwien publicznych (niemodyfikujgcych planu))

711. Ewidencjonowanie ZP Kontrola zaméwien pod wzgledem limitdw na zadaniach
finansowych

712. Ewidencjonowanie ZP Kontrola poziomu zrealizowania uméw z PZP

Raportowanie

713. Raportowanie Generowanie zestawienia danych do sporzadzenie rocznego
sprawozdania o udzielonych zamdwieniach
714. Raportowanie Raportowanie realizacji umow

Podrozdziat 3.24: Planowanie i budzetowanie

L.p. Podobszar Opis wymagania
Tworzenie planu i
budzetu
715. Tworzenie planu i System zapewni tworzenie budzetu zgodnie z obowigzujgcymi
budzetu przepisami prawa w tym zakresie
716. Tworzenie planu i System wspiera obstuge procedury budzetowania poprzez miedzy
budzetu innymi przygotowanie i realizacje obiegdw formatek budzetowych,
ich automatyczna konsolidacje, zatwierdzanie budzetu na
poszczegoélnych poziomach itp.
717. Tworzenie planu i System bedzie wypetniat (na zyczenie zarzgdzajgcego procedurg
budzetu budzetowg lub planowaniem) wstepnie formatki budzetowe i
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planistyczne w okreslonych polach danymi z wykonania z lat
ubiegtych zmodyfikowanymi o definiowalne wskazniki lub
wartos$ciami zadanym globalnie dla budzetu i zdekomponowanymi
na poszczegdlne formatki.
718. Tworzenie planu i System pozwoli na utworzenie i wprowadzenie prowizorium
budzetu budzetowego i ustawienie kontroli limitdw dla transakcji w systemie
dla prowizorium oraz na zastgpienie prowizorium zatwierdzonym
budzetem. System zapewni tworzenie kolejnych wersji budzetu i
aktualizacje limitéw i ograniczenie na ktére zmiana wersji ma wptyw.
719. Tworzenie planu i Obstuga budzetéw kosztéw, przychoddw i wynikéw dla uczelni
budzetu wyzsze]j jako catosci, jak rowniez dla jej jednostek organizacyjnych i
centrow odpowiedzialnosci
720. Tworzenie planu i Tworzenie budzetow (w kontekscie ustug edukacyjnych Uczelni w
budzetu podziale np. na stopien studiéw, forme studiéw
(stacjonarne/niestacjonarne), kierunki itd.
721. Tworzenie planu i System umozliwia budzetowanie kosztow w uktadzie kosztow
budzetu rodzajowych
722. Tworzenie planu i Rozrdznienie wydatkéw i dochodéw w uktadzie: rodzajowym i
budzetu zadaniowym (funkcja/zadanie/podzadanie)
723. Tworzenie planu i Uwzglednienie podziatu wydatkéw budzetowych na biezace i
budzetu majatkowe
724, Tworzenie planu i Podziat kosztow na state i zmienne
budzetu
725. Tworzenie planu i Uwzglednienie réznych zrédet finansowania wydatkéw budzetowych
budzetu i zadan
726. Tworzenie planu i Definiowanie kluczy do rozliczania kosztéw
budzetu
727. Tworzenie planu i Grupowanie kategorii budzetowych (kosztow) wedtug ich rodzaju
budzetu (np. wydatki biezgce), zrédta finansowania z jednoczesnym
wyodrebnieniem kategorii wydatkéw (np. wynagrodzenia)
728. Tworzenie planu i System umozliwia zmiane struktury budzetu w ciggu roku
budzetu budzetowego - dostosowania struktury budzetu do zachodzacych
zmian prawnych (m.in. klasyfikacji budzetowej) oraz zmian
wewnatrz organizacji
729. Tworzenie planu i Budzetowanie przychoddw i kosztéw projektow dtugoterminowych
budzetu
730. Tworzenie planu i Planowanie wartosci kosztowo-przychodowych w ujeciu okresowym
budzetu (np. semestralnym, rocznym - sprawozdawczym, rocznym -
akademickim)
731. Tworzenie planu i Tworzenie budzetu np. na rok kalendarzowy, rok akademicki
budzetu
732. Tworzenie planu i System umozliwia budzetowanie na podstawie danych historycznych
budzetu (dane YTD lub ostatnich 12 miesiecy)
733. Tworzenie planu i Tworzenie planu ogdlnego oraz plandéw czastkowych w systemie
budzetu
734. Tworzenie planu i System umozliwia import planéw przygotowanych w arkuszach

budzetu

kalkulacyjnych
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735. Tworzenie planu i System zapewni mozliwos¢ tworzenia planu ogdlnego oraz planéw
budzetu czastkowych wg np.: piondw, jednostek organizacyjnych, rodzaju
dziatalnosci, zrédet finansowania, MPK, formy studidow
(stacjonarne/niestacjonarne), wydziatdéw Uczelni, stopnia studiéw (|,
I, 1), innych ustug edukacyjnych Uczelni (np. kursy, szkolenia) itp.
736. Tworzenie planu i Tworzenie planéw czgstkowych dla jednostek organizacyjnych
budzetu
737. Tworzenie planu i Tworzenie ogdlnego planu Uczelni z poszczegdlnych planéw
budzetu czgstkowych
738. Tworzenie planu i Budowa projektu budzetu na podstawie zarejestrowanych
budzetu projektéw plandw finansowych komérek
organizacyjnych/MPK/zlecen
739. Tworzenie planu i Wielopoziomowe zatwierdzanie budzetu
budzetu
740. Tworzenie planu i Plan przychoddw - np. czesne wg stopnia studiow, formy studidw,
budzetu wydziatu - w oparciu o dane o studentach z okres$lonym statusem
importowane z systemu Uczelnia XP (integracja z systemem Uczelnia
XP)
741. Tworzenie planu i Plan wynagrodzen - fundusz osobowy (np. wg grupy stanowisk,
budzetu zrédta finansowania, rodzaju dziatalnosci itp.)
742. Tworzenie planu i Plan wynagrodzen bezosobowych i honorariéw (np. wg komadrek
budzetu organizacyjnych, zrédet finansowania itp.)
743. Tworzenie planu i Planowanie kosztéw osobowych innych niz wynagrodzenia
budzetu
744, Tworzenie planu i System umozliwia budzetowanie kosztéw osobowych na podstawie
budzetu danych historycznych
745. Tworzenie planu i Budzetowanie planu zatrudnienia w etatach w podziale na, NNA
budzetu (administracja, NNA obstuga, NNA inne) — na podstawie raportu
wykonania budzetu zatrudnienia
746. Tworzenie planu i Budzetowanie kosztow pracy na podstawie planu zatrudnienia
budzetu
747. Tworzenie planu i Mozliwos¢ tworzenia wariantdw projektu budzetu
budzetu
748. Tworzenie planu i Mozliwosc¢ zapisywania planu w wielu wariantach (pesymistycznym,
budzetu optymistycznym, innych definiowanych przez Uzytkownika)
749. Tworzenie planu i Wersjonowanie i archiwizowanie budzetéw, mozliwos¢ tworzenia
budzetu réznych scenariuszy, wariantéw budzetéw
750. Tworzenie planu i System umozliwia blokowanie edycji budzetu po jego akceptacji
budzetu
751. Tworzenie planu i System pozwala na zdjecie blokady, gdy nastgpi potrzeba
budzetu przesuniecia pozycji budzetowych
752. Tworzenie planu i Dostep do elementdéw budzetow dla oséb uprawnionych
budzetu
753. Tworzenie planu i Definiowanie rodzaju uprawnien np. czytanie, modyfikacja dla

budzetu

poszczegodlnych budzetéw czgstkowych oraz uprawnien dla
dysponentéw grup budzetéw czgstkowych
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754. Tworzenie planu i System umozliwia uwzglednienie rozliczen dotacji w ramach
budzetu tworzonego budzetu (planowanie amortyzacji, RMK, przychodéw
operacyjnych oraz umozliwia zaplanowanie terminu wptywu
wynikajgcego z dotacji)
755. Tworzenie planu i System pozwala na eksport danych (planu/budzetu) do pliku, xlsx,
budzetu xml
756. Tworzenie planu i System pozwala na przeniesienie limitéw budzetowych do czesci
budzetu transakcyjnej systemu ERP w celu ich kontroli przy realizacji
poszczegoblnych transakc;ji.
757. Tworzenie planu i System zapewni obieg wniosku o zwiekszenie/zmiane limitu i zmiane
budzetu limitu zgodnie z decyzjg podjeta w obiegu.
Monitorowanie
budzetéw
758. Monitorowanie Raportowanie wykonania budzetu
759. Monitorowanie Raportowanie za okres (np. rok kalendarzowy, rok akademicki,
dowolnie wskazany zakres, miesigc, kwartat, YTD)
760. Monitorowanie Biezace sledzenie stopnia realizacji budzetu (w tym przekroczen)
przez osoby odpowiedzialne za budzety
761. Monitorowanie Mozliwos¢ wprowadzania komentarzy do pozycji budzetowanych
762. Monitorowanie W trakcie roku uzupetnianie wynikami zrealizowanymi -
raportowanie budzetu pozostatego do wykonania
763. Monitorowanie Automatyczna kontrola kwot budzetu (mozliwos¢ blokowania przez

system przy przekroczeniach) - limity budzetu

Podrozdziat 3.25: Obstuga windykacji

L.p. Podobszar Opis wymagania
Windykacja

764. |Windykacja System musi wspiera¢ monitorowanie stanu zalegtosci ptatniczych

765. |Windykacja Generowanie wezwan do zaptaty, not odsetkowych

766. |Windykacja System umozliwia wygenerowanie wezwania do zapfaty pojedynczo
lub zbiorczo dla wszystkich kontrahentédw lub wybranych grup
kontrahentow z obstugg elektronicznego obiegu i akceptacji
wygenerowanych wezwan

767. |Windykacja System musi umozliwia¢ definiowanie przedziatow
przeterminowania ptatnosci

768. |Windykacja System zapewnia mozliwos¢ tworzenie wykazu ptatnosci
przeterminowanych

769. |Windykacja System umozliwia generowanie raportu monitéw dla ptatnosci
przeterminowanych

770. |Windykacja System zapewnia automatyczne naliczanie odsetek (takze grupowe)
od nieterminowych wptat

771. |Windykacja System umozliwia tworzenie monitdw na réznych poziomach
procesu windykacji

772. |Windykacja System umozliwia generowanie wezwan do zaptaty o réznej tresci -
wybor szablonéw wezwan
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773. |Windykacja System umozliwia tworzenie i edytowanie przez Uzytkownika
szablonéw wezwan

774. |Windykacja System musi obstugiwac naliczanie odsetek ustawowych i/lub
umownych

775. |Windykacja System zapewnia automatyczne naliczenie odsetek ustawowych od
przeterminowanych naleznosci

776. |Windykacja System musi umozliwia¢ prowadzenie rejestru dziatan
windykacyjnych

777. |Windykacja System musi umozliwia¢ generowanie raportu dziatan
windykacyjnych

778. |Windykacja System zapewnia elektroniczng obstuge zlecenia przejecia obstugi
windykacji do radcéw prawnych

779. |Windykacja System musi umozliwia¢ elektroniczng obstuge wniosku dtuznika o
roztozenie zadtuzenia na raty

780. |Windykacja System zapewnia automatyczng aktualizacje danych o
przeterminowanych ptatnosciach (integracja z Uczelnia XP w
zakresie obstugi finansowej studentéw)

Podrozdziat 3.26: Obstuga dokumentéow

L.p. Podobszar Opis wymagania
Wymagania ogdlne

781. |Wymagania ogdlne System posiada mechanizm obiegu dokumentow transakcyjnych
(np. faktura zakupu, faktura sprzedazy, zamodwienia,
zapotrzebowania itp.)

782. |Wymagania ogdlne System zapewnia przesledzenie obiegu dokumentéw
transakcyjnych na wszystkich etapach (od zamoéwienia, pz, wz,
faktury, korekty f-ry)

783. |Wymagania ogdlne System generuje wydruki dokumentéw transakcyjnych (np.: faktur,
zaméwien) w jezyku polskim

784. |Wymagania ogdlne System zapewnia definiowanie regut zatwierdzen/akceptacji
dokumentdw transakcyjnych w systemie (np.: faktura zakupu,
faktura sprzedazy, zamodwienia do dostawcow, zapotrzebowania
dostawy)

785. |Wymagania ogdlne Dla obiegéw dokumentdw transakcyjnych system zapewnia
definiowanie rél realizujacych wskazane czynnosci (np.
przeczytanie lub modyfikowanie dokumentu)

786. |Wymagania ogdlne System zapewnia wyszukiwanie dokumentéw w systemie o
zadanych atrybutach

Przygotowanie
upowaznien

787. |Przygotowanie System obstuguje elektroniczny obiegu wniosku o wystawienie

upowaznien upowaznienia

788. |Przygotowanie System w ramach obiegu wniosku zapewnia powigzanie wniosku z

upowaznien wydana decyzjg o wystawieniu upowaznienia

789. |Przygotowanie System zapewnia wystawnie upowaznienia w powigzaniu ze

upowaznien ztozonym wnioskiem
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790. |Przygotowanie System zapewnia obieg akceptacji deklaracji odpowiedzialnosci
upowaznien
791. |Przygotowanie System obstuguje rejestr wydanych upowaznien zawierajacy co
upowaznien najmniej dane: osoba upowazniona, zakres przyznanych
upowaznien, termin obowigzywania upowaznienia
792. |Przygotowanie System zapewnia dostep do rejestru upowaznien uprawnionym
upowaznien Uzytkownikom.
Obstuga ryczattow
samochodowych
793. |Obstuga ryczattéw System zapewnia ztozenie wniosku o przyznanie ryczattu w
samochodowych systemie Samoobstugi Pracowniczej
794. |Obstuga ryczattow System zapewnia udostepnienie umowy , 0 uzywanie samochodu
samochodowych osobowego do celéw stuzbowych, do jazd lokalnych” w systemie
Samoobstugi Pracowniczej
795. |Obstuga ryczattéw System obstuguje obieg zatwierdzenia umowy
samochodowych
796. |Obstuga ryczattéw System obstuguje ztozenie przez pracownika oswiadczenia dot.
samochodowych uzywania samochodu
797. |Obstuga ryczattow Oswiadczenie zawiera co najmniej dane: ilo$¢ dni nieuzywania
samochodowych samochodu, zrédto ptatnosci, dane samochodu (marka,
pojemnos¢, nr rejestracyjny), ilosé przyznanych kilometréw, w
jakim miesigcu,na jaki rachunek bankowy przelaé naleznos¢
798. |Obstuga ryczattéow System przygotowuje polecenie zapfaty ryczattu na podstawie
samochodowych danych zawartych w systemie

Podrozdziat 3.27: Zarzadzanie majatkiem

L.p. Podobszar Opis wymagania
Ewidencja majatku

799. |Ewidencja majatku System powinien umozliwia¢ wprowadzenie majatku (rozumianego
zaréwno jako m.in. budynek, urzadzenie, aparatura oraz inne
sktadniki majgtku) wraz z jego charakterystyka (np. karty techniczne
w przypadku aparatury, ksigzki obiektu w przypadku nieruchomosci),
okresleniem wartosci, zaréwno poczatkowej np. w dniu zakupu jak i
poniesionych naktadéw na skutek modernizacji, remontu, naprawy,
oraz mozliwoscig dodawania zatgcznikéw np. zdjec urzadzen,
dokumentdw np. pozwolenia na budowe, uzytkowanie)

800. |Ewidencja majatku System powinien umozliwiaé analize majatku (pojedynczego

sktadnika lub zespotu sktadnikéw) z mozliwoscig planowania kosztéw
czynnosci diagnostycznych i obstugowych. Tworzenie zestawien
kosztow np. koszt kilku pomieszczen, urzgdzen: w oparciu o
poniesione koszty jak i przychody, na podstawie realizowanych uméw
dotyczacych majatku; w tym np. utrzymanie budynkéw — media,
umowy technicznego utrzymania obiektéw, serwis aparatury, plan
remontdéw, zakupdw wyposazenia. Raportowanie realizacji w
powigzaniu z budzetem np. zakupdéw, inwestycji, rozliczenia
przyznanych srodkow finansowych
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801.

Ewidencja majatku

System ma zapewni¢ mozliwosé przygotowania odrebnych planéw

i rozliczen dla poszczegdlnych sktadnikdw majatku, lub grupy
sktadnikédw — dowolnie definiowalnych i umdw, zgodnie z nadanymi
uprawnieniami

802.

Ewidencja majatku

System ma umozliwi¢ udostepnianie danych, np. jednostkom
realizujgcym m.in.: zakup urzadzen, ewidencje majatku,
inwentaryzacje

803.

Ewidencja majatku

System wspiera tworzenie budzetéw kosztéw eksploatacyjnych dla
sktadnikdw majatku jako czesci budzetu Uczelni

804.

Ewidencja majatku

Prowadzenie w systemie bazy obiektéw

805.

Ewidencja majatku

System wspiera zarzgdzanie nieruchomos$ciami/obiektami

806.

Ewidencja majatku

Obstuga wynajmu/udostepnienia /sprzedazy
nieruchomosci/obiektow

807.

Ewidencja majgtku

Rejestracja i rozliczenia kosztéw zwigzanych z obiektami majgtku

808.

Ewidencja majatku

Mozliwos¢ ewidencjonowania danych technicznych i
eksploatacyjnych o obiektach

8009.

Ewidencja majatku

Rejestr budynkdéw/obiektdw powinien zawiera¢ m.in:

e nazwa budynku

e powierzchnia budynku

e adres

e dane administratora obiektu

e numer ksiegi wieczystej

e tytut prawny do nieruchomosci: podstawa prawna, data z dnia

e numer ewidencyjny budynku/ dziatki

e wartos¢ nieruchomosci

e obcigzenia nieruchomosci: np. hipoteka, data od, data do, bank,
wartosé

e czy nieruchomosc jest przedmiotem umowy dzierzawy lub
innych umow, jezeli tak to dane dzierzawcy, okres dzierzawy,
wysokos¢ czynszu: potgczenie z dang umowg

e mozliwosé zaznaczenia czy w danym budynku sg powierzchnie
przeznaczone pod wynajem, powigzanie formatki z umowami,
w ktoérej wprowadzone sg umowy najmu z okresleniem
wielkos$ci powierzchni wynajmowanej, powierzchnia zaciggana
do raportu umozliwiajgcego generowanie druku deklaracji
podatku od nieruchomosci wg obowigzujgcych przepisow

810.

Ewidencja majatku

Ksigzka obiektu budowlanego prowadzona w systemie pozwala na
ewidencjonowanie danych zawartych we wiasciwej ksigzce obiektu,
zawiera m.in.:
e Dane identyfikacyjne obiekt
e Spis dokumentdéw dotgczonych do ksigzki obiektu
e Dane techniczne identyfikujgce obiekt
e Wykaz protokotdw okresowych kontroli stanu technicznego
obiektu
e Wykaz protokotdw okresowych kontroli stanu technicznego i
przydatnosci do uzytkowania obiektu
e Woykaz opracowan technicznych dotyczgcych obiektu
e Dane dotyczace opracowania technicznego
e Wykaz protokotédw odbioru robét remontowych w obiekcie
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Dane dotyczgce dokumentacji technicznej

Wykaz protokotéw awarii i katastrof obiektu

Wykaz pozwolen na zmiane sposobu uzytkowania obiektu i inne
decyzje administracyjne jak pozwolenie na budowe, pozwolenie
na uzytkowanie itp.

811.

Ewidencja Majatku

System pozwala ewidencjonowaé jednostki organizacyjne Uczelni
zlokalizowane w danym budynku/obiekcie w tym m.in.:

powierzchnia jednostki: catkowita wraz z podziatem na
powierzchnie m.in. biurowg, dydaktyczng, seminaryjna,
laboratoryjng, ciggi komunikacyjne, socjalne, sanitarng,
magazynowsy, arene sportowg — lista stownikowa (otwarta,
mozliwosé grupowania kilku powierzchni, mozliwos¢
wprowadzania nowych i edytowania nazw pomieszczen, np.

Z uwagi na zmiane przeznaczenia)

w ramach kazdej jednostki musi by¢ mozliwos¢
przyporzadkowania numeru i nazwy pomieszczen (wybor z listy i
mozliwos¢ ,,recznego wpisywania) w danym budynku,

kazde pomieszczenie powinno mie¢ miejsce do wpisania
powierzchni wyrazonej w m2, znajdujgcych sie w nim instalacji i
wyposazenia

automatycznie sumowana jest powierzchnia danej jednostki —
wszystkie powierzchnie wyrazone s3 w m2, nastepnie
powierzchnia uzytkowa musi by¢ automatycznie przeliczona na
udziat procentowy w powierzchni catkowitej catego budynku
pomieszczenia jednostki

° rodzaj i ilos¢ pomieszczen: biurowych, socjalnych,
dydaktycznych, laboratoryjne, seminaryjne,
magazynowe itd.

. system powinien mie¢ mozliwo$¢ wprowadzenia
wszystkich pomieszczen przyznanych jednostce z
wyszczegoélnieniem numeru pomieszczenia, pietra,
powierzchni, wyposazenia (m.in. multimedia, krzesta,
stoliki, aparatura, nazwy pomieszczenia,
przeznaczenia (np. biurowe, laboratoryjne),

° sale, aule ogélnodostepne z opisem na ile 0séb i
podstawowym wyposazeniem

° mozliwos$¢ przypisania pracownikéw obstugi do
budynku, jednostki z okresleniem stanowiska
kosztow, ktéry bedzie zaciggany do modutu
kadrowego

812.

Ewidencja majgtku

System powala ewidencjonowa¢ dane techniczne budynkéw m.in.:

rok budowy

rok ostatniej modernizacji/remontu/przebudowy
powierzchnia zabudowy

powierzchnia catkowita

powierzchnia uzytkowa, w tym powierzchnia wspélna np. auli,
ogdlnodostepnych sal dydaktycznych, seminaryjnych,
konferencyjnych (z uwzglednieniem: powierzchni, oznaczenia
lokalizaciji, ilosci miejsc, wyposazenia w multimedia)

kubatura
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e liczba kondygnacji: nadziemnych, podziemnych

e zapotrzebowanie na media: np. energia elektryczna; energia
cieplna; gaz

e instalacje (zataczniki: plany instalacji np. wod.-kan. itd.)

e terminy przegladdw, kontroli, konserwacji (kalendarz
przegladdéw, kontroli, konserwacji): np. budowalne, przewody
kominowe, wentylacyjne - Mozliwos¢ dodawania przeglagdéw
do listy).

813. |Ewidencja majatku System powinien generowac¢ komunikat np. w formie maila oraz
powiadomienia do administratora budynku przed obowigzkiem
dokonania przegladu

814. |Ewidencja majatku System powinien umozliwi¢ prowadzenie rejestru wyposazenia i
ewidencjonowaé m.in.:

e nazwa wyposazania, numer seryjny, w tym samochody,

e dostawca

e numer umowy/ zamdwienia/zlecenia

e nrinwentarzowy

e nazwe jednostki

e uzytkownika

e nr pomieszczenia (opcjonalnie)

e nazwe budynku, w ktérym znajduje sie wyposazenie

e paszport urzadzenia (mozliwos¢ wprowadzenia danych lub
podpiecia dokumentu w formie zatgcznika)

e mozliwosé podpiecia zdjecia urzadzenia

e system musi umozliwia¢ inwentaryzacje mobilng wg dowolnych
(jednego lub kilku) parametréw

e naprawy/przeglady/konserwacje (serwis)

e ubezpieczanie, system umozliwia zakwalifikowanie sprzetu do
zdefiniowanej grupy/kategorii ubezpieczenia, z mozliwoscig
wpisania m.in. danych Ubezpieczyciela, numeru umowy,
wartosci itd.

e pola dodatkowe edytowane recznie lub wybdr z listy

e urzadzenia z informacjami o wyposazeniu, o elementach
zuzywalnych

815. |Ewidencja majatku System umozliwia wprowadzenie nieograniczonej liczby wyposazenia

816. |Ewidencja majatku System zapewnia obstuge wnioskdw kasacyjnych/likwidacyjnych (w
tym: systemowe zgtoszenie sktadnika do kasacji/likwidacji) System
powinien umozliwia¢ wprowadzenie poszczegdlnych etapdw
zwigzanych z kasacja/likwidacjg czy przekazaniem oraz raportowanie
aktualnego statusu i historii po zadanych parametrach np. po
jednostce, zrealizowane, oczekujgce na odbidr, pobrano do utylizacji.
Synchronizacja z modutem srodkéw trwatych i ,Inwentaryzacja
mobilng”. Systemowa obstuga dokumentéw zwigzanych z
przeniesieniem majgtku w tym: rewersy, przekazanie, umowy

817. |Ewidencja majatku W przypadku skasowania/likwidacji danego sprzetu system musi
umozliwi¢ przeniesienie go w stan archiwum; filtr umozliwia
wybranie sprzetu aktualnego jak i archiwalnego; dodanie nowego
sprzetu musi by¢ potgczone z zamdwieniem, zleceniem, umowg i
faktura.
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818. |Ewidencja majatku Mozliwos$¢ generowania zestawien danych/raportéw o obiektach

majatku
Obstuga wynajmu

819. |Obstuga wynajmu System zapewnia obstuge wynajmu i dzierzawy (m.in.: rejestracja
umow, nadzér termindw, naliczanie czynszéw, rozliczanie mediéw
itp.)

820. |Obstuga wynajmu System zapewni ewidencjonowanie uméw i anekséw dotyczacych
wynajmu/dzierzawy

821. |Obstuga wynajmu Systemy zapewniajg obstuge elektronicznego obiegu akceptacji
umowy najmu

822. |Obstuga wynajmu Kontrola termindw uméw wynajmu/dzierzawy

823. |Obstuga wynajmu System umozliwia prowadzenie "karty lokalu/obiektu"

824. |Obstuga wynajmu "Karta lokalu/obiektu" zawiera informacje np.: dane teleadresowe
najemcy/éw, dane teleadresowe lokalu, dane teleadresowe
administratora, numer umowy, czas trwania umowy, warunki umowy
(w tym powierzchnia, stawka czynszu, inne koszty itp.), wysokosé
kaucji, warunki wynajmu/dzierzawy

825. |Obstuga wynajmu System pozwala na definiowania przez Uzytkownika dodatkowych pdl
"karty lokalu"

826. |Obstuga wynajmu W systemie mozna zapisac informacje zawarte w standardowych
rozdziatach umowy najmu/dzierzawy (np. opis przedmiotu najmu/
dzierzawy, terminy dotyczgce m.in. wydania, otwarcia przedmiotu
najmu/ dzierzawy, optaty, zabezpieczenia, ubezpieczenia, itp.)

827. |Obstuga wynajmu Rozliczenie czynszu na podstawie warunkdéw najmu/ dzierzawy z
"karty lokalu"

828. |Obstuga wynajmu System umozliwia prowadzenie cennika wynajmu/dzierzawy

829. |Obstuga wynajmu System umozliwia wprowadzanie faktury za media do systemu i
rozliczenie kosztow mediéw do umowy najmu/dzierzawy

830. |Obstuga wynajmu System zapewnia obstuge wystawienia faktur za wynajem i media na
podstawie wprowadzonych danych (parametréw umowy
najmu/dzierzawy i standw licznikdw (podlicznikéw) itp.)

831. |Obstuga wynajmu System zapewnia obstuge rozliczenia mediéw na podstawie odczytéw
licznikdéw lub ryczattowo (zaliczkowo)

832. |Obstuga wynajmu Wprowadzanie standw licznikéw (podlicznikéw) do systemu

833. |Obstuga wynajmu Generowanie faktur na podstawie wykonanych rozliczen

834. |Obstuga wynajmu System umozliwia generowanie raportu przychodéw z tytutu najmu

835. |Obstuga wynajmu System wspiera rozliczanie podatku od nieruchomosci

836. |Obstuga wynajmu System zapewnia obstuge monitorowania zalegtosci ptatnikéw

837. |Obstuga wynajmu System zapewnia obstuge generowania wezwan do zaptaty

Podrozdziat 3.28: Obstuga dziatan na majatku

L.p. Podobszar Opis wymagania
Obstuga sprzedazy
nieruchomosci Uczelni
838. |Obstuga sprzedazy System zapewnia wystawianie faktury sprzedazy w referencji do
nieruchomosci Uczelni umowy lub zlecenia sprzedazy
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839.

Obstuga sprzedazy
nieruchomosci Uczelni

System zapewni automatyczng dekretacje faktury sprzedazy

Podrozdziat 3.29: Obstuga inwestycji i remontow

L.p. Podobszar Opis wymagania
Planowanie i realizacja
remontow/napraw/
przegladow
840. |Planowanie i realizacja Brak ograniczen co do ilosci obstugiwanych obiektow
remontow/napraw/ majatku/wyposazenia/sprzetu
przegladéw
841. |Planowanie i realizacja Prowadzenie w systemie magazynu materiatdw technicznych rowniez
remontéw/napraw/ w realizowanych inwestycjach
przegladéw
842. |Planowanie irealizacja |System zawiera rejestr sktadnikéw majatku/wyposazenia/sprzetu
remontow/napraw/ podlegajgcych dziataniom serwisowym i przeglagdom powigzany ze
przeglagdow srodkami trwatymi
843. |Planowanieirealizacja |System zapewnia ewidencje usterek i nieprawidtowosci w systemie
remontéw/napraw/
przegladéw
844. |Planowanie i realizacja Rejestr sktadnikéw majatku/wyposazenia/sprzetu zawierajgcy opis
remontéw/napraw/ poszczegblnych obiektéw np.: dane techniczne, parametry pracy,
przegladow okres gwarancji, petniona funkcja, lokalizacja, MPK, nr dowodu OT
(przyjecie Srodka Trwatego), nr inwentarzowy, eksploatujacy
(osoba/komodrka odpowiedzialna), nadzorujacy (osoba
odpowiedzialng za utrzymanie), status obiektu (eksploatowany, w
remoncie, usterka), aktualny stopien zuzycia, informacja o dostawcy,
wykaz podzespotéw gtéwnych (krytycznych) itp.
845. |Planowanie i realizacja Mozliwos¢ definiowania dodatkowych pdl opisujgcych rejestr
remontow/napraw/
przegladow
846. |Planowanie irealizacja |Ewidencja zmian lokalizacji elementu majgtku/wyposazenia/sprzetu
remontéw/napraw/
przegladéw
847. |Planowanieirealizacja |Automatyczne powiadamianie o zblizajgcym sie terminie przegladu
remontéw/napraw/ (np.: alert, mail)
przegladow
848. |Planowanie i realizacja |Alarmowanie o koniecznosci wykonania przeglagdu (UDT) urzadzen
remontow/napraw/ poddozorowych
przegladéw
849. |Planowanie i realizacja Rejestrowanie kosztéw wykonania przeglagdéw (UDT) urzadzen
remontow/napraw/ poddozorowych
przegladow
850. |Planowanie i realizacja Rejestrowanie w systemie protokotéw wykonania przegladu (UDT)
remontéw/napraw/ urzadzen poddozorowych (termin dopuszczenia urzadzenia)
przegladéw
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851. |Planowanie i realizacja |System zapewnia obstuge prac wykonywanych przez wykonawcow
remontow/napraw/ zewnetrznych — kartoteka wykonawcéw oraz warunki wspotpracy
przegladow

852. |Planowanie i realizacja |System zapewnia obstuge zgtoszenia/zlecenia
remontéw/napraw/ serwisowego/zgtoszenia awarii/przegladu opisywanego (co najmniej)
przegladéw polami: zgtaszajgca osoba, zgtaszajacy dziat, opis, kategoria, priorytet,

obiekt, data zgtoszenia, oczekiwana data realizacji/obstugi, rodzaj
zdarzenia itp.

853. |Planowanie i realizacja System zapewnia obieg wniosku/zgtoszenia remontowego
remontow/napraw/
przegladéw

854. |Planowanie i realizacja |System zapewnia tworzenie planu remontéw
remontéw/napraw/
przegladéw

855. |Planowanie i realizacja Mozliwos¢ prowadzenia rejestru obiektéw budowlanych powigzany z
remontow/napraw/ ewidencjg Srodkéw trwatych
przegladow

856. |Planowanie i realizacja Prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego w formie elektronicznej
remontéw/napraw/ (forma zgodna z Prawem Budowlanym)
przegladéw

857. |Planowanie i realizacja Rejestrowanie przeprowadzonych przegladéw okresowych dla
remontéw/napraw/ poszczegoélnych obiektéw budowlanych (data i numer protokotu)
przegladéow

858. |Planowanie i realizacja |System umozliwia opracowanie harmonogramu przegladdéw
remontow/napraw/ (planowych i okresowych) obiektéw budowlanych
przegladow

859. |Planowanieirealizacja |Generowanie zamdwien na ustugi zewnetrzne w powigzaniu do
remontéw/napraw/ projektu
przegladéow

860. |Planowanie i realizacja Powigzanie zlecenia zewnetrznego z faktura
remontow/napraw/
przegladow

861. |Planowanie i realizacja Powigzanie faktury z zamowieniem w referencji do projektu
remontéw/napraw/
przegladéw

862. |Planowanieirealizacja |Wspomaganie przez system tworzenia budzetu
remontow/napraw/ remontow/napraw/przegladéw (w oparciu np. o dane historyczne,
przegladow koszty, dane statystyczne itp.)

863. |Planowanie i realizacja System umozliwia prowadzenie ewidencji dokumentacji zwigzanej z
remontéw/napraw/ przeprowadzonymi remontami/naprawami/przegladami/inspekcjami
przegladéw (w tym dotaczanie zatgcznikdow) w powigzaniu z projektami
Planowanie i tworzenie
harmonograméw
projektow i inwestycji

864. |Planowanie itworzenie |Mozliwo$é tworzenia planu inwestycji rzeczowych w systemie
harmonograméw

865. |Planowanie i tworzenie |Plan inwestycji rzeczowych zawiera: zestawienia zapotrzebowan

jednostek organizacyjnych
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L.p. Podobszar Opis wymagania
866. |Planowanie i tworzenie |Plan inwestycji rzeczowych zawiera: zestawienie inwestycji
harmonograméw priorytetowych
867. |Planowanie itworzenie |Tworzenie planu inwestycji w dowolnej perspektywie czasowej
harmonograméw
868. |Planowanie i tworzenie |Prowadzenie projektu inwestycyjnego w systemie
harmonograméw
869. |Planowanie itworzenie |Zgtaszanie i obstuga wniosku uzytkownika (do koordynatora
harmonogramoéw projektow) o inwestycje w systemie
870. |Planowanie i tworzenie |Mozliwos¢ zdefiniowania sciezek zatwierdzenia wniosku
harmonograméw Uzytkownika, specyfikacji wymagan, projektéw technicznych,
wniosku inwestycyjnego oraz zamdwienia.
871. |Planowanie i tworzenie |Mozliwos¢ stosowania réznych gradacji szczegdtowosci dla
harmonogramoéw poszczegdblnych pozycji planu inwestycyjnego
872. |Planowanie i tworzenie |Mozliwos¢ wigzania pozycji planu z obiektami projektow
harmonograméw
873. |Planowanie i tworzenie |Obstuga sciezek zatwierdzenia projektu do realizacji oraz odbioréow
harmonograméw etapoéw projektu, nadzér nad harmonogramem, alertowanie
zblizajgcych sie termindw oraz opdznienl, monitorowanie etapéw
inwestycji
Realizacjai
raportowanie
874. |Realizacja i raportowanie | Mozliwosé powigzania i ksiegowania faktur pod konkretne zadanie
inwestycyjne
875. |Realizacja i raportowanie | Rejestr faktur powigzany z zamdwieniem, zadaniem inwestycyjnym,
876. |Realizacja i raportowanie | Mozliwo$¢ generowania dokumentacji do obioru projektu
877. |Realizacja i raportowanie | Mozliwos¢é tworzenia harmonogramu projektu
878. |Realizacja i raportowanie | Nadzér nad harmonogramem projektu (alarmowanie o
przekroczeniach terminu, kosztéw itp.)
879. |Realizacja i raportowanie | Rejestracja uméw zwigzanych z danym projektem inwestycyjnym,
udostepnianie uprawnionym osobom
880. |Realizacja i raportowanie | Mozliwosé podziatu projektu inwestycyjnego na zadania
881. |Realizacja i raportowanie | Rejestracja w systemie poszczegdlnych protokotéw odbioréw do
poszczegblnych etapdéw (zadan) inwestycji
882. |Realizacja i raportowanie | Tworzenie kosztorysu projektu inwestycyjnego z podziatem na
poszczegdlne zadania projektowe
883. |Realizacja i raportowanie | Mozliwos¢ rozliczenia kosztéw projektu z ewidencja kosztow
poszczegolnych zadan
884. |Realizacja i raportowanie | Mozliwos¢ powigzania dokumentacji poza systemowej (projekty,
odbiory, zdjecia i inne) z projektem
885. |Realizacja i raportowanie | Analiza pordwnawcza rzeczywistych kosztéw realizacji inwestycji z
zaplanowanymi
886. |Realizacja i raportowanie | Mozliwos$¢ tworzenia raportéw definiowanych przez Uzytkownika na
podstawie danych zarejestrowanych w systemie
887. |Realizacja i raportowanie | Mozliwos$¢ rejestracji przychoddw w kontekscie zamknietych
inwestycji w celu oceny ich rzeczywistej rentownosci.
888. |Realizacja i raportowanie | Rejestracja przychodéw dla zamknietej inwestycji - bezposrednio
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889. |Realizacja i raportowanie | Rejestracja przychodow dla zamknietej inwestycji - mozliwos¢
definiowania rozdzielnika przychodéw dla potrzeb raportowania
rzeczywistej rentownosci
890. |Realizacja i raportowanie | Powigzanie $srodka trwatego z inwestycjg, w trakcie ktdrej zostat
nabyty lub zbudowany.
891. |Realizacja i raportowanie | Mozliwos¢ definiowania projektu inwestycyjnego w ramach procedur

zwigzanych z finansowaniem ze zrédet Unii Europejskiej i innych
mechanizméw finansowania

Podrozdziat 3.30: Obstuga magazynow

L.p. Podobszar Opis wymagania
Obstuga magazynu

892. |Obstuga magazynu Mozliwos¢ definiowania dowolnej ilosci magazynéw

893. |Obstuga magazynu Mozliwos¢ prowadzenia magazynéw w cenach brutto (netto + VAT)

894. |Obstuga magazynu Mozliwos¢ definiowania sposobu wyceny rozchodu materiatdw na
poszczegblnych magazynach w oparciu o ceny rzeczywiste FIFO, ceny
rzeczywiste LIFO, ceny rzeczywiste LOT (wybdr z konkretnej dostawy),
ceny sredniowazone, ceny ewidencyjne

895. |Obstuga magazynu Mozliwos¢ okreslenia uprawnien do magazyndéw dla konkretnych
Uzytkownikow Systemu

896. |Obstuga magazynu Mozliwos¢ rozliczania korekt dokumentéw magazynowych zgodnie z
historig rozchodéw

897. |Obstuga magazynu Mozliwos¢ okresdlenia asortymentu ewidencjonowanego w
poszczegodlnych magazynach

898. |Obstuga magazynu Mozliwos¢ wigczenia kontroli stanéw minimalnych i maksymalnych

899. |Obstuga magazynu Ewidencja obrotu materiatowego

900. |Obstuga magazynu System umozliwia rejestracje zwrotu do dostawcy

901. |Obstuga magazynu System umozliwia rejestracje zwrotu czesciowego do dostawcy

902. |Obstuga magazynu Mozliwos¢ wyszukania zamdwienia zakupu po atrybutach
zamowienia

903. |Obstuga magazynu Automatyczna obstuga rezerwacji pobrania z magazynu przy
tworzeniu zapotrzebowania

904. |Obstuga magazynu Obstuga procesu akceptacji zapotrzebowania pod katem: celowosci
(przez przetozonego), zadania (przez dysponenta srodkow)

905. |Obstuga magazynu Podglad cen towardw z poziomu magazynu (dostep dla oséb
upowaznionych)

906. |Obstuga magazynu Mozliwo$¢ wskazania wydania z magazynu na: zadanie/a,
jednostke/ki organizacyjne/MPK

907. |Obstuga magazynu Monit o zblizajgcym sie terminie wydania z magazynu (na podstawie
przydziatu odziezy)

908. |Obstuga magazynu Obstuga karty obiegowej przy rozliczeniu pracownika/studenta (np.

rozliczenie przekazanego wyposazenia, odziezy)

Dokumenty
magazynowe
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L.p. Podobszar Opis wymagania

909. |Dokumenty magazynowe | Mozliwosé zdefiniowania maski numeracji dokumentéw (np. nr
dokumentu/rok — dtugos$¢ co najmniej do 20 znakdw)

910. |Dokumenty magazynowe | Ewidencja przychodu materiatéw - obstuga dokumentow PZ, PW

911. |Dokumenty magazynowe | Powigzanie dokumentu przychodu zewnetrznego z fakturg zakupu
lub WZ rejestrowang w module zakupéw

912. |Dokumenty magazynowe | Mozliwos$¢ wykonywania korekt przychodéw ilosciowo-
wartosciowych wraz z automatyczng korektg rozchodéw,
dokonanych na podstawie skorygowanych dostaw

913. |Dokumenty magazynowe | Ewidencja rozchodéw materiatéw zgodnie z przyjetym sposobem
wyceny - obstuga dokumentéow WZ, RW

914. |Dokumenty magazynowe | Kontrola kolejnosci wprowadzanych dokumentéw magazynowych -
uniemozliwienie wydania materiatéw z magazynu z datg wczesniejszg
niz data ich przyjecia na ten magazyn

915. |Dokumenty magazynowe | Mozliwos$¢ wykonywania korekt rozchodéw ilosciowo-wartosciowych

916. |Dokumenty magazynowe | Rozbijanie pojedynczych pozycji rozchodu dla celéw rachunku
kosztow

917. |Dokumenty magazynowe | Mozliwos$¢ ustalenia formatu numeracji dokumentéw np. nr
dokumentu/rok — dtugos$¢ co najmniej do 20 znakéw

918. |Dokumenty magazynowe | Wydruk dokumentu przekazania towaru (pokwitowanie) na
podstawie dokumentu rozchodu wewnetrznego

919. |Dokumenty magazynowe | Ewidencja (obstuga) zwrotdw od odbiorcy - zewnetrznego i
wewnetrznego

920. |Dokumenty magazynowe | Ewidencja przesunie¢ miedzymagazynowych materiatow

921. |Dokumenty magazynowe | Wydruk dokumentdw zwigzanych z obrotem materiatowym

922. |Dokumenty magazynowe | Powigzanie dokumentéw magazynowych z faktura (np. WZ2)

923. |Dokumenty magazynowe | Przenoszenie wartosciowego, analitycznego zapisu obrotu
materiatowego na konta ksiegi gtdwnej w module finansowo-
ksiegowym (dla kazdego magazynu osobno)

924. |Dokumenty magazynowe | Mozliwo$¢é przygotowania szablonéw dekretacji ksiegowej i
automatycznego przesytania danych do modutu finansowo-
ksiegowego (elastyczne tworzenie wzorcéw eksportu danych do
modutu FK)

Inwentaryzacja

925. |Inwentaryzacja Wspieranie obstugi inwentaryzacji stanéw magazynowych

926. |Inwentaryzacja Mozliwos¢ wykonania inwentaryzacji dla wybranych pozycji
materiatowych lub catego magazynu

927. |Inwentaryzacja Przygotowanie i wydruk arkuszy spisu z natury (wydruk z sytemu
powinien by¢ zgodny z kolejnoscig pozycji na spisie z natury)

928. |Inwentaryzacja Mozliwos¢ prowadzenie spisdw inwentaryzacyjnych i rozliczenie
inwentaryzacji z wykorzystaniem czytnikéw koddéw kreskowych

929. |Inwentaryzacja Wprowadzenie automatyczne rzeczywistych wartosci stanéw
magazynowych (ilos¢ i wartos¢) na podstawie spisu z natury i ich
poréwnanie z wartosciami ksiegowymi

930. |Inwentaryzacja Zestawienie réznic inwentaryzacyjnych (wydruk zestawienia)
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931. |Inwentaryzacja Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych i automatyczne generowanie
dokumentu niedoboréw

932. |Inwentaryzacja Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych i automatyczne generowanie
dokumentu nadwyzek

933. |Inwentaryzacja Mozliwos¢ wykonania inwentaryzacji na dany dzien wstecz bez
konieczno$ci blokady magazynu

934. |Inwentaryzacja Mozliwos¢ dopisania pozycji spoza ewidencji podczas inwentaryzacji

935. |Inwentaryzacja Mozliwos¢ sporzadzania arkuszy zdawczo-odbiorczych

Raportowanie

936. |Raportowanie Zapewnienie biezgcej informacji o stanach magazynowych

937. |Raportowanie Podglad i wydruk standw magazynowych dla wybranych lub
wszystkich magazynéw na dowolnie wybrany dzien

938. |Raportowanie Kontrola przekroczenia standw minimalnych i maksymalnych

Podrozdziat 3.31: Obstuga hoteli asystenta

System zapewni obstuge zakupéw na potrzebe obstugi hoteli asystenta zgodnie z wymaganiami opisanymi

w Podrozdziale 3.23 (Zarzgdzanie zamdéwieniami publicznymi) Sbstuga-zaméwiehpubliczryeh

Podrozdziat 3.32: Obstuga osrodkéw wypoczynkowych

System zapewni obstuge zakupow na potrzebe obstugi osrodkéw wypoczynkowych zgodnie
z wymaganiami opisanymi Podrozdziale 3.23 (Zarzgdzanie zaméwieniami publicznymi)

System zapewni obstuge sprzedazy na potrzebe obstugi osrodkdw wypoczynkowych zgodnie
z wymaganiami opisanymi w Podrozdziale 5.1 (Obstuga sprzedazy)

System zapewni obstuge remontéw i inwestycji na potrzebe obstugi osrodkéw wypoczynkowych
w ramach rozwigzania EAM, zgodnie z wymaganiami opisanymi w Podrozdziale 3.29 (Obstuga
inwestycji i remontéw)

System zapewni obstuge umdw cywilno-prawnych zwigzanych z wykonywaniem ustug
konserwatorsko-administracyjnych w zakresie obstugi osrodkéw wypoczynkowych) zgodnie
z wymaganiami opisanymi w Podrozdziale 3.3 (Zawarcie i obstuga umow cywilnoprawnych)

Dodatkowo wymagania z ponizszej tabeli

L.p. Podobszar Opis wymagania
Obstuga rezerwacji miejsc

939. |Obstuga rezerwacji miejsc | System zapewni obstuge wniosku o rezerwacje miejsca w osrodku
przez pracownika w ramach systemu samoobstugi pracowniczej
(SSP)

940. |Obstuga rezerwacji miejsc | System zapewnia obstuge elektronicznego obiegu wniosku (m.in.
weryfikacja, zatwierdzenie, akceptacja)

941. |Obstuga rezerwacji miejsc | System obstuguje alerty systemowe do uzytkownikéw
zdefiniowanych w elektronicznym obiegu wniosku w ramach SSP o
decyzji w sprawie wniosku o rezerwacje miejsca

942. |Obstuga rezerwacji miejsc | System zapewni obstuge wysytania informacji w ramach SSP o

wyliczonych kosztach wczasow
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Podrozdziat 3.33: Obstuga ZFSS (Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych)

socjalne/dofinansowanie

L.p. Podobszar Opis wymagania
Obstuga dziatalnosci ZF$S
943. |Obstuga dziatalnosci ZFSS System zapewnia stworzenie planu z dziatalno$ci ZFSS
944. |Obstuga dziatalnosci ZFSS System obstuguje obieg uzgodnienia i zatwierdzenia planu
dziatalnosci ZFSS
945. |Obstuga dziatalnosci ZFSS System zapewnia biezgca kontrole realizacji budzetu ZFSS
946. |Obstuga dziatalnosci ZFSS System pozwala na ustalenie w Systemie wysokosci odpisu na
ZFSS
947. |Obstuga dziatalnosci ZFSS System zapewnia obstuge procentowego podziatu ZFSS na fundusz
mieszkaniowy oraz fundusz socjalny
948. |Obstuga dziatalnosci ZFSS System automatycznie wylicza wysokosci naliczonych srodkéw
ZFSS na dany rok
949. |Obstuga dziatalnosci ZFSS W systemie dostepna jest informacja o wysokosci skorygowanego
odpisu $rodkéw ZFSS po zakoriczeniu roku obrachunkowego
950. |Obstuga dziatalnosci ZFSS System ewidencjuje grupy swiadczen socjalnych i ich budzet na
rok
951. |Obstuga dziatalnosci ZFSS System generuje rozliczenie wykorzystania funduszu swiadczen
socjalnych za dany okres
Swiadczenia
socjalne/dofinansowanie
952. |Swiadczenia System zapewnia obstuge bondw, paczek i Swiadczen pienieznych,
socjalne/dofinansowanie dofinansowania do wypoczynku
953. |Swiadczenia System zapewnia definiowanie grup i tytutéw swiadczen
socjalne/dofinansowanie socjalnych i dofinansowan
954. |Swiadczenia System obstuguje swiadczenia i dofinasowania dla pracownikdw i
socjalne/dofinansowanie emerytow
955. |Swiadczenia System zapewnia wypetnienie wniosku o przyznanie swiadczenia
socjalne/dofinansowanie socjalnego/dofinasowania przez pracownika w ramach systemu
samoobstugi pracowniczej (m.in. rodzaj Swiadczenia, dochdd na
cztonka rodziny itp.)
956. |Swiadczenia System zapewnia obstuge elektronicznego obiegu wniosku o
socjalne/dofinansowanie przyznanie $wiadczenia/dofinansowania (m.in. zatwierdzenie,
akceptacja)
957. |Swiadczenia System wylicza wysoko$¢ dofinansowania na poszczegdlnych
socjalne/dofinansowanie uczestnikéw wypoczynku - w oparciu o zdefiniowany algorytm i
dane w Systemie
958. |Swiadczenia System obstuguje alerty systemowe do uzytkownikéw
socjalne/dofinansowanie zdefiniowanych w elektronicznym obiegu wniosku o decyzji w
sprawie wniosku
959. |Swiadczenia System zapewnia rejestracje przyznanych
socjalne/dofinansowanie $wiadczen/dofinansowan na podstawie protokotéw z posiedzenia
komisji socjalnej (w tym: m.in. data, przyznane $wiadczenie itp.)
960. |Swiadczenia System blokuje srodki dla zarejestrowanych (przyznanych)
socjalne/dofinansowanie $Swiadczeni/dofinansowan
961. |Swiadczenia System zapewnia rozliczanie $wiadczen socjalnych/dofinasowania
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L.p. Podobszar Opis wymagania
962. |Swiadczenia System zapewnia ewidencje i rozliczenie wyptaconych
socjalne/dofinansowanie Swiadczen/dofinansowani (m.in. zapomaog losowych,
opodatkowanych itp.)

963. |Swiadczenia System obstuguje generowanie przelewdéw do bankowosci

socjalne/dofinansowanie elektronicznej dla zarejestrowanych swiadczen/dofinansowan

964. |Swiadczenia System zapewnia wspotprace z programem Ptatnik ZUS

socjalne/dofinansowanie

965. |Swiadczenia System weryfikuje uprawnienia do przyznania

socjalne/dofinansowanie Swiadczenia/dofinansowania oraz kontroluje ilosci wyptaconych
Swiadczen/dofinansowan
966. |Swiadczenia System weryfikuje wnioski o przyznanie
socjalne/dofinansowanie $wiadczenia/dofinansowania zgodnie ze zdefiniowanymi przez
Uzytkownika parametrami m.in. pod katem kompletnosci
dotgczonych dokumentdéw, wysokosci dochoddéw/osobe (na
podstawie PIT za poprzedni rok), rodzaju dofinansowania
(wypoczynek, sport, pomoc przedswigteczna itp.)
967. |Swiadczenia System zapewnia definiowanie na dany okres przedziatu dochodu
socjalne/dofinansowanie w kartotece pracownika lub emeryta, jako kryterium przyznania
$wiadczenia/dofinansowania

968. |Swiadczenia System zapewnia ewidencje $wiadczen/dofinansowan wg tytutéw

socjalne/dofinansowanie w obrebie grup $wiadczen socjalnych/dofinansowan (m.in.
wczasy, dofinansowanie do wypoczynku dzieci, zapomogi
ekonomiczne i losowe, bony, dofinansowanie dziatalnosci
kulturalnej/sportowej, paczki, pozyczki itp.)

969. |Swiadczenia System obstuguje wyptaty swiadczen/dofinansowan dla

socjalne/dofinansowanie pracownikow, emerytéw, dzieci pracownikéw

970. |Swiadczenia System zapewnia rozliczanie i obstuge wypftat

socjalne/dofinansowanie $wiadczen/dofinansowar pracowniczych i emeryckich z ZFSS
zgodnie z przepisami podatkowymi i ZUS

971. |Swiadczenia System zapewnia obstuge list wypftat (z listg gtdwng lub

socjalne/dofinansowanie dodatkowg)

972. |Swiadczenia System zapewnia automatyczng dekretacja wyptaconych

socjalne/dofinansowanie Swiadczen/dofinansowan
Pozyczki mieszkaniowe

973. |Pozyczki mieszkaniowe System zapewnia wypetnienie wniosku o przyznanie pozyczki
mieszkaniowej przez pracownika w ramach systemu samoobstugi
pracowniczej (m.in. rodzaj swiadczenia, dochdd na cztonka rodziny
itp.)

974. |Pozyczki mieszkaniowe System zapewnia obstuge elektronicznego obiegu wniosku (m.in.
zatwierdzenie, akceptacja)

975. |Pozyczki mieszkaniowe System obstuguje alerty systemowe do uzytkownikéw
zdefiniowanych w elektronicznym obiegu wniosku o decyzji w
sprawie wniosku

976. |Pozyczki mieszkaniowe System zapewnia wygenerowanie umowy pozyczki wraz z
przypisaniem zyrantéw

977. |Pozyczki mieszkaniowe System kontroluje okresu pozyczki z okresem zatrudnienia zyranta
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978. |Pozyczki mieszkaniowe System informuje przy przypisywaniu zyranta do umowy w ilu
umowach dany pracownik wystepuje jako zyrant

979. |Pozyczki mieszkaniowe System zapewnia utworzenie harmonogramu sptat pozyczki

980. |Pozyczki mieszkaniowe System obstuguje sptaty rat pozyczek, automatycznie, poprzez listy
ptac

981. |Pozyczki mieszkaniowe System kontroluje wysokos¢ potrgcen pozyczki, do wysokosci
zadtuzenia

982. |Pozyczki mieszkaniowe System umozliwia ewidencje sptaty pozyczki w kasie

983. |Pozyczki mieszkaniowe System zapewnia wprowadzenie zmiany wysokosci rat pozyczki,
zawieszenia, umorzenia itp.

984. |Pozyczki mieszkaniowe System dostarcza raport udzielonych pozyczek, dokonanych sptat,

saldo itp.

Podrozdziat 3.34: Obstuga kancelarii gtdwnej

L.p. Podobszar Opis wymagania
Obstuga korespondenc;ji

985. |Obstuga korespondencji Prowadzenie elektronicznej ksigzki nadawczej (z mozliwoscig jej
wydruku)

986. |Obstuga korespondencji System musi umozliwiaé przekazywanie pism wewnetrznych na
zasadzie dekretacji w Systemie pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi Zamawiajacego

987. |Obstuga korespondencji System musi umozliwiaé tworzenie korespondencji seryjnej w
przypadku tworzenia dokumentdow o tej samej tresci
adresowanych do wielu odbiorcéw

988. |Obstuga korespondencji System zapewnia obstuge dziennikow korespondencji
przychodzgcej, wewnetrznej i wychodzacej, przy czym dziennik
korespondencji pocztowej jest zgodny ze standardem stosowanym
przez Poczte Polskg

989. |Obstuga korespondencji System umozliwia tworzenie dziennikow wydziatowych (w
komoérce organizacyjnej)

990. |Obstuga korespondencji System umozliwia rejestracje korespondencji przychodzacej
zewnetrznej i wewnetrznej

991. |Obstuga korespondencji Dziennik korespondencji zawiera: m.in. numer, adresat, odbiorca,
data wptywu/wystania, data pisma, rodzaj sprawy itp.)

992. |Obstuga korespondencji Mozliwos¢ definiowania dodatkowych pdl opisujgcych dziennik
korespondenciji

993. |Obstuga korespondencji Mozliwos$¢ oznaczenia zwrotow (data, koszt, przyczyna
niepodjecia)

994. |Obstuga korespondencji Mozliwos¢ wykorzystania mechanizmu kodéw kreskowych do
oznaczania i wyszukiwania dokumentéw w obiegu

995. |Obstuga korespondencji Mozliwos¢ tworzenia grup odbiorcéw pism i zarejestrowania

pisma przychodzacego i wychodzacego dla danej grupy odbiorcéw
pism jednoczes$nie
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Podrozdziat 3.35: Obstuga archiwum

Archiwum

996. |Archiwum

Obstuga elektronicznego archiwum dokumentéw z
wykorzystaniem wyszukiwania wg dowolnych parametrow
dostepnych w systemie

997. |Archiwum

Obstuga archiwizacji dokumentéw. Mozliwos¢é archiwizacji
rejestrowanych w systemie dokumentéw zgodnie z zasadami
archiwizacji chronologicznej. Obstuga pudetek archiwalnych oraz
segregatoréw oraz mozliwo$é oznaczania ich kodami kreskowymi

998. |Archiwum

Mozliwo$¢ generowania rzeczowego wykazu akt /spiséw stanu
faktycznego oraz numeru sprawy wg rzeczowego wykazu akt
(sprawy od do, komdrka merytoryczna, nazwa, symbol
archiwizacyjny)

999. |Archiwum

Mozliwos¢ generowania opisu archiwizacyjnego akt sprawy w
powigzaniu z rzeczowym wykazem akt (nr wg rzeczowego wykazu
akt, od do, komdrka merytoryczna, nazwa, symbol archiwizacyjny)

1000. |Archiwum

Obstuga obiegu wniosku o udostepnienie/zwrot materiatow
archiwalnych

1001. |Archiwum

System umozliwia prowadzenie rejestru temperatury i wilgotnosci
W pomieszczeniach archiwum

1002. |Archiwum

Generowanie spisdw dokumentacji archiwalnej wedtug dowolnych
parametréow (np. wedtug kategorii, okresu,

Podrozdziat 3.36: Inspekcje

1003. | Inspekcje

Mozliwo$¢ ewidencjonowania dziatan inspekcyjnych

1004.| Inspekcje

Obstuga elektronicznego obiegu zgtoszen awarii/zgtoszen
zapotrzebowania na inspekcje podlegajgcym inspekcjom

1005. | Inspekcje

Mozliwos$¢ ewidencjonowania wyceny kosztéw naprawy awarii
podlegajgcej inspekcji

1006. | Inspekcje

Mozliwos$¢ ewidencjonowania dokumentacji zwigzanej z inspekcjg
(np. protokoty odbioru, protokoty instalacji, protokoty
przegladdéw)

Podrozdziat 3.37: Sprawozdawczos¢

1007| Raportowanie

Raportowanie danych historycznych w dowolnych przekrojach
wspomagajace planowanie budzetéw

1008| Raportowanie

Raportowanie kosztow i przychodéw poszczegdlnych komdrek
organizacyjnych

1009| Raportowanie

Raportowanie kosztdw od ogdlnych kategorii do poziomu
pojedynczej operacji (od ogdlnego konta syntetycznego do opisu
konkretnej faktury) drill down

1010| Raportowanie

Raportowanie odchylen od planowanych przychoddw i kosztéw
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1011| Raportowanie Generowanie raportow definiowanych przez Uzytkownika

1012|Raportowanie Tworzenie rachunku zyskéw i strat w réznych przekrojach

1013|Raportowanie Tworzenie bilansu

1014|Raportowanie Tworzenie rachunku przeptywow pienieznych

1015|Raportowanie Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym

1016|Raportowanie Generowanie sprawozdania F-01 oraz planu rzeczowo-
finansowego Uczelni

1017|Raportowanie Generowanie danych do sprawozdania z wykonania planu
rzeczowo-finansowego Uczelni

1018| Raportowanie Raport kosztéw np. wg rodzaju kosztu, rodzaju dziatalnosci,
zrédto finansowania, komarka organizacyjna/MPK i innych
parametréw

1019| Raportowanie Raport udziatu grup kosztéw rodzajowych w kosztach ogétem

1020| Raportowanie Raportowanie kosztow zwigzanych z dziatalnoscig wydawniczg

1021| Raportowanie Rozliczanie dziatalnosci projektowej dtugoterminowej
(obejmujgcej swym okresem wiele okreséw sprawozdawczych)
zgodnie do rzeczywistego okresu realizacji projektu

1022| Raportowanie Generowanie danych do sprawozdan wymaganych prawem dla
GUS (m.in. S-10i5-11i5-12)

1023| Raportowanie Raportowanie funduszu osobowego

1024| Raportowanie Przypisanie zrédta finansowania przy funduszu osobowym

1025| Raportowanie System wspiera naliczanie srodkéw na nagrody rektora (wedtug
zdefiniowanych algorytméw)

1026| Raportowanie System umozliwia tworzenie zestawien ilosci i kosztow
niedocigzen dydaktycznych

1027|Raportowanie System umozliwia tworzenie zestawien rozliczen kosztéw
studiow niestacjonarnych

Budowa raportow

1028| Budowa raportow System posiada elastyczny mechanizm raportowania (tworzenie
raportow i zestawien, stosowanie filtrow, sortowania wedtug
zadanych parametrow

1029| Budowa raportéw System umozliwia tworzenie raportéw i zestawien z danych
archiwalnych

1030| Budowa raportow System umozliwia generowanie raportdw na podstawie danych i
powigzan miedzy danymi zawartych w systemie (generator
raportow)

1031|Budowa raportow System umozliwia tworzenie raportow Uzytkownika ze
wszystkich danych przechowywanych w systemie bez
koniecznosci wykonywania modyfikacji programistycznych

1032| Budowa raportéw System umozliwia sporzadzanie raportéw w réznym ujeciu
czasowym

1033|Budowa raportéow System umozliwia zdefiniowanie dowolnego raportu (typu lista
lub tabela przestawna) w oparciu o obiekty zdefiniowane w
systemie
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1034| Budowa raportow System posiada mechanizmy interfejsu graficznego wspierajgce
biezgcg analize rejestrowanych transakcji lub
ewidencjonowanych obiektow (dostepne przy kazdej ich liscie):
grupowania, wielokrotne grupowania, sortowanie wg dowolnego
atrybutu, sortowanie wielopoziomowe, filtrowanie wg réznych
atrybutéw, podsumowania

1035|Budowa raportéw System posiada graficzny interfejs budowy struktury raportéw

1036|Budowa raportow System umozliwia dostep poprzez przeglgdarke WWW do
raportow przygotowanych dla tego typu interfejsu.

1037|Budowa raportéw Monitorowanie przez system zdarzen krytycznych, przekazanie
informacji o wystgpieniu zdarzen krytycznych do wybranych
Uzytkownikdw systemu za pomocg automatycznie wysytanej
informacji na ekran, maila

1038| Budowa raportéw Mozliwos¢ zdefiniowania przez zamawiajgcego samodzielnie
zdarzen krytycznych w systemie

1039| Budowa raportow Tworzenie przekrojowych zapytan na ekran; grupowanie
transakcji wg wybranych kluczy, sortowanie po jednym lub kilku
wybranych polach, automatyczne przesytanie do Excel

1040| Budowa raportéw System posiada zestaw standardowych, predefiniowanych kostek
OLAP i wskaznikow KPI

1041| Budowa raportow System umozliwia definiowanie kostek analitycznych

1042| Budowa raportow System pozwala na eksportowanie prezentowanych
list/zestawien/tabel/danych do formatu: xIsx, pdf, csv, xml

Podrozdziat 3.38: Zarzadzanie i rozwdéj konfiguracji ZSI

L.p.

Podobszar

Opis wymagania

Zarzadzanie i rozwaj ZSI

1043

Zarzadzanie i rozwéj ZSI

Mozliwosc¢ pracy z zewnatrz w systemie w technologii
zabezpieczonej transmisji SSL lub inna uznana forma
zabezpieczenia komunikacji

1044

Zarzadzanie i rozwéj ZSI

System umozliwia rozwdj aplikacji, zmian w funkcjonalnosci i
tworzenia nowej w narzedziach wewnetrznych systemu lub przy
pomocy narzedzi zewnetrznych dostarczonych z systemem

1045

Zarzadzanie i rozwdj ZSI

Udostepnienie przez Wykonawce instrukcji operowania
oprogramowaniem dla konkretnych rodzajéw uzytkownikow,
tworzone w procesie wdrazania oprogramowania w jezyku
polskim

1046

Zarzadzanie i rozwadj ZSI

System pozwala na tworzenie elastycznych raportéw / lub jest
dostarczany z zewnetrznym narzedziem do ich tworzenia/
modyfikowania

1047

Zarzadzanie i rozwéj ZSI

System zapewnia konfigurowalnos$¢ (mozliwosé skonfigurowania
przez uprawnionego Uzytkownika) bez pomocy zewnetrznej) i
mozliwos$é zarzadzania wydrukami, edycje szablondw wydrukéw,
umieszczanie na wydrukach odpowiednich pdl z baz danych przez
Zamawiajgcego.

1048

Zarzadzanie i rozwadj ZSI

Obstuga wnioskow o wprowadzenie zmian do Systemoéw

76




ZP/A/AC/293/2020/P

Podrozdziat 3.39: Administracja systemami IT

L.p. Podobszar Opis wymagania
Administracja

1049 Administracja System musi zapewniaé kompletng informacje o dokonaniu
zmian wpisow w systemie do poziomu osoby i czasu

1050, Administracja System musi zapewniaé petng identyfikacje Uzytkownika

1051,/ Administracja Mozliwos¢ definiowania powiadomien (w tym mailowych)
w przypadku zmiany danych/parametréw kluczowych

1052, Administracja Administrator moze ustawic $ledzenie zmian (i usuniec)
w wybranych dokumentach

1053,/ Administracja Narzedzie do zarzadzania logami (dziennikami systemowymi) —
definiowany rozmiar logéw, sposéb archiwizacji

1054, Administracja System posiada narzedzia informujgce Administratora o
sytuacjach krytycznych (np. wysokie obcigzenie aplikacji).

1055,/ Administracja System zapewnia narzedzia wspomagajace monitorowanie
wydajnosci

Podrozdziat 3.40: Utrzymanie i rozwoj infrastruktury

L.p.

Podobszar

Opis wymagania

Infrastruktura sprzetowa

1056.

Infrastruktura sprzetowa

Rozwigzanie ZSI powinno zapewnic co najmniej Srodowiska do
prac testowych, rozwojowych oraz produkcyjne, co najmniej na
poziomie bazy i aplikacji. Srodowiska testowe i rozwojowe
powinny zapewnia¢ co najmniej 30% wydajnosci srodowiska
produkcyjnego.

1057.

Infrastruktura sprzetowa

System zapewni integracje z systemem ITSM w zakresie ewidencji
sktadnikdw majatkowych zwigzanych z IT, wartosci
niematerialnych (licencje, oprogramowanie) ich lokalizacje,
terminy zakupu, likwidacji itp.

Podrozdziat 3.41: Zarzadzanie Uzytkownikami i uprawnieniami

L.p. Podobszar Opis wymagania
Uprawnienia

1058. | Uprawnienia System posiada rozbudowany system uprawnien i dostepu do
poszczegdlnych modutéw i funkcji pozwalajgcy na kontrole
dostepu do realizacji odczytu danych, funkcji/transakcji,
raportdw, modutdw itp.

1059. |Uprawnienia Obstuga nadawania, modyfikacji, usuniecia, odebrania (zakaz)
uprawnien dla Uzytkownikéw systemu

1060. | Uprawnienia Obstuga wnioskéw o nadanie/modyfikacje/usuwanie uprawnien

1061. |Uprawnienia Przy zarzadzaniu uprawnieniami w systemie mozliwos¢
stosowania rél (mozliwo$¢ dodawania roli/uprawnienia)

1062. |Uprawnienia Odebranie praw do systemu: odebranie gtéwnego prawa jest
skuteczne w catym systemie, obiegi rozpoczete mogg by¢
kontynuowane przez nastepce
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1063. |Uprawnienia Zakaz dostepu ma pierwszenstwo przed udzieleniem dostepu, a
nizsze prawo (tylko czytanie) przed wyzszym (np. zmiana danych)
1064. |Uprawnienia Rola lub grupa jako szablon praw dostepu do funkcji
1065. | Uprawnienia Przypisanie listy dostepnych dokumentéw dla Uzytkownika - lista
zgodna z nadang rolg

Rozdziat 4. Wymagania funkcjonalne pozostate

Podrozdziat 4.1. Wymagania o charakterze technicznym i formalnym

L.p.

Podobszar

Opis wymagania

System

1066.

System

System musi zapewnic jednokrotne logowanie, wystarczajgce
do autoryzacji we wszystkich modutach Systemoéw

1067.

System

Integracja z Active Directory

1068.

System

System musi dziata¢ w oparciu o jedng instancje serwera baz
danych

1069.

System

System posiada przyjazny interfejs uzytkownika zawierajgcy:
pomoc kontekstowg, logiczny i powtarzalny uktad ikon,
wbudowany kalendarz w polach typu data, walidacje
wypetnianych pdl, skréty klawiszowe, funkcjonalnosé filtrowania i
sortowania danych w kazdym oknie w systemie. System musi
posiadac interfejs graficzny dla wszystkich obszaréw/modutéw

1070.

System

System moze dziatad i zostanie dostarczony ze srodowiskiem
bazodanowym posiadajgcym wyraznie okreslonego producenta
bedacego wiascicielem praw autorskich do oprogramowania
bazodanowego.

1071.

System

System posiada wtasng platforme budowy interfejsow
dwukierunkowej wymiany danych. Zasady budowy interfejséw
wymiany danych muszg by¢ doktadnie udokumentowane i
nieograniczone (czyli dostepne do konfiguracji i nie ograniczajgce
ilosci integrowanych systeméw oraz wolumendw danych) dla
Zamawiajacego.

1072.

System

System posiada menu w jezyku polskim

1073.

System

System posiada petng dokumentacje w jezyku polskim

1074.

System

Wykonawca posiada dostep do kodu Zzrédtowego Systemu (nie
dotyczy Oprogramowania Oséb Trzecich)

1075.

System

System zapewnia obstuge przedsiebiorstwa o typie dziatalnosci
uczelni wyzszej

1076.

System

Instrukcje uzytkowania Oprogramowania dla konkretnych
rodzajow Uzytkownikdéw, tworzone w procesie wdrazania
Oprogramowania bede w jezyku polskim

1077.

System

Wykonawca zapewnia zdeponowanie kodu zrédtowego na
wypadek upadtosci (dotyczy Oprogramowania Dedykowanego)

1078.

System

System musi posiadaé warstwe pozwalajgcg na wprowadzanie
modyfikacji przez Zamawiajgcego do sposobu dziatania systemu,
nie wptywajaca na wersje standardowe dostarczane w ramach
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L.p.

Podobszar

Opis wymagania

Powdrozeniowych Ustug Utrzymania Sytemu/maintenance” np.
obstuga skryptéw VBS/Python

1079.

System

System zapewni rejestrowanie zdarzen w miejscu ich powstawania
(jednorazowe wprowadzanie danych i ich dostepnosé w catym
Systemie). Rejestracja zdarzen musi posiadac¢ date, godzine i
Uzytkownika wprowadzenia oraz modyfikacji. Dodatkowo System
zapewni ewidencje historii zmian.

1080.

System

System zapewni: opracowanie interfejséw z systemami
zewnetrznymi za posrednictwem interfejsu APl oraz plikéw
ptaskich w standardowych formatach: csv, xml, xlsx (zaczytywanie
danych ze stron internetowych np.: np. tabela kurséw, baza
bankéw, urzedéw skarbowych itp.)

1081.

System

System zapewni mozliwos¢ wysytania wiadomosci z Systemu, za
posrednictwem wykorzystywanego przez Zamawiajgcego serwera
poczty elektronicznej

1082.

System

System musi umozliwia¢ jednoczesne zalogowanie sie, co najmniej
500 operatoréw

1083.

System

System powinien posiadad interfejs Uzytkownika w jezyku
polskim.

1084.

System

Wszelkie komunikaty, powiadomienia, alerty przesytane
(prezentowane) operatorowi przez System muszg by¢ w jezyku
polskim

Kopie i procedury awaryjne

1085.

Kopie i procedury awaryjne

System musi zawieraé¢ mechanizm automatycznego tworzenia
kopii bezpieczenstwa wszystkich elementéw (w tym.: bazy danych,
aplikaciji, plikéw). Czestotliwos¢ tworzenia kopii bezpieczeristwa
musi by¢ okreslana parametrem poprzez panel Administratora
Systemu

1086.

Kopie i procedury awaryjne

System musi pozwalac na ustalenie przez Administratora miejsca,
gdzie zapisywane bedg kopie bezpieczenstwa. Mozliwe musi by¢
zapisywanie kopii bezpieczeristwa na innym serwerze

1087.

Kopie i procedury awaryjne

System musi zapewni¢ mozliwos$¢ zautomatyzowanego usuwania
zbednych kopii bezpieczenstwa przy zachowaniu odpowiedniej
liczby kopii nadmiarowych

1088.

Kopie i procedury awaryjne

System musi zapewnic¢ mozliwos¢ wykonywania kopii
bezpieczernstwa w trybie off-line oraz w trybie online.

1089.

Kopie i procedury awaryjne

System musi zapewni¢ mozliwos$¢ odtwarzania stanu danych z
chwili wystgpienia awarii oraz cofania stan Bazy Danych do punktu
W czasie

1090.

Kopie i procedury awaryjne

System musi udostepnia¢ mozliwos¢ testowania kopii
bezpieczenstwa

1091.

Kopie i procedury awaryjne

System musi udostepniac¢ zarzadzanie serwerem SZBD za pomocg
skryptow - muszg udostepnia¢ mechanizm zarzadzania silnikiem
bazy danych za pomocg skryptéw administracyjnych, ktére
pozwolg zautomatyzowac rutynowe czynnosci zwigzane z
zarzgdzaniem serwerem
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L.p.

Podobszar

Opis wymagania

1092.

Kopie i procedury awaryjne

System musi udostepnia¢ w ramach SZBD tworzenie procedur
sktadowania, ktére mogg by¢ udostepnione i wywotywane, jako
WebServices bez wykorzystania dodatkowego oprogramowania

1093.

Kopie i procedury awaryjne

Dla Systemu zostanie dostarczona procedura backupowa
zawierajgca co najmniej:

e Nazwe procedury

Cel procedury

Okreslenie cyklicznosci wykonywania procedury
Odpowiedzialnos¢ za stosowanie procedury

e Zasoby niezbedne do wykonania procedury

e Doktfadny opis kolejnych krokéw procedury

Opis spodziewanego wyniku wykonania procedury

1094.

Kopie i procedury awaryjne

Dla Systemu zostanie dostarczona procedura odtwarzania

Systemu po awarii, ze wskazaniem scenariuszy dziatan dla réznych

zdarzen i rodzajoéw awarii. zawierajgca co najmnie;j:

e Nazwe procedury

e Cel procedury

e Odpowiedzialnos¢ za stosowanie procedury

e Zasoby niezbedne do wykonania procedury

e Doktadny opis kolejnych krokéw procedury dla kazdego ze
scenariuszy

e Opis spodziewanego wyniku wykonania procedury dla kazdego
ze scenariuszy

Architektura i technologia

1095.

Architektura i technologia

System w obszarze EOD musi by¢ wykonany w architekturze
tréjwarstwowej (warstwa danych, warstwa logiki, warstwa
prezentacji). System musi pracowac na infrastrukturze sprzetowej
ZUT i nie mogg zawiera¢ komponentéw dziatajgcych tylko w tak
zwanej chmurze oraz nie mogg zawiera¢ komponentéw, dla
ktorych wymagana jest optata okresowa w celu zapewnienia
mozliwosci ich wykorzystywania.

1096.

Architektura i technologia

Architektura Systemu musi pozwala¢ na elastyczng skalowalnos¢
rozwigzania bez wzgledu na dynamike przyrostu danych.

1097.

Architektura i technologia

System musi zapewniaé kodowanie znakéw zgodne z Unicode
UTF-8 (ISO 10646-1:2000), UTF-16 lub w standardzie Windows
1250

1098.

Architektura i technologia

System nie moze zawieraé elementéw technologii, dla ktérych nie
jest zapewnione wsparcie (pomoc techniczna, aktualizacje,
wsparcie producentow przegladarek) producenta i dla ktérych
wiadomo, co najmniej na 3 miesigce przed Odbiorem Koricowym,
ze nie bedg wspierane. System (tak obszary ERP i EOD) muszg by¢
wspierane przez ich producentéw z catym okresie wykonywania
Powdrozeniowych Ustug Utrzymania Systemu (dalsze
postanowienia we wskazanym zakresie podaje Umowa).

1099.

Architektura i technologia

System musi by¢ w petni transakcyjny i musi zabezpiecza¢ dane
przed zniszczeniem lub przypadkowym nadpisaniem w przypadku
réwnoczesnego korzystania z tych danych przez wielu operatorow

1100.

Architektura i technologia

System musi dziata¢ w srodowisku zwirtualizowanym
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1101.

Architektura i technologia

System musi zapewniaé wysokg dostepnosé¢ i rwnowazenie ruchu
sieciowego, poprzez zapewnienie redundancji na poziomie maszyn
wirtualnych hostujgcych System

1102.

Architektura i technologia

System musi posiada¢ srodowisko testowe, deweloperskie
i produkcyjne

1103.

Architektura i technologia

Instancja testowa powinna stanowic kopie instancji produkcyjne;j i
powinna by¢ dostepna dla co najmniej dla 25% Uzytkownikéw.
Instancja rozwojowa powinna by¢ dostepna jedynie dla
Administratoréw, deweloperdw i ograniczone;j ilosci
Uzytkownikow zaangazowanych w rozwdj Systemu

1104.

Architektura i technologia

Konfiguracja Systemu w zakresie licencyjnym i sprzetowym ma
zapewni¢ funkcjonalnos¢ Srodowiska Testowego pozwalajgcego na
petne przygotowanie i przetestowanie nowo przygotowywanych
rozwigzan oraz wdrozenie na srodowisko produkcyjne

1105.

Architektura i technologia

System musi zapewnic¢ skalowalnos¢ (na poziomie warstwy
bazodanowej i aplikacyjnej) w zakresie wydajnosci i pojemnosci
oraz dotgczania dodatkowych operatoréw oraz dodatkowych
elementow infrastruktury sprzetowej w ramach rozwoju systemu
przez Zamawiajgcego (Systemy nie mogg ograniczac¢ skalowania
infrastruktury sprzetowej)

1106.

Architektura i technologia

Oprogramowanie bazy danych powinno udostepniaé narzedzia
pozwalajgce Administratorowi na optymalizowanie i
porzadkowanie bazy danych

1107.

Architektura i technologia

System bazodanowy powinien posiada¢ wbudowane narzedzia do
budowy hurtowni danych i kostek OLAP oraz mechanizmy ETL

1108.

Architektura i technologia

System musi posiada¢ modut pozwalajgcy na tworzenie rozwigzan
stuzacych do analizy danych wielowymiarowych (kostki OLAP).
Powinno byé mozliwe tworzenie: wymiarow, miar. Wymiary
powinny mie¢ mozliwos¢ okreslania dodatkowych atrybutéw
bedacych dodatkowymi poziomami agregacji. Dodatkowo
powinna by¢ dostepna mozliwos$¢ drazenia danych z kostki do
poziomu rekordow szczegdtowych z bazy relacyjnych (drill to
detail).

11069.

Architektura i technologia

System bazodanowy zapewni podtgczenie wielu baz danych do
jednej instancji serwera bazy danych

1110.

Architektura i technologia

System bazodanowy zapewni uruchamianie wielu instancji
serwera bazy danych na jednym serwerze (jednostce sprzetowej
lub maszynie wirtualnej)

1111.

Architektura i technologia

System musi posiada¢ zabezpieczenie przed niekontrolowanym
obcigzeniem wywotanym wskutek nadmiernego ruchu
generowanego przez integrowane systemy

1112.

Architektura i technologia

System ze wszystkimi komponentami musi dziata¢, co najmniej na
platformie systemowej: MS Windows 64 bitowy lub Linux 64
bitowy (posiadane przez Zamawiajgcego)

1113.

Architektura i technologia

W Systemie musi by¢ zachowana niezaleznosé srodowiska
systemowego dla rozwigzan aplikacyjnych i sSrodowiska
systemowego systemu zarzgdzania bazami danych (SZBD)
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1114.

Architektura i technologia

System w zakresie SZBD musi zapewnia¢ przetwarzanie transakgcji
z zachowaniem spéjnosci i wspdtbieznie

1115.

Architektura i technologia

System musi w zakresie SZBD zapewnié, ze modyfikowanie wierszy
nie bedzie blokowaé ich odczytu, odczyt wierszy nie moze
blokowaé dostepu do modyfikaciji.

1116.

Architektura i technologia

System musi w zakresie SZBD zapewni¢ spéjnosc odczytu poprzez
uzyskanie rezultatow zapytan odzwierciedlajgcych stan danych z
chwili jego rozpoczecia, niezaleznie od modyfikacji przegladanego
zbioru danych.

1117.

Architektura i technologia

System musi w zakresie SZBD umozliwia¢ zagniezdzanie transakcji
— powinna istnie¢ mozliwo$¢ uruchomienia niezaleznej transakgji
wewnatrz transakcji nadrzednej

1118.

Architektura i technologia

System musi mie¢ mozliwos¢ uruchomienia wielu sesji bazy
danych przy wykorzystaniu jednego potaczenia z serwera
aplikacyjnego do serwera bazy danych

1119.

Architektura i technologia

System musi w zakresie SZBD by¢ zgodne ze standardem ANSI/ISO
SQL 2003 lub nowszym lub inne indywidualne implementacje
Wykonawcy optymalizujgce SZBD pozostajgce w zgodnosci z 1ISO
sQL

1120.

Architektura i technologia

System musi w zakresie SZBD umozliwiaé wskazywanie
optymalizatorowi SQL preferowanych metod optymalizacji na
poziomie konfiguracji parametrow pracy serwera bazy danych
oraz dla wybranych zapytan. Powinna istnie¢ mozliwos¢
umieszczania parametréw dla optymalizatora w wybranych
instrukcjach SQL

1121.

Architektura i technologia

System w zakresie SZBD nie mogg posiadac ograniczen lub
posiadajg ograniczenia nieistotne dla dziatania dostarczanego
Systemu na liczbe tabel i indeksdw w bazie danych oraz na rozmiar
tabel

1122.

Architektura i technologia

System musi w zakresie SZBD posiadac wsparcie dla procedur i
funkcji sktadowanych. Jezyk programowania powinien by¢
jezykiem proceduralnym, blokowym oraz wspierajgcym obstuge
wyjatkow

1123.

Architektura i technologia

System musi w zakresie SZBD zapewnié, ze procedury i funkcje
sktadowane sg parametryzowane za pomocga parametréw
prostych jak i parametréw o typach ztozonych, definiowanych
przez operatora. Funkcje muszg mieé¢ mozliwos¢ zwracania
rezultatow jako zbioru danych, mozliwego do wykorzystania jako
zrédto danych w instrukcjach SQL

1124.

Architektura i technologia

System musi w zakresie SZBD posiada¢ mozliwo$¢ kompilacji
procedur sktadowanych w bazie

1125.

Architektura i technologia

System musi w zakresie SZBD posiada¢ mozliwo$¢ deklarowania
wyzwalaczy na poziomie instrukcji INSERT, UPDATE, DELETE
wykonywanej na tabeli oraz na poziomie zdarzen bazy

ESB

1126.

ESB

Kazda integracja Systemu z innymi systemami musi by¢
zrealizowana w formie zestawu definiowalnych obiektéw
instalowanych na rozwigzaniu klasy ESB (Enterprise Service Bus).
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1127.

ESB

Rozwigzanie ESB powinno by¢ oprogramowaniem typu Open
Source, z mozliwoscig wykupienia wsparcia u producenta lub
dostawcy oraz powinno byé dostepne w wersji stabilnej od co
najmniej 5 lat, od terminu sktadnia ofert w Postepowaniu
Przetargowym.

1128.

ESB

Rozwigzanie ESB powinno posiada¢ szerokie wsparcie dla réznych
protokotéw i standardéw komunikacji, pozwalajac
Zamawiajgcemu na samodzielny rozwdj i tworzenie nowych
integracji.

1129.

ESB

Rozwigzanie ESB musi wspiera¢ podstawowe wzorce projektowe
dla integracji (Enterprise Integration Patterns)

1130.

ESB

Zadanie integracji, tworzace obiekt w Systemie, powinno by¢
zrealizowane w formie wywofania metody odpowiedniej ustugi
WebServices SOAP z protokotem https zabezpieczonym min. WS
Security Basic Profile 1.1 (operator i hasto w kopercie SOAP,
przykryte https).

1131.

ESB

Zadanie powinno by¢ kolejkowane przez warstwe integracyjna.
W odpowiedzi na zgdanie metoda ustugi WebService powinna
zwrdci¢ unikalny ID zgdania

1132.

ESB

Przetworzenie zgdania dodania obiektu do Systemu powinno by¢
wykonane przez wywotanie odpowiedniej funkcji API Systemdéw

1133.

ESB

Wynik wywotania funkcji APl powinien by¢é przechowywany przez
ESB i dostepny w osobnej metodzie lub ustudze WebServices
pozwalajgcej na sprawdzenie stanu i wyniku przetwarzania
zadania dodania obiektu do Systemu

Integracja

1134.

Integracja

System w zakresie dotyczgcym EOD posiada narzedzia do
umozliwienia integracji z systemami zewnetrznymi (np. klasy ERP)

1135.

Integracja

System posiada wtasne API

1136.

Integracja

System w zakresie ERP zapewnia mozliwos¢ integracji z systemem
Uczelnia XP (Zamawiajgcy zapewni realizacje prac
programistycznych zwigzanych z integracjg po stronie systemu
Uczelnia XP oraz zapewni dostepnos¢ odpowiednich licencji
umozliwiajgcych wykonanie integracji)

1137.

Integracja

System w zakresie ERP zapewnia integracje modutu ksiegowego z
systemem Uczelnia XP w zakresie dwustronnej wymiany danych
studentéw (w tym zwigzanej z naliczeniem ptatnosci) i
pracownikéw

1138.

Integracja

System w zakresie ERP zapewnia petng integracje miedzy
modutami z uwzglednieniem automatycznego wprowadzania
danych z innych obszaréw (np. ptacowego, srodkéow trwatych,
magazyny, sprzedaz, rejestry VAT itp.)

1139.

Integracja

Integracja z POL-on poprzez generowanie wymaganych plikdw do
importu i z wykorzystaniem interfejséw API

1140.

Integracja

System zapewnia integracje ze skrzynka ePUAP w zakresie obstugi
korespondencji przychodzacej: zwolnien lekarskich oraz
pozostatych dokumentéw (np. z US, ofert przetargowych, skarg

itp.)
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Wymagania
programistyczne
1141. |Wymagania System musi obstugiwacé wielojezycznos$¢ tworzenia obiektow
programistyczne wielowymiarowych w wielu jezykach w ramach narzedzia typu Bl —
w zaleznosci od ustawien na komputerze klienta.
1142. |Wymagania System (w ramach narzedzia typu Bl )musi udostepniaé
programistyczne rozwigzania Data Mining (m.in. algorytmy regut zwigzkéw
(Association Rules), szeregéw czasowych (Time Series), drzew
regresji (Regression Trees), sieci neuronowych (Neural Nets oraz
Naive Bayes). Dodatkowo System powinien udostepnia¢ narzedzia
do wizualizacji danych z modelu Data Mining oraz jezyk zapytan do
odpytywania tych modeli.
1143. |Wymagania System musi udostepnia¢ Uzytkownikom mozliwos¢ tworzenia
programistyczne wskaznikdw KPI (Key Performance Indicators) - w ramach
narzedzia typu Bl na podstawie danych z ERP, zgromadzonych w
strukturach wielowymiarowych. W szczegdlnosci powinien
pozwala¢ na zdefiniowanie takich elementdw, jak: wartos$é
aktualna, cel, trend, symbol graficzny wskaznika w zaleznosci od
stosunku wartosci aktualnej do celu
1144. |Wymagania System musi posiada¢ wyodrebnione funkcje APl pozwalajgce na
programistyczne zaktadanie integralnych, petnych obiektéw Systemu z zewnatrz
systemow w zakresie przewidywanych integracji. Dopuszczalna
jest konstrukcja funkcji API, jako wydzielonych procedur
sktadowanych serwera bazy danych lub ustug WebServices
1145. |Wymagania Kazda funkcja APl musi mie¢ jawnie zdefiniowany interfejs
programistyczne okreslajacy parametry wywotania oraz zwracane rezultaty
1146. |Wymagania Obiekt przekazywany w wywotaniu funkcji APl musi by¢é XML-em
programistyczne
1147. |Wymagania Dla kazdego XML-a z obiektem Systemu przekazywanego jako
programistyczne parametr wejsciowy funkcji APl musi istnie¢ jawna i opisana
gramatyka XML (XML Schema) pozwalajgca na jego walidacje
1148. |Wymagania System musi udostepniaé stowniki konieczne do opisu obiektéw
programistyczne Systemu za pomoca co najmniej widokéw w bazie danych lub
ustug stownikowych WebServices.
1149. |Wymagania Kazda funkcja APl musi zapewnia¢ poprawng obstuge
programistyczne wspotdzielenia danych z klientami Systemu
1150. |Wymagania Kazda funkcja APl musi zapewnia¢ diagnostyke wykonania.
programistyczne Zwracane powinny byc¢ kody btedéw wykonania oraz
identyfikatory powstatych obiektéw w Systemie
1151. |Wymagania Kazdy btad wywotania funkcji APl musi by¢ opisany, co najmniej
programistyczne liczbowo (numer btedu) oraz tekstowo (zrozumiaty opis btedu).
Bezpieczenstwo
1152. |Bezpieczenstwo System musi zapewniaé dostep zintegrowany z ustugg katalogowa:
min. Active Directory (tak zwany ,single sign on”).
1153. |Bezpieczenstwo System musi zapewnic¢ zarzgdzanie uprawnieniami Uzytkownikow
1154. |Bezpieczenstwo System musi by¢ zabezpieczone przed nieautoryzowanym

definiowaniem uprawnien przez operatoréw
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1155.

Bezpieczenstwo

System umozliwia zarzadzanie uprawnieniami w oparciu o grupy
uprawnien i grupy zasobéw, jakich dotyczg

1156.

Bezpieczenstwo

System musi odzwierciedlaé uprawnienia i odpowiedzialnosci
poszczegblnych pracownikéw w ZUT, wynikajace ze struktury
organizacyjnej

1157.

Bezpieczenstwo

System musi zapewnic¢ petng identyfikacje Uzytkownika

1158.

Bezpieczenstwo

System musi posiada¢ rozbudowany system uprawnien i dostepu
do poszczegdlnych modutdéw i funkcji lub danych pozwalajgcy na
kontrole dostepu do danych, funkcji/transakgcji, raportow,
modutdw itp.

1159.

Bezpieczenstwo

System musi zapewni¢ bezpieczny sposdb uwierzytelniania
Uzytkownikdw za pomoca loginu i hasta

1160.

Bezpieczenstwo

System musi umozliwia¢ wtgczenie uwierzytelniania
dwuetapowego Uzytkownikéw (dla Uzytkownikdw korzystajgcych
z wersji przeglgdarkowej)

1161.

Bezpieczenstwo

System musi zapewnia¢ ochrone zasobéw informacyjnych przed
nieautoryzowanym dostepem z zewnatrz i wewnatrz Systemu

1162.

Bezpieczenstwo

System musi zapewniaé¢ mozliwos¢ zablokowania konta po
okreslonej liczbie niepoprawnych logowan

1163.

Bezpieczenstwo

System musi rejestrowac wszystkie czynnosci dostepu do ustug i
zasobow w Systemie, w zakresie dostepu przez Uzytkownikéw
oraz aplikacje wspotpracujgce z Systemem

1164.

Bezpieczenstwo

System musi przechowywac hasta w sposoéb zaszyfrowany z
zastosowaniem, co najmniej algorytmu SHA-2 lub BCRYPT

1165.

Bezpieczenstwo

System musi umozliwia¢ bezpieczne potaczenie zdalnych
Uzytkownikow z uzyciem protokotu minimum TLS 1.2.

1166.

Bezpieczenstwo

Dostep do Systemu musi odbywac sie za pomoca bezpiecznego
potaczenia SSL z kluczem o dtugosci co najmniej 128 bitow dla
wszystkich Uzytkownikow

1167.

Bezpieczenstwo

System musi zapisywac historie logowania z uwzglednieniem co
najmniej nastepujacych parametréw: Uzytkownik, czas logowania,
IP Uzytkownika

1168.

Bezpieczenstwo

System musi mie¢ mozliwos¢ zapisywania historii zmian tresci z
uwzglednieniem co najmniej nastepujgcych parametréw:
Uzytkownik, czas zmiany, zmiany tresci (tresci przed zmiang i po
zmianie)

1169.

Bezpieczenstwo

System musi umozliwia¢ definiowanie zakreséw IP, z ktérych
mozliwy jest dostep do panelu administracyjnego

1170.

Bezpieczenstwo

System musi posiadac funkcje automatycznego wylogowania
operatora po okreslonym okresie bezczynnosci. Czas bezczynnosci
powodujgcy automatyczne wylogowanie operatora musi by¢
parametryzowany

1171.

Bezpieczenstwo

System musi umozliwiaé petng rozliczalnosé¢ dziatan prowadzonych
przez Uzytkownikéw. Muszg w tym celu zapewnic
Administratorowi wglad do rejestru, co najmniej nastepujacych
zdarzen: udane logowanie, wszystkie operacje na dokumentach
(dodanie, edycja, usuniecie)
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1172. |Bezpieczenstwo System musi posiada¢ funkcje wersjonowania dokumentdéw oraz
przechowywac informacje, kto i kiedy dokonat modyfikacji danego
elementu
1173. |Bezpieczenstwo System musi by¢ odporny na znane metody uzyskania

nieautoryzowanego dostepu, w tym: ataki semantyczne na adres
URL, ataki zwigzane z tadowaniem plikdw, ataki typu cross-site
scripting, ataki typu CSR, podrabianie zatwierdzenia formularza -
sfatszowanie zadania http, ujawnienie uwierzytelnien dostepu,
wstrzykiwanie kodu SQL, ujawnienie danych przechowywanych w
bazie, kradziez cookiem, przechwytywanie sesji, wstrzykiwanie
sesji - zafiksowanie sesji, trawersowanie katalogéw, wstrzykiwanie
polecen, ujawnianie kodu Zrédtowego, np. plikdw.inc, ,,template”,
itp.

1174. |Bezpieczenstwo System musi zapewniaé mozliwos¢ audytowania wszystkich préb
dostania sie do Systemoéw w logach. Log musi zawierac¢ co
najmniej nastepujgce informacje: opis zdarzenia (préby udane),
nazwa operatora, nazwa hosta, data zdarzenia, godzina zdarzenia.

1175. |Bezpieczenstwo System musi zapewniad rejestrowanie standw niesprawnosci
Systemow i ich przyczyn w logach. Log musi zawieraé co najmniej
nastepujgce informacje: data i godzina zdarzenia, identyfikator
btedu, opis btedu itp.

1176. |Bezpieczenstwo System musi zawieraé mechanizmy parametryzowania czasu
przechowywania plikdw logéw wraz z mechanizmem
archiwizowania tych plikow

1177. |Bezpieczenstwo System musi zawieraé mechanizmy uniemozliwiajace
nieuprawnionym operatorom edycje i usuwanie plikow logdéw oraz
mechanizmy chronigce przed przepetnieniem

1178. |Bezpieczenstwo System musi uniemozliwia¢ dostep do funkcji i zgromadzonych
w nim danych z pominieciem mechanizméw bezpieczenstwa

1179. |Bezpieczenstwo System musi posiadaé funkcje walidacji wszelkich danych
wprowadzanych do Systemu w celu zminimalizowania ryzyka
naruszenia integralnosci Systemu badz danych

1180. |Bezpieczenstwo System musi zawieraé¢ mechanizm uniemozliwiajacy kilkukrotne
jednoczesne logowanie sie tego samego operatora

Podrozdziat 4.2. Wymagania w zakresie licencji programéw komputerowych sktadajacych
sie na System (Licencje Oprogramowania)

Lp. Podobszar Opis wymagania

Licencjonowanie

1181. |Licencjonowanie 1. Stosownie do § 10 Umowy i Etapdw 1 i 4 Wdrozenia
Wykonawca dostarczy licencje i udzieli Zamawiajgcemu
licencji na wszystkie sktadniki Oprogramowania (lub zapewni
udzielenie poprzez sprzedaz przez podmiot do tego
uprawniony - w przypadkach w ktérych Wykonawca nie jest
licencjodawcg Oprogramowania), a takze dostarczy
Zamawiajgcemu dowody udzielenia licencji. Z zastrzezeniem
dodatkowych postanowien ponizszych, licencje beda
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udzielone w ilosci i rodzaju pozwalajgcym na funkcjonowanie
Systemu na infrastrukturze serwerowej w zakresie
funkcjonalnym opisanym w Koncepcji Wdrozenia

. Licencje zostang udzielone na czas nieokreslony (dalsze

szczegbly we wskazanym zakresie podaje Umowa, w tym w
szczegdlnosci § 10 ust. 20 — 21)

. Uprawnienia licencyjne muszg pozwala¢ Zamawiajgcemu na

integrowanie Systemu z innymi systemami w zakresie
przekazywania komunikatow i danych (dwukierunkowo).

. Uprawnienia licencyjne muszg pozwala¢ Zamawiajgcemu na

samodzielne rozszerzanie funkcjonalnosci Oprogramowania
Standardowego, bez koniecznosci modyfikacji kodu
zrodtowego aplikacji i struktury bazy danych, w tym
definiowanie i modyfikowanie raportéw i kostek danych.

. Liczbe niezbednych licencji na Oprogramowanie Standardowe

i Oprogramowania Osdéb Trzecich Wykonawca samodzielnie
oceni na podstawie wymagan stawianych Systemowi
w Umowie, niniejszym dokumencie Specyfikacji Wymagan
Funkcjonalnych i Technicznych, zatgczniku nr 2 Umowy (Mapy
proceséw  biznesowych) oraz  ponizszych  informacji
dotyczacych ilosci zatrudnionych u Zamawiajgcego oséb:

e Biuro Rektora-3

e Biuro Promocji-3

e Zespot Audytoréw Wewnetrznych - 2
e Zespot Obstugi Prawnej - 3

e Dziat Ksztatcenia - 7

e Sekcja ds. Standardéw i Jakosci Ksztatcenia - 3
e Dziat Patentéw - 3

e Wydawnictwo Uczelniane - 6

e Dziat ds. Studenckich - 5

e Dziat Mobilnosci Miedzynarodowe;j - 6
e Dziat Zamoéwien publicznych — 9

e Dziat Organizacyjno-Prawny — 6

e Osiedle Studenckie — 19

e Inspektorat BHP —4

e Kancelaria gtéwna —5

e Archiwum Uczelniane — 2

e Windykacja—3

e Dziat Techniczny -9

e Inspektorzy Nadzoru Budowlanego — 5

e Dziat Administracyjno-Gospodarczy — 3
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Sekcja Nieruchomosci — 4

Zespot Inwentaryzacyjny — 4

Sekcja Eksploatacji — 3

Dziat Socjalny — 5

Hotel Asystencki—3

Dziat Ekonomiczny — 5

Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa — 2
Dziat Finansowy — 14

Dziat Wynagrodzer — 13

Dziat Ewidencji Majgtkowej — 6

Dziat Ksiegowosci — 15

Liczba kierownikow projektéw — 150
Liczba koordynatoréw projektéow — 17

Liczba rejondw majatkowych oraz oséb odpowiedzialnych
za nie - 180

Liczba pracownikow ZUT — 1900 (kazdy pracownik bedzie
mogt korzystaé z obszaru EOD)

Liczba osob wystawiajgcych faktury poza Kwesturg — 130

Liczba dysponentéw srodkow finansowych (akceptujacych
zakupy i faktury) - tgcznie z kierownikami projektéw — 200

Liczba oséb majacych dostep do danych finansowych,
decydujacych o zakupach wytaczajgc dysponentow
(kierownicy katedr i innych jednostek podrzednych) — 110

Liczba osdb korzystajacych z raportéw Bl — 150
Liczba osdb tworzacych raporty Bl — 5

Sciste kierownictwo Uczelni - 7 (rektor, 4 prorektordw,
kanclerz, kwestor)

Liczba wydziatéw - 11

. Ponadto w ramach Wdrozenia, najpdzniej na moment

podpisania przez Zamawiajgcego Protokotu Odbioru
Koncowego Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu
wymagane licencje na Oprogramowanie Standardowe i
Oprogramowanie Oséb Trzecich w dodatkowych,
nastepujgcych ilosciach i zakresie uprawnien:

4 licencje dla Administratorow Systemu z zakresem
uprawnien pozwalajgcych na realizacje zadan
administracyjnych i utrzymaniowych okreslonych w
podrozdziatach 3.38, 3.39, 3.40, 3.41, 4.1, aktualizacji
Systemu oraz realizacji wszystkich pozostatych zadan
administratora okreslonych w dokumentacji
dostarczonego Oprogramowania Standardowego i
Oprogramowania Oséb Trzecich
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e 3 licencje pozwalajgce na modyfikowanie systemu i rozwéj
jego funkcjonalnosci bez modyfikowania kodu
zrédtowego.

1182.

Licencjonowanie

W ramach Wdrozenia, najpdzniej na moment podpisania ze Strony
Zamawiajgcego Protokotu Odbioru Koricowego, Wykonawca, w
ramach wynagrodzenia Umownego, o ktérym mowa w § 15 ust. 1
Umowy, dostarczy rdwniez: wszelkie pozostate aplikacje, inne niz
systemy operacyjne, w tym serwery baz danych, serwery aplikacji,
system backupu bazy danych i inne, niezbedne do funkcjonowania
Systemu w wymaganej liczbie Uzytkownikdéw

1183.

Licencjonowanie

W ramach Wdrozenia, najpdzniej na moment podpisania ze Strony
Zamawiajgcego Protokotu Odbioru Koricowego, Wykonawca, w
ramach wynagrodzenia Umownego, o ktérym mowa w § 15 ust. 1
Umowy, dostarczy rdwniez pakiety opieki serwisowej
producentdéw Oprogramowania (typu. upgrade/maintenance),
ktére sg niezbedne dla Wykonawcy do swiadczenia
Powdrozeniowych Ustug Utrzymania Systemu.

1184.

Licencjonowanie

Zakres udzielonych licencji musi umozliwia¢ Zamawiajgcemu
wprowadzanie modyfikacji -Systemu (w tym: definiowanie
obiegdéw dokumentdéw, edycje aktualnych i tworzenie nowych
raportéw, dostep do APl w celu integracji z innymi systemami,
definiowanie formularzy, modyfikacje tabel ekranowych,
dodawanie pol dodatkowych, edycje interfejsu Uzytkownika,
personalizowane widokdw Systemu itp.), modyfikacje te nie moga
wptywaé na mozliwosé instalowania nowych standardowych
wersji systemu i jego aktualizacji. Elementem mechanizmu
rozszerzania funkcjonalnosci, jest zintegrowane srodowisko
programistyczne, umozliwiajgce rozwdj i rozbudowe aplikacji we
wtlasnym zakresie

1185.

(pozycja bez tresci)

Podrozdziat 4.3. Wymagania w zakresie podpisu elektronicznego

Lp. Podobszar Opis wymagania
Podpis elektroniczny

1186. |Podpis elektroniczny System musi zapewnic obstuge (podpisywanie, weryfikacja,
znakowanie czasem) podpisu elektronicznego kwalifikowanego
i niekwalifikowanego dla wnioskéw/dokumentéow obstugiwanych
w systemie

1187. | Podpis elektroniczny System musi obstugiwaé podpis w formatach stosowanych przez
dziatajgce na rynku polskim Centra Certyfikacji

Podrozdziat 4.4. Wymagania w zakresie aktualnosci legislacyjnej Systemu, umozliwiajace
korzystanie z Systemu w zgodnosci z wiasciwymi dla Zamawiajgcego przepisami prawa

System musi by¢ aktualny legislacyjnie, tj. zgodny we wszystkich jego czesciach (funkcjonalnosciach czy
innego rodzaju wymaganiach jakie ma spetniac) z odpowiadajgcymi im przepisami prawa obowigzujacego na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej, obowigzujgcymi dla przedsiebiorstwa o typie dziatalnosci publiczna
uczelnia wyzsza oraz musi umozliwia¢ korzystanie z niego przez Uzytkownikdw w zgodzie z tymi przepisami.
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Podstawowe wymagania w tym zakresie, ktére muszg by¢ uwzglednione przez Wykonawce podczas budowy
Systemu przedstawia ponizsza tabela

L.p. Podobszar Opis ograniczenia
Legislacja
1188. Legislacja System musi spetnia¢ wymagania pozostawania w zgodnosci z ustawg

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jak tez jej aktami
wykonawczymi oraz umozliwiaé korzystanie z niego w zgodzie z tymi
przepisami

1189. Legislacja System musi spetnia¢ wymagania pozostawania w zgodnosci z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa, jak tez jej aktami
wykonawczymi oraz umozliwiaé korzystanie z niego w zgodzie z tymi
przepisami

1190. Legislacja System musi spetnia¢ wymagania pozostawania w zgodnosci z ustawg
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, jak tez jej aktami
wykonawczymi oraz umozliwiaé korzystanie z niego w zgodzie z tymi
przepisami

1191. Legislacja System musi spetnia¢ wymagania pozostawania w zgodnosci z ustawg
z ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, jak tez jej
aktami wykonawczymi oraz umozliwia¢ korzystanie z niego w zgodzie
z tymi przepisami

1192. Legislacja System musi spetnia¢ wymagania pozostawania w zgodnosci z ustawg
z dnia 11 wrzesnia 2019 r.— Prawo zamdwien publicznych jak tez jej
aktami wykonawczymi oraz umozliwia¢ korzystanie z niego w zgodzie z
tymi przepisami

1193. Legislacja System musi spetnia¢ wymagania pozostawania w zgodnosci z ustawg z
dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, jak tez jej
aktami wykonawczymi oraz umozliwia¢ korzystanie z niego w zgodzie z
tymi przepisami

1194. Legislacja System musi spetnia¢ wymagania pozostawania w zgodnosci z ustawg z
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, jak tez jej aktami
wykonawczymi oraz umozliwia¢ korzystanie z niego w zgodzie z tymi
przepisami

1195. Legislacja System musi spetnia¢ wymagania pozostawania w zgodnosci z
rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony danych osobowych (RODO)
oraz umozliwiac korzystanie z niego w zgodzie z tymi przepisami

1196. Legislacja System musi spetnia¢ wymagania pozostawania w zgodnosci z ustawg
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, jak
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L.p. Podobszar Opis ograniczenia

tez jej aktami wykonawczymi oraz umozliwia¢ korzystanie z niego w
zgodzie z tymi przepisami

1197. Legislacja System musi spetnia¢ wymagania pozostawania w zgodnosci z ustawg z
dnia 17 lutego 2005 r. o Informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania jak tez aktami wykonawczymi do tej ustawy oraz
umozliwia¢ korzystanie z niego w zgodzie z tymi przepisami

1198. Legislacja System musi spetnia¢ wymagania pozostawania w zgodnosci z
rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej
oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych oraz
umozliwia¢ korzystanie z niego w zgodzie przepisami tego
rozporzadzenia

1199. |Legislacja System musi spetnia¢ wymagania pozostawania w zgodnosci z ustawg
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, jak tez jej
aktami wykonawczymi oraz umozliwia¢ korzystanie z niego w zgodzie z
tymi przepisami

1199. |Legislacja System musi spetnia¢ wymagania pozostawania w zgodnosci z ustawg
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych, jak
tez jej aktami wykonawczymi oraz umozliwia¢ korzystanie z niego w
zgodzie z tymi przepisami

1200. |Legislacja System musi spetnia¢ wymagania pozostawania w zgodnosci z ustawg
z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej, jak tez jej aktami
wykonawczymi oraz umozliwiaé korzystanie z niego w zgodzie z tymi
przepisami

System musi zapewnia¢ raportowanie wszystkich danych niezbednych do przygotowania dokumentéw
wymaganych przez instytucje w/w prawo reprezentujace.

Wymagania powyzsze niniejszego Podrozdziatu uszczegdétawia § 5 ust. 3 Umowy.

Czes$¢ V. Opis wymagan Zamawiajacego do uwzgledniania w procesie Wdrazania
Systemu, w tym zakres prac sktadajacych sie na jego poszczegdlne Etapy i sposob
ich wykonania

Rozdziat 1. Etapy, rodzaj i zakres prac do wykonania w Etapach
Podrozdziat 1.1. Liczba Etapow, ogdlny zakres prac

Realizacja Wdrozenia nastepowaé bedzie w ramach nastepujgcych 6 Etapdw, obejmujacych nastepujacy
zakres prac:

1.1.1 Etap 1 — dostarczenie poprzez udzielenie (a w przypadku i w zakresie, w jakim Wykonaweca nie jest
licencjodawcg — zapewnienie udzielenia poprzez sprzedaz przez podmiot do tego uprawniony)
Zamawiajgcemu licencji dla wszystkich sktadnikéw Oprogramowania w zakresie niezbednym
do wykonania Analizy wraz z dostarczeniem Zamawiajagcemu dowoddw ich udzielenia (warunki
udzielenia licencji, w tym pola eksploatacji na Oprogramowanie podajg postanowienia § 10 Umowy
oraz Podrozdziat 4.2 w Czesci IV niniejszego dokumentu). W przypadkach, w jakich dostarczenie
dowoddéw udzielenia licencji sktadnikdw Oprogramowania w zakresie niezbednym do wykonania
Analizy nastepuje na nosnikach, wskazany Etap obejmuje rowniez wydanie (dostarczenie)
Zamawiajgcemu tych nosnikow. W ramach Etapu 1 wymagane jest rowniez udostepnienie
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1.1.2

113

114

1.15

Zamawiajgcemu, na infrastrukturze Wykonawcy, elementéw Systemu w zakresie wymaganym
do przeprowadzenia Analizy.

Etap 2 — Organizacja (czynnosci przygotowujace proces) Wdrozenia. Na wskazany Etap sktadajg sie
w szczegdlnosci nastepujace prace:

1.1.2.1 Powotanie Zespotu Projektowego i przypisanie poszczegdlnym jego osobom rél we
Wdrozeniu (przy czym z uwzglednieniem § 8 Umowy - stosownie do postanowien
i wymagan tam wskazanych) oraz ustalenie komunikacji w Projekcie (procesie Wdrozenia
Systemu);

1.1.2.2 Przeprowadzenie szkolenia dla oséb Personelu Zamawiajgcego z metodyki prowadzenia
Projektu/Wdrozenia;

1.1.2.3 Przygotowanie (opracowanie) Karty Projektu. Karta Projektu podlega nadzorowi
i aktualizacji w catym okresie Wdrozenia (Etapy 2-6). Przygotowana Karta Projektu, jak tez
jej aktualizacje podlegajg wydaniu (udostepnieniu) Kierownikowi Projektu ze strony
Zamawiajgcego w postaci papierowej (1 egz. wydruku) oraz w formie elektronicznej na
wskazany przez Zamawiajgcego adres poczty e-mail, stosownie do ustalonych zasad
komunikacji w Projekcie. Dalsze szczegdty podaje pkt 1.2.1 w Podrozdziale 1.2 ponizej;

1.1.2.4 Zorganizowanie i prowadzenie Biura Projektu w trakcie trwania Wdrozenia obejmujgcego
Etapy 3-6. Dalsze szczegdty podaje pkt 1.2.3 w Podrozdziale 1.2 ponizej;

1.1.2.5 Przygotowanie wstepnego Harmonogramu Szczegotowego i jego pdiniejsza (w ramach
Etapu 3 i ewentualnie kolejnych) aktualizacja, w szczegdlnosci w nastepstwie opracowanej
w ramach Etapu 3 Koncepcji Wdrozenia oraz przypadku wskazanym w § 7 ust. 5 Umowy.
Wstepny Harmonogram Szczegdétowy, jak tez jego ewentualna aktualizacja wymaga
uzgodnienia i akceptacji przez Kierownika Projektu Ze Strony Zamawiajgcego. Dalsze
wymagania dotyczgce Harmonogramu Szczegétowego — pkt 1.2.2 w Podrozdziale 1.2
ponizej
Etap 3 — Przygotowanie (wykonanie) Analizy oraz opracowanie i wydanie Zamawiajgcemu wszystkich
jej Produktéw, w szczegdlnosci Koncepcji Wdrozenia. Podstawowym celem Analizy jest opracowanie
Koncepcji Wdrozenia. Opracowana przez Wykonawce Koncepcja Wdrozenia powinna zostac
przekazana Zamawiajgcemu w postaci papierowej (1 egz. wydruku) oraz w formie elektronicznej.
Dalsze szczegdétowe wymagania dotyczgce Analizy i Koncepcji Wdrozenia podajg odpowiednio pkt.
1.2.4 (Analiza) i 1.2.5 (Koncepcja) w Podrozdziale 1.2 ponizej. Stosownie do pkt 1.1.2.5. powyzej we
wskazanym Etapie ma miejsce réwniez aktualizacja wstepnego Harmonogramu Szczegétowego.
Dalsze wymagania dotyczace Harmonogramu Szczegétowego — pkt 1.2.2 w Podrozdziale 1.2 ponize;j.

Etap 4 — dostarczenie poprzez udzielenie (a w przypadku i w zakresie, w jakim Wykonawca nie jest
licencjodawcg — zapewnienie udzielenia poprzez sprzedaz przez podmiot do tego uprawniony)
Zamawiajgcemu licencji na Oprogramowanie w zakresie nie ujetym w ramach Etapu 1
wraz z dostarczeniem Zamawiajgcemu dowoddw ich udzielenia (warunki udzielenia licencji, w tym
pola eksploatacji na Oprogramowanie podajg postanowienia § 10 Umowy oraz Podrozdziat 4.2
w Czesci IV niniejszego dokumentu). W zakres Etapu 4 wchodzi réwniez instalacja i parametryzacja
Srodowiska Szkoleniowo-Testowego i Srodowiska Produkcyjnego w zakresie niezbednym do realizacji
Wdrozenia zgodnie z Koncepcjg Wdrozenia, gdzie zakres prac obejmuje instalacje, przygotowanie
i parametryzacje:

1.1.4.1 systemow zarzgdzania bazami danych,
1.1.4.2 oprogramowania narzedziowego i innego niezbednego do funkcjonowania Systemu,
1.1.4.3 Systemu dla Srodowiska Szkoleniowo-Testowego oraz Srodowiska Produkcyjnego.

Etap 5 - Wdrozenie Systemu (sensu stricte). Na wskazany Etap sktadaja sie wszystkie prace niezbedne
do petnej realizacji i ukoriczenia Wdrozenia zgodnie z Umowa, niniejszym dokumentem, Metodyka
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1.1.6

oraz Koncepcjg Wdrozenia, w szczegdlnosci:

1.1.51
1.1.5.2
1.1.53
1154

1.1.55

1.1.5.6

1.1.5.7

1.1.5.8

1.1.5.9

1.1.5.10

1.1.5.11

1.1.5.12

1.1.5.13

1.1.5.14
1.1.5.15
1.1.5.16

1.1.5.17

wykonanie parametryzacji Systemu zgodnie z Koncepcjg Wdrozenia
przygotowywanie odpowiednich modutéw Systemu oraz dokonanie ich uruchomienia,
wykonanie modyfikacji wyspecyfikowanych w Koncepcji Wdrozenia Systemu,

wykonanie wszystkich zadan i dokumentéw wskazanych przez Metodyke realizacji
Projektu,

przygotowanie struktury danych do migracji w zakresie okreslonym w Koncepcji
Wdrozenia,

przygotowanie Systemu do Testow Funkcjonalnych, Testéw Wydajnosciowych, Testéw
Bezpieczenstwa oraz Testow Procesowych, w tym przygotowanie zestawu danych
testowych,

Wykonanie testow (Testow Funkcjonalnych, Testéw WydajnosSciowych oraz Testéw
Procesowych),

wykonanie migracji danych z systeméw dotychczas wykorzystywanych przez
Zamawiajgcego niezbednych do przeprowadzenia testéw Systemu,

wykonanie migracji danych z systeméw dotychczas wykorzystywanych przez
Zamawiajgcego oraz wprowadzenie innych danych niezbednych do Startu Produkcyjnego
Systemu,

przygotowanie szkolen i materiatéw szkoleniowych dla Uzytkownikéw Kluczowych

przeprowadzenie szkolen dla Administratoréw tak, aby osiggneli niezbedne umiejetnosci
pozwalajgce na samodzielne utrzymanie/administracje Systemu przez Zamawiajgcego,

przeprowadzenie szkolen dla Administratoréw w zakresie tworzenia modyfikacji
w Systemie tak, aby osiggneli niezbedne umiejetnosci pozwalajgce na samodzielne
utrzymanie, rozwijanie systemu i budowanie modyfikacji,

przeprowadzenie szkolen dla Administratoréw i Uzytkownikéw zwigzanych z analizg
danych, aplikacji tak, aby osiggneli niezbedne umiejetnosci pozwalajgce na samodzielne
budowanie/modyfikowanie raportow w Systemie,

przeprowadzenie konsultacji i szkolen dla Uzytkownikéw Kluczowych Systemu,
przygotowanie Systemu do pracy produkcyjnej (do Startu Produkcyjnego),

dostarczenie Zamawiajgcemu dokumentacji uzytkowej i administracyjnej w jezyku
polskim

Start Produkcyjny Systemu.

Etap 6 — Okres Wsparcia. Okres Wsparcia bedzie trwat 3 miesigce liczac od dnia Startu Produkcyjnego
i moze ulec przedtuzeniu, zgodnie z § 7 ust. 5 Umowy. W czasie trwania Okresu Wsparcia
Zamawiajgcy i Wykonawca (Zesp6t Projektowy) bedg wspdlnie badaé¢ wydajnosci i funkcjonalnosé
Systemu (po Starcie Produkcyjnym), a nadto Wykonawca zobowigzany jest do:

1.1.6.1

usuwania Wad (Awarii, Btedow i Usterek) zgtaszanych przez Zamawiajgcego. Stosownie
do § 6 ust. 7 Umowy wyznaczone sg hastepujgce czasy (terminy) Reakcji na zgtoszone
Wady oraz czasy (terminy) obstugi ich obstugi (usuniecia):

»  Czas Reakcji dla wszystkich rodzajéw Wad 1 Godzina Robocza,
» Czas Naprawy przy usuwaniu Awarii - niezwtocznie nie dtuzej niz 8 Godzin Roboczych

»  Czas Naprawy przy usuwaniu Btedu - niezwtocznie nie dtuzej niz 16 Godzin Roboczych
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1.1.6.2

1.1.63

» Czas Naprawy przy usuwaniu Usterki — niezwtocznie nie dtuzej niz 72 Godzin
Roboczych.

zapewnienia przez Personel Wykonawcy (Konsultantéw, o ktérych mowa
w § 6 ust. 8 — 10 Umowy) wsparcia dla Uzytkownikow, w tym Uzytkownikéw Kluczowych
podczas ich pracy z Systemem (w tym réwniez w formie bezposrednich spotkan przy
stanowiskach pracy), w szczegblnosci poprzez demonstracje poprawnej pracy
z Systemem, usuwania zgtoszonych przeszkdéd postrzeganych przez Uzytkownika/
Uzytkownika Kluczowego jako niedziatanie Systemu lub jego czesci, a takze udzielanie im
na biezgco wyjasnien i innego rodzaju konsultacji dotyczgcych sposobu funkcjonowania
Systemu, w reakcji na zgtaszane przez nich zapytania, w tym zapytania telefoniczne
lub poczty e-mail na adres/adresy Konsultantéw wskazane w terminarzu, o ktérym mowa
w § 7 ust. 7 Umowy (ewentualnie, dodatkowo za pomocg innych $rodkéw komunikacji,
uzgodnionych w ramach procesu Wdrozenia przez Kierownikéw Projektu).

zapewnienia przez Personel Wykonawcy (Konsultantéow, o ktérych mowa w § 6 ust.
8 — 10 Umowy) wsparcia dla wskazanych oséb Zamawiajgcego (jako przysztych
Administratoréw Systemu) przy przejmowaniu przez nich obowigzkdéw przysztych
Administratoréw Systemu;

Wykonawca, stosownie do postanowien § 7 ust. 7 Umowy, przedtozy terminarz tam wskazany, celem
wykonywania przez ww. Konsultantéw obowigzkéw w zakresie i w sposéb wskazany w § 6 ust. 8 —11
Umowy (oraz z uwzglednieniem wyzej wskazanych pkt 1.1.6.2.i1.1.6.3).

1.16.4

1.1.6.5
1.1.6.6

dostarczanie pakietéw powstatych czy dostepnych w Okresie Wsparcia uaktualnien wersji
Systemu, systemodw i aplikacji dostarczonych Zamawiajgcemu wraz z Wdrazaniem
Systemu oraz dostarczania instrukcji sposobu implementacji tych aktualizacji w Systemie;

nadzoru nad uruchomionym Systemem;

przekazania Zamawiajgcemu Dokumentacji obejmujgcej caty okres Wdrozenia
wraz z Okresem Wsparcia.

Podrozdziat 1.2. Szczegétowe wymagania wobec niektorych rodzajéw prac wymaganych
w procesie Wdrazania

1.2.1 Wymagania dotyczace Karty Projektu (Etap 2). Karta Projektu bedzie zawieraé¢, co najmniej
nastepujace elementy:

1.2.11
1.2.1.2
1.2.13
1.2.14
1.2.15
1.2.1.6

1.2.1.7

Regulamin Projektu Wdrozenia Systemu,

Plan komunikacji w ramach procesu (Projektu) Wdrozenia Systemu,
Plan obstugi ryzyka Projektowego wraz z macierzg ryzyk projektowych,
Strukture organizacyjng Projektu procesu Wdrozenia Systemu,
Wstepny Harmonogram Szczegétowy Projektu Wdrozenia Systemu,

Podziat odpowiedzialnosci stron w Projekcie zgodny w zakresie obowigzkéw
Zamawiajgcego z Rozdziatem 2 ponizej niniejszego dokumentu (pn. Podziat
Odpowiedzialnosci Stron w procesie Wdrozenia),

Plan kontroli jakosci Projektu Wdrozenia Systemu.

1.2.2 Wymagania dotyczace przygotowanie Harmonogramu Szczegétowego Stosownie do pkt 1.1.2.5
powyzej wstepny Harmonogram Szczegdtowy oraz jego aktualizacje wymaga zatwierdzenia przez
Personel Zamawiajgcego. Zatwierdzenie takie bedzie mozliwe, jezeli Harmonogram Szczegétowy
bedzie zawierat wykaz poszczegdlnych prac w ramach czynnosci (zadan) Wdrozenia w Etapach 3-5
wraz z planowanym terminem ich ukonczenia oraz wskazaniem osoby/oséb Personelu Wykonawcy,
ktérzy beda odpowiedzialni za realizacje lub nadzér poszczegdlnych tych prac. Harmonogram
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Szczegbtowy nie moze naruszaé termindw Harmonogramu Ramowego (§ 7 ust. 2 i 3 Umowy).
Stosownie do § 7 ust. 7 Umowy dodatkowy element aktualizacji Harmonogramu Szczegétowego
stanowi wskazany tam plan (terminarz) obecnosci u Zamawiajgcego osob Personelu Wykonawcy, o
ktérych mowa w § 6 ust. 8 Umowy (Konsultantéw) na Etapie Okresu Wsparcia (zob. § 6 ust. 81 § 7
ust. 7 Umowy, a takze pkt 1.1.6.2 powyzej).

1.2.3 Wymagania dotyczgce prowadzenia (obowigzkéw) Biura Projektu (zorganizowanego w ramach
Etapu 2). Prowadzenie Biura Projektu obejmuje:

1.2.31

1.2.3.2

1233

1.234

1.2.35

1.2.3.6

1.2.3.7

1.2.3.8
1.2.39

Przygotowanie i aktualizacje (przez caty okres obejmujgcy Etapy 3-6) Dokumentacji, Karty
Projektu Wdrozenia Systemu;

Zarzadzanie Harmonogramem (monitoring zadan w ramach Wdrozenia, obstuga zmian do
(aktualizacji) Harmonogramu Szczegdétowego, obstuga monitorowania zaleznosci
czasowych z innymi projektami);

Zarzadzanie zakresem (przygotowanie planu zarzgdzania zmiang do planu Projektu
Wdrozenia Systemu, obstuga ustalonej dla Projektu Wdrozenia Systemu procedury
zarzadzania zmiang zakresu, utrzymanie aktualnej wersji rejestru wnioskow zmian);

Zarzadzanie komunikacjg (przygotowanie planu komunikacji do planu Wdrozenia, obstuga
raportowania statusowego);

Zarzadzanie jakoscig (przygotowanie planu zapewnienia jakosci rezultatéw Wdrozenia—
kontrola jakosci rezultatéw na poszczegdlnych Etapach 3-6, utrzymanie i aktualizacja
rejestru odbioru prac projektowych);

Zarzadzanie ryzykiem w procesie Wdrozenia (przygotowanie planu zarzadzania ryzykiem
do planu Wdrozenia Systemu, przygotowanie i aktualizacja rejestru ryzyk projektowych,
obstuga procedury zarzadzania ryzykiem obejmujacej: identyfikacje ryzyk, analize
jakosciows i ilosciowg ryzyk, planowanie odpowiedzi na ryzyko, monitoring wykonania
planu odpowiedzi na ryzyko, monitoring ryzyk w Projekcie);

Prowadzenie rejestru otwartych kwestii w procesie Wdrozenia - issue tracking
(rejestrowanie otwartych kwestii, przypisanie odpowiedzialnosci za rozwigzanie
problemdw, monitoring zadan wynikajgcych z listy otwartych kwestii);

Przygotowanie (opracowywanie) Dokumentacji i przekazanie Dokumentacji-;

Przygotowanie i przekazanie wymagan i zatozen, zwigzanych z wdrazanym Systemem,
dla polityki i procedur bezpieczenstwa informacji zgodnej z ISO 27002 lub réwnowaznej

1.2.4 Wymagania dotyczace Analizy (Etap 3)

1241

Zawartos¢ minimum. Na wykonang Analize sktadac sie musi:

1.2.4.1.1 Analiza proceséw, obiegu dokumentéw oraz wymagan funkcjonalnych
wymienionych w niniejszym dokumencie w kontekscie nowego Systemu
w oparciu o konsultacje z Uzytkownikami Kluczowymi Systemu,

1.2.4.1.2 Prezentacja standardowych funkcjonalnosci Systemu, ktére beda realizowad
procesy i zaspokaja¢ wymagania funkcjonalne zdefiniowane podczas spotkan
z Uzytkownikami Kluczowymi Systemu oraz w niniejszym dokumencie,

1.2.4.1.3 Przygotowanie zakresu rozszerzen Systemu niezbednych do realizacji
procesOw oraz spetnienia wymagan zdefiniowanych podczas spotkan
z Uzytkownikami Kluczowymi Systemu oraz w niniejszym dokumencie,

1.2.4.1.4 Konsultacje i szkolenia Uzytkownikéw Systemu ze standardu Systemu czyli
funkcji udostepnianych przez Oprogramowanie Standardowe
i Oprogramowanie Oséb Trzecich w ramach dokumentacji jego producentéw.
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1.2.4.2

1.2.43

W zakresie interfejsow z systemami wskazanymi do integracji Wykonawca opracuje
i wskaze wymagany przez System zakres integracji — wymiany danych z Systemu oraz
opracuje dokumentacje techniczng interfejsu od strony Systemu oraz wymagania wobec
interfejséw od strony systemow integrowanych.

Sposob przeprowadzenia. Analiza powinna by¢ przeprowadzona w sposéb niezbedny do
wykonania Koncepcji Wdrozenia Systemu, przy czym wymagane jest, aby Wykonawca
przeprowadzit Analize na podstawie co najmniej 80 dni spotkan warsztatowych
(konsultacji) z Uzytkownikami Zamawiajgcego, ktéra obejmie:

1.2.4.2.1 obszary, procesy oraz potrzeby funkcjonalne wskazane w niniejszym
dokumencie,

1.2.4.2.2 analize zakresu funkcjonowania obecnie wykorzystywanych przez
Zamawiajgcego systemow informatycznych,

1.2.4.2.3 analize zakresu wymaganej integracji i zastgpienia funkcjonujgcych
u Zamawiajgcego systemoéw informatycznych nowym rozwigzaniem,

1.2.4.2.4 specyfikacje mozliwych usprawniedn proceséw biznesowych i obiegu
dokumentoéw,

1.2.4.2.5 model struktury organizacyjnej z przypisaniem modutéw/obszaréw Systemu
podlegajgcego Wdrozeniu.

Sposob wydania i odbioru. Analiza zostanie odebrana na podstawie wykonania praci na
podstawie spetnienia wymagan wskazanych w niniejszym dokumencie przez przekazany
do odbioru dokument Koncepcji Wdrozenia.

1.2.5 Wymagania dotyczagce Koncepcji Wdrozenia (jako jednego z Produktéw Analizy). Wykonawca
przygotuje Koncepcje Wdrozenia Systemu na podstawie przeprowadzonej Analizy. Wykonawca
opracuje Koncepcje Wdrozenia tak, ze bedzie ona wystarczajgca do rozpoczecia realizacji Etapu 5i 6
bez koniecznosci wykonania dodatkowych prac ze strony Zamawiajgcego Opracowana
(przygotowana) Koncepcja Wdrozenia ma sktadac sie minimum z:

1.2.51

1.2.5.2

1253

1254

1.255

1.2.5.6

Modelu procesowego i organizacyjnego Uczelni Zamawiajgcego w obszarach, ktére bedg
objete wsparciem informatycznym Systemu

Opracowanej koncepcji konfiguracji i parametryzacji Systemu do wsparcia procesow oraz
spetnienia wymagan zdefiniowanych podczas spotkan z Uzytkownikami Kluczowymi
Systemu oraz w niniejszym dokumencie),

Opracowanej koncepcji migracji danych niezbednych do wsparcia proceséw oraz
spetnienia wymagan zdefiniowanych podczas spotkan z Kluczowymi Uzytkownikami
Systemu oraz w niniejszym dokumencie, zawierajgcg harmonogram migracji wskazujgcy
poszczegdlne zadania zwigzane z migracjg i terminy ich realizacji, zakres migrowanych
danych, zatozenia weryfikacji poprawnosci zmigrowanych danych, opis interfejséw
jednorazowych,,

Opracowanej koncepcji i specyfikacji interfejsow miedzysystemowych niezbednych
do wsparcia proceséw oraz spetnienia wymagan zdefiniowanych podczas spotkan
z Kluczowymi Uzytkownikami Systemu oraz w niniejszym dokumencie,

Harmonogramu Szczegétowego Etapu 5 i 6 Wdrozenia. Harmonogram Szczegdtowy
podlega zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego, jezeli bedzie okreslat zadania w procesie
Wdrozenia, czas ich trwania, terminy rozpoczecia i zakoriczenia oraz wskaze Konsultantéw
Wykonawcy odpowiedzialnych za realizacje lub nadzér zadania

specyfikacji i opis proceséw, z uwzglednionymi usprawnieniami, realizowanych przez
System, opis obejmie miedzy innymi: aktywnosci wykonywane w procesie, role
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1.2.5.7

1.2.5.8
1.2.5.9
1.2.5.10
1.2.5.11
1.2.5.12

1.2.5.13

1.2.5.14

1.2.5.15

1.2.5.16
1.2.5.17

realizujgce aktywnosci, odniesienia do pozycji w menu Systemu/nazwy transakcji

i podprogramoéw, dane wejsciowe i wyjsciowe, odniesienia do wymaganego
Oprogramowania Dedykowanego, algorytmy przetwarzania danych, diagramy procesow
wykonane w notacji BPMN 2.0

rekomendacji zmian procedur organizacyjnych niezbednych do wdrozenia
po uruchomieniu Systemu,

specyfikacji struktur danych (np. kartoteka pracownikdéw, kontrahentéw itp.),
specyfikacji parametryzacji Systemu — konfiguracji obiektow, danych i transakcji,
specyfikacji parametryzacji interfejséw uzytkownika Systemu,

specyfikacji rozszerzen — modyfikacji programistycznych Systemu,

specyfikacji migracji i walidacji danych, wraz z planem przeniesienia ich do rewege
Wdrazanego Systemu, zawierajgcg miedzy innymi struktury plikéw, w jakich majg by¢
przygotowane dane do migracji,

opisu struktury Uzytkownikéw, rdl i uprawnien, jaka ma zostaé sparametryzowana
w Systemie,

specyfikacji formularzy, raportdw i wydrukdw, co najmniej opisujgcg przeznaczenie
dokumentéw, sposdb ich wykonania, zawarte na nich pola oraz formuty obliczania
wartosci,

specyfikacji struktur Kostek OLAP,
specyfikacji planu kontroli jakosci Systemu, w tym scenariusze testéw,

specyfikacji wszystkich pozostatych dokumentow/produktéw, ktore wynikajg z przyjetej
Metodyki realizacji Wdrozenia po stronie Wykonawcy.

1.2.6 Wymagania dotyczgce udzielenia licencji (Etapy 1 i 4). Wymagane udzielenie licencji
bezterminowych, spetniajgcych odpowiednie dla nich wymagania wynikajgce z tresci pkt 1.1.1.
i pkt 1.1.4 powyzej oraz tresci tabeli w Podrozdziale 4.2. (w Czesci IV Rozdziat 4) w niniejszym
dokumencie. Dalsze szczegdty dotyczace udzielenia i wydania Zamawiajgcemu dowoddw udzielenia
licencji podaje § 10 Umowy.

1.2.7 Wymagania co do przeprowadzenia migracji i wprowadzania danych (Etap 5). Wykonawca okresli

(podczas
zaplanuje

1.2.71

1.2.7.2
1.2.7.3
1.2.7.4
1.2.7.5

1.2.7.6

przygotowywanej Analizy) wymagany przez Wdrazany System zakres migracji oraz
i przeprowadzi migracje danych, ktéra bedzie obejmowac:

Opracowanie zakresu migracji danych z dotychczas wykorzystywanych przez
Zamawiajgcego systemow informatycznych. Zakres zostanie uzgodniony z Zamawiajagcym
na Etapie Analizy;

Opracowanie interfejséw migracyjnych do importu danych;
Opracowanie struktur plikéw dla przygotowania danych do migracji;
Wprowadzenie danych do Systemu na potrzeby testéw i pracy w trakcie i po Starcie;

Ocene technicznej poprawnosci danych przekazanych przez Zamawiajgcego do migracji
(np. zgodnos¢ formatdw, zgodnosé ze stownikami, prawidtowos$¢ przypisania kolumn itp.)

Wsparcie Zamawiajgcego w weryfikacji merytorycznej poprawnosci migracji,

Migracja obejmie, co najmniej obszary:

1.2.76.1
1.2.7.6.2

stownika dostawcéw i odbiorcéw,

ksiegowego bilansu otwarcia,
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1.2.7.6.3
1.2.7.6.4
1.2.7.6.5
1.2.7.6.6
1.2.7.6.7

1.2.7.6.8
1.2.7.6.9

1.2.7.6.10

sald dwustronnych nierozliczonych rozrachunkow,

katalogu towaréw i ustug,

bilansu otwarcia magazyndw (iloSciowo i wartosciowo),

katalogu srodkéw trwatych, niskocennych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

bilansu otwarcia srodkéw trwatych, niskocennych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych,

stownika pracownikow,

danych kadrowych i ptacowych niezbednych do wyznaczenia wymaganych prawem danych
o zasitkach, rentach, emeryturach,

import wyptaconych list ptac z ostatnich 12 miesiecy.. Wykonawca okresli wymagany
przez Wdrazany System zakres danych do wprowadzenia recznego oraz zaplanuje i bedzie
nadzorowat wprowadzenie tych danych przez Zamawiajgcego.

1.2.8 Wymagania co do przeprowadzenia konsultacji i szkolen dla Uzytkownikéw Kluczowych Systemu
(Etap 3i 5).

1.2.8.1

1.2.8.2

1.2.83

1.2.84
1.2.85

1.2.8.6

Wykonawca przeprowadzi szkolenia ze standardu Systemu oraz z Systemu
skonfigurowanego na podstawie Koncepcji Wdrozenia dla Uzytkownikéw Kluczowych z
uwzglednieniem wymagan wskazanych w ponizszych punktach

Wykonawca zrealizuje szkolenia ze standardu Systemu z zastrzezeniem, ze wykona, co
najmniej 20 dni szkolen, przez co najmniej 8 godzin w kazdym z dni (w godzinach pracy
Zamawiajgcego) z funkcjonalnosci wszystkich modutéw oprogramowania objetego
wdrozeniem, jednak nie mniej niz 3 dni z kazdego modutu. Zamawiajacy okresli wielkosé
grup szkoleniowych z zastrzezeniem, ze nie przekroczg one 10 uczestnikéw kazda.

Wykonawca zrealizuje szkolenia dla Systemu skonfigurowanego tj. gotowego w zakresie
konfiguracji i modyfikacji do Startu Produkcyjnego Wykonawca zastrzezeniem, ze
wykona, co najmniej 260 godzin szkolen. Zamawiajgcy okresli wielkos¢ i ilos¢ grup
szkoleniowych z zastrzezeniem, ze nie przekroczg one 15 uczestnikéow (dla EOD) oraz 10
uczestnikéw (dla ERP ) kazda.

Szkolenia zakonczg sie oceng wiedzy uczestnikdw i wystawieniem certyfikatow.

Wykonawca zobowigzany jest do takiego przeprowadzania szkolen, aby w maksymalnie
mozliwym stopniu zapewni¢ wyszkolenie uczestnikow szkolen

Szkolenia beda odbywad sie w siedzibie Zamawiajgcego w Dni Robocze w godzinach pracy
Zamawiajgcego, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

1.2.9 Wymagania co do przeprowadzenia szkolen dla os6b majacych petnic role Administratorow

1291

1.29.2
1.293
1.294

1.295

Wykonawca zrealizuje szkolenia z zastrzezeniem, ze wykona, co najmniej 80 godzin
szkolenia z administracji Systemu (miedzy innymi jego komponentami w tym ERP i EOD),
parametryzacji i rozszerzania funkcjonalnosci Systemu, budowy raportéw i Kostek OLAP
i realizacji modyfikacji Oprogramowania.

Szkolenia dla grupy, co najmniej 6 oséb majgcych petnic role Administratoréw Systemu
Szkolenia zakonczg sie oceng wiedzy uczestnikdw szkolenia i wystawieniem certyfikatow.

Jezeli producent Oprogramowania przewiduje taka mozliwosé, szkolenia beda
certyfikowane przez producenta Oprogramowania.

Wykonawca zapewni taki poziom szkolen dla os6b majgcych petnié role Administratorow,
aby posiedli oni umiejetnosci niezbedne do samodzielnego administrowania wdrozonym
Systemem i samodzielnego modyfikowania Systemu.
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1.2.9.6 Wykonawca zobowigzany jest do takiego przeprowadzania szkolen, aby w maksymalnie
mozliwym stopniu zapewni¢ wyszkolenie uczestnikow szkolen

1.2.9.7 Szkolenia beda odbywac sie w siedzibie Zamawiajgcego w Dni Robocze w godzinach pracy
Zamawiajgcego, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

1.2.10 Pozostate elementy Dokumentacji i wymagania dotyczgce Dokumentacji.

1.2.10.1 W ramach realizowanych prac Wdrozenia Wykonawca przygotuje i w ramach Etapu 5
dostarczy dokumentacje uzytkowa i administracyjna, ktéra bedzie obejmowata:

1.2.10.11
1.2.10.1.2

1.2.10.1.3
1.2.10.1.4

1.2.10.1.5

1.2.10.1.6

Komplet instrukcji obstugi standardu Systemu,

Kompletng instrukcje Uzytkownika dla Systemu zgodnego z Koncepcjg
Wdrozenia,

Komplet instrukcji dla Administratoréw i programistow Systemu,

Materiaty szkoleniowe wykorzystywane na szkoleniach realizowanych
w trakcie Projektu (Wdrozenia Systemu),

Dokumentacje struktury oraz zasad funkcjonowania interfejséw Systemu
pozwalajgcg naich zarzagdzanie, modyfikacje i nadzér przez Zamawiajacego,

Dokumentacje projektowa i uzytkowa modyfikacji wykonanych przez
Wykonawce w procesie Wdrozenia.

1.2.10.2 Wymagania co do Dokumentacji:

1.2.10.2.1

1.2.10.2.2

1.2.10.2.3
1.2.10.2.4
1.2.10.2.5
1.2.10.2.6

1.2.10.2.7

1.2.10.2.8

1.2.10.2.9

Dokumentacja musi byé czytelna i wyczerpujaca, aby umozliwi¢
Zamawiajgcemu zapoznanie sie z rozwigzaniami zaimplementowanymi
w Systemie, zbadanie zgodnosci wdrazanego Systemu z wymaganiami
opisanymi w SIWZ.

Zawarto$¢ Dokumentacji w zakresie bazy danych, musi by¢ kompletna, aby
umozliwia¢ Zamawiajgcemu samodzielne konstruowanie zapytan SQL
w celu pozyskiwania informacji bezposrednio z bazy danych Systemu.

Dokumentacja musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim.
Dokumentacja musi by¢ zrozumiata w jednoznaczny sposdb dla obu Stron.
Elementy Dokumentacji muszg by¢ spdjne.

Dokumentacja musi zapewniac traceability wymagan, tzn. dokumentowac,
w jaki sposdb wymagania zostaty zaimplementowane w trakcie realizacji.

W przypadku stosowania przez Wykonawce terminologii odmiennej od
zawartej w SIWZ (Umowie i niniejszym dokumencie), Wykonawca musi
zatgczyc¢ definicje nowych pojeé, odwotujace sie do pojec¢ zdefiniowanych z
w niniejszym dokumencie oraz Umowie.

Oznaczenia oraz przedstawiane procesy na schematach i diagramach
powinny zostac uzupetnione o opisy wyjasniajgce ich znaczenie.

Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie aktualnosci i kompletnosci
Dokumentacji w trakcie catego procesu Wdrozenia (w tym budowy
i testowania, a takze Okresu Wsparcia) Systemu,

1.2.11 Dokumentacja Uzytkownika musi by¢ zgodna ze standardem IEEE 1063—2001 tj. opisujgcym,
co najmniej strukture, zawartosc informacyjng oraz formaty uzywane w dokumentacji uzytkownika.

1.2.12

Wymagania dotyczace testow Wykonawca opracuje w Etapie 3 dokument Plan Testéw systemu, ktéry

bedzie zawierat:
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1.2.12.1.1 harmonogram testow,

1.2.12.1.2 harmonogram prac przygotowawczych dla testow,

1.2.12.1.3 szczegbétowy wykaz scenariuszy testowych,

1.2.12.1.4 kryteria oceniania w trakcie testow,

1.2.12.1.5 kryteria odbioru testow,

1.2.12.1.6 wskazanie srodowisk na ktérych bedg wykonywane testy,

1.2.12.1.7 kryteria zawieszenia i wznowienia testowania,

1.2.12.1.8 kryteria kwalifikacji zidentyfikowanych wad i zasady kolejnosci ich obstugi;

1.2.12.2

1.2.12.3

1.2.12.4

1.2.12.5

1.2.12.6

1.2.12.7

1.2.12.8

Wykonawca przygotuje w Etapie 5 System (m.in. wprowadzenie danych podstawowych,
przygotowanie techniczne systemu) do przeprowadzenia testéw przez Zamawiajycego;

Wykonawca przygotuje System i wykona przy wspdtpracy z Zamawiajgcym Testy
Funkcjonalne (modutowe) - testy poszczegélnych funkcji Systemu w ramach obszaru
Wdrozenia;

Wykonawca przygotuje system i wykona przy wspotpracy z Zamawiajgcym Testy Procesowe
— test realizacji catych proceséw zaimplementowanych w systemie, w tym w wielu
obszarach jednoczesnie z uwzglednieniem integracji z Otoczeniem Systemu;

Wykonawca przygotuje System i wykona Testy Wydajnosciowe - testy polegajgce na
okresleniu czasu odpowiedzi Systemu w dialogowym trybie pracy dla okreslonej liczby
jednoczesnie pracujgcych Uzytkownikow;

Wykonawca przygotuje System i wykona przy wspétpracy z Zamawiajgcym Testy
Bezpieczenstwa — test realizacji catych proceséw zaimplementowanych w systemie, w tym
w wielu obszarach jednoczesnie z kontrola bezpieczenstwa informacji;

Wykonawca bedzie nadzorowat, asystowat i wspierat realizacje testow Systemow
przez Zamawiajgcego.

Dodatkowe wymagania wobec testow:

1.2.12.8.1 Testy bedzie przeprowadzat Zamawiajacy i przy wsparciu Wykonawcy, zgodnie

z wymaganiami Zamawiajgcego zapisanymi w Planie Testow;

1.2.12.8.2 Wyniki testow bedga rejestrowane i bedg zawieraty, co najmniej informacje: numer

scenariusza, data realizacji, odpowiedzialny za realizacje, wynik, planowana data
usuniecia wad, odpowiedzialny za usuniecie wad, gotowy do ponownego testu;

1.2.12.8.3 W ramach kazdej grupy testéw i zgodnie z planem testow Wykonawca jest

zobowigzany:

1.2.12.8.3.10pracowac scenariusze testéw oraz dane testowe;

1.2.12.8.3.2 Przekaza¢ Zamawiajgcemu scenariusze testdow, co najmniej na 5 dni roboczych

poprzedzajacych date przeprowadzenia testow;

1.2.12.8.3.3 Przeprowadzi¢ testy wewnetrzne Wykonawcy na $rodowisku Zamawiajgcego celem

zweryfikowania i potwierdzenia poprawnosci Systeméw w testowanym zakresie;

1.2.12.8.3.4asystowac¢ przy tescie wykonywanym przez Zamawiajgcego celem zweryfikowania

i potwierdzenia poprawnosci Systemdéw w testowanym zakresie;

1.2.12.8.3.5Rejestrowad wyniki testdw w arkuszach scenariuszy;
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1.2.12.8.3.6 Na koniec kazdej iteracji testow wykonawca powinien uzgodni¢ z Zamawiajgcym zgtoszone
btedy i ustali¢ termin ich poprawy, przy czym terminy te nie moga by¢ dtuzsze niz 20 Dni
Roboczych.

1.2.12.8.3.7 Uzupetnic rejestr testéw;

1.2.12.8.4 Negatywne wyniki testow, identyfikujgce przyczyny lezgce po stronie dostarczonego
lub opracowanego przez Wykonawce rozwigzania zobowigzujag Wykonawce
do wprowadzenia niezbednych korekt w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, lecz nie
dtuzszym niz 7 dni roboczych od daty zakoriczenia iteracji testéw;

1.2.12.8.5 Przed przystgpieniem do testow przez Zamawiajgcego Wykonawca jest zobowigzany do:

1.2.12.8.5.1instalowania nowych wersji Oprogramowania pozbawionych btedéw i umozliwiajgcych
dalsze prowadzenie faz testéw, co dotyczy: Systemu i jego komponentow;

1.2.12.8.5.2zapewnienia gotowos$ci opracowanych przez siebie i dostarczonych rozwigzan
do prowadzenia testéw;

1.2.12.8.6 Podczas prowadzenia testdw przez Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do:
1.2.12.8.6.1udzielania wyjasnien oraz konsultacji technicznych Zamawiajacemu;

1.2.12.8.6.2usuwania tych bteddéw opracowanych rozwigzan, ktére uniemozliwiajg kontynuowanie
testow;

1.2.12.8.6.30pcjonalnie, przedstawienia na zgdanie Zamawiajgcego, wynikdw przeprowadzonych
przez siebie wewnetrznych testdw regresyjnych, ktére potwierdzg usuniecie
zidentyfikowanych wczesniej bteddéw;

1.2.12.8.7 Na potrzeby procesu zwigzanego z przeprowadzeniem testdw, Zamawiajgcy wprowadza
okreslong ponizej klasyfikacje wad:

1.2.12.8.7.1Btad, Btedy — wady uniemozliwiajgce dziatanie Systemu, modutu lub dostarczonych
komponentéw lub powodujgce niepoprawne dziatanie Systemu w okreslonym obszarze,
niezgodnie z Dokumentacjg Systemu w zakresie wiecej niz jednej funkcji Systemu lub
powodujgce niepoprawne funkcjonowanie Systemu lub dostarczonych przez Wykonawce
komponentdéw. Zaliczamy tu réwniez wady wskazane jako btad przez narzedzia walidujace.

1.2.12.8.7.2 Usterka, Usterki - wady przejawiajgce sie niewtasciwg ergonomia pracy lub btedng logika
obstugi Systemu, niewptywajgce na rezultat dziatania funkcji Systemu, np. wydtuzenie
czasu autoryzacji lub uwierzytelnienia ustugi, brak niespetnienia wymagan dot. ergonomii
pracy, inne. Zaliczamy tu rowniez wady wskazane jako ostrzezenia przez narzedzia
walidujace

1.2.12.8.8 W przypadku jezeli podczas testéw ujawniono btedy powinna zostaé¢ wykonana kolejna
iteracja testow. Druga iteracja testow powinna sie odby¢ po poprawie bteddéw z pierwszego
testu.

1.2.12.8.9 Jezeli irédto powstania wady Systemu lezy po stronie trzeciej, Wykonawca jest
zobowigzany kazdorazowo do wykazania (udowodnienia) Zamawiajacemu, iz niepoprawne
funkcjonowanie Systemu lezy po stronie rozwigzan i zobowigzan strony trzeciej, i nie zalezy
od dostarczonego, opracowanego

1.2.12.8.10 Niewykazanie jednoznacznie zaleznosci danej wady od strony trzeciej bedzie traktowane,
jako wada Systemu dostarczonego przez Wykonawce.

1.2.12.8.11 Zakonczenie procedury testéw z wartoscig wskaznika liczby btedéw mieszczacy sie dla
okreslonych kategorii btedéw w dopuszczalnym przedziale progowym, okreslonym przez
Zamawiajgcego w Planie Testéw, daje tytut Zamawiajagcemu do akceptacji testu.
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Rozdziat 2. Prace wymagajace raportowania

1.2.12.8.12 Wykonawca zawiadomi Zamawiajgcego o gotowosci przeprowadzenia testéw na 5 Dni

Roboczych przed rozpoczeciem testow.

1.2.12.8.13 Zamawiajacy ma prawo w kazdej chwili wykonaé dodatkowe testy poza Planem Testéw na
podstawie istniejgcych scenariuszy lub scenariuszy opracowanych przez siebie.

z Zamawiajacym.

i uzgadniania

terminow

2.1. Wykonawca bedzie sporzadzat raport z wykonanych prac Wdrozenia po kazdym dniu prac
realizowanych u Zamawiajgcego z udziatem pracownikéw Zamawiajgcego.

2.2.  Wykonawca bedzie raportowat status prac w zakresie Wdrozenia Systemu co 20 Dni Roboczych.

2.3. Terminy wszystkich spotkan/warsztatéw/szkolen itp. podejmowanych w ramach procesu Wdrozenia,

wymagajgcych udziatu przedstawicieli Zamawiajgcego bedg uzgadniane z Zamawiajgcym i wymagajg

akceptacji Zamawiajacego.

Rozdziat 3. Wybrane prace w procesie Wdrozenia z okreslonym podziatem
obowigzkéw Stron Umowy (oséb Personelu Zamawiajacego i osob Personelu
Wykonawcy) przy ich realizacji

Znak ‘X’ w kolumnie oznacza przydziat danej Stronie odpowiedzialnosci za realizacje dziatania (pracy).

Etap 3 Wdrozenia:
Tabela 1 Identyfikacja sposobu funkcjonowania proceséw biznesowych

LP |Zadanie Zamawiajacy Wykonawca
1 |Pytania na temat funkcjonowania Uczelni X
Odpowiedzi (wyczerpujace, spdjne, kompletne, aktualne) X
Analiza i inwentaryzacja zakresu funkcjonalnego obecnie X
stosowanych aplikacji w obszarze objetym projektem
Tabela 2 Okreslenie wymagan funkcjonalnych wobec Systemu w zakresie wdrozenia
LP |Zadanie Zamawiajacy Wykonawca
1 |Okreslenie wymagan odnosnie przebiegu procesow i X
sposobéw realizacji zadan
2 |Przetozenie wymagan na funkcjonalnos¢ systemu X

Tabela 3 Przeszkolenie Uzytkownikéw Kluczowych i Administratoréw ze standardu Systemu

LP |Zadanie Zamawiajacy Wykonawca

1 |Wyznaczenie Uzytkownikéw Kluczowych (osoby) i przypisanie X
do rol w Systemie (uprawnienia do transakgc;ji)
Okresdlenie planu szkolen X
Przeprowadzenie szkolen X

4  |Opcjonalnie — przeprowadzenie egzamindw Uzytkownikow X
Kluczowych

5 |Dostarczenie materiatow szkoleniowych— prezentacje, X
instrukcje itp.

6 |Udziat w szkoleniach X
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Tabela 4 Pisemne opracowanie Koncepcji Wdrozenia wedtug zalecen (Personelu Wykonawcy)

LP

Zadanie

Zamawiajacy

Wykonawca

Dostarczenie przyktadow rozwigzan Koncepcyjnych

X

Zbudowanie modelu procesowego i organizacyjnego Uczelni
Zamawiajgcego w obszarach, ktére bedg objete wsparciem
informatycznym

Dostarczenie
informacji o
organizacji

Zaproponowanie zmian w procesach

X

Opracowanie Koncepcji Wdrozenia

Dostarczenie
informacji o
organizacji w tym
miedzy innymi:
opisanie struktury
organizacyjnej

u Zamawiajgcego
okreslenie danych
wykorzystywanych
u Zamawiajgcego

okreslenie
wymagan dla
Raportéw

okreslenie wygladu
formularzy

okreslenie
uprawnien
stanowisk u
Zamawiajgcego
Ocena
proponowanych
rozwigzan

17

Aktualizacja dokumentacji Koncepcji Wdrozenia w przypadku
zmian nastepujgcych po zatwierdzeniu Etapu 3 Wdrozenia

Systemu

Tabela 5 Zapoznanie sie i zgloszenie uwag oraz zatwierdzenie elementdw koncepcji opracowanych dla
poszczegblnych obszaréw/modutéw wdrozenia

LP | Zadanie Zamawiajacy Wykonawca

1 | Zapoznanie sie z elementami Koncepcji opracowanymi dla X X
poszczegdlnych obszaréw

2 | Zgtoszenie pytan i uwag X

3 | Odpowiedz na pytania i uwagi X
Zapoznanie sie z odpowiedziami na zgtoszone zapytania X

i uwagi
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Tabela 6 Zaprezentowanie koncepcji wdrazanego modutu/obszaru dziatom organizacji Zamawiajgcego
na potrzeby jej weryfikacji

LP |Zadanie Zamawiajacy Wykonawca
1 |Weryfikacja Koncepcji Wdrozenia X
2 |Opracowanie prezentacji proceséw X
3 Przepro.w-adzeme prezentacji Koncepcji przed Kierownictwem udziat w prezentadi X
Zamawiajgcego
4 |Odpowiedzi na pytania i uwagi X
5 |Wprowadzenie ewentualnych korekt do Koncepcji Wdrozenia
wskazanych podczas prezentacji przez Kierownictwem X
Zamawiajgcego
6 |Zatwierdzenie Koncepcji Wdrozenia X
Etap 5:
Tabela 7 Konfiguracja Systemu zgodnie z zatwierdzong Koncepcja Wdrozenia
LP |Zadanie Zamawiajacy Wykonawca
1 |Instalacja, opracowanie i konfiguracja Systemu zgodnie z X
Koncepcjg Wdrozenia
5 |Przeprowadzenie zmian organizacyjnych X
6 |Opracowanie raportéw
7 |Opracowanie formularzy wprowadzania danych
8 |Konfiguracja uprawnien X
9 |Opracowanie interfejséw od strony Systemu i innych X
systemow dostarczanych przez Wykonawce
10 |Opracowanie interfejséw od strony systemow podtgczanych
do Systemu, a niedostarczanych przez Wykonawce, w
szczegblnosci dostarczenie zrédet danych w ukfadzie
ustalonym w Koncepcji Wdrozenia Systemu
11 |Opracowanie modyfikacji X
12 |Integracja miedzymodutowa X

Tabela 8 Przeszkolenie Uzytkownikow Kluczowych i oséb majacych petnié role Administratoréow na
skonfigurowanym systemie

LP |Zadanie Zamawiajacy Wykonawca
1 |Wyznaczenie Uzytkownikéw Kluczowych i oséb majacych
petnié role Administratoréw (osoby) i przypisanie do rél X
w systemie (uprawnienia do transakgcji)
2 |Okredlenie planu szkolen X
3 |Przeprowadzenie szkolen X
Dostarczenie materiatéw szkoleniowych — instrukcje, X
prezentacje itp.
5 |Opcjonalnie — przeprowadzenie egzaminow Uzytkownikow X
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Tabela 9 Przeprowadzenie testéw skonfigurowanej funkcjonalnosci Systemu

LP | Zadanie Zamawiajacy Wykonawca
1 | Przygotowanie scenariuszy testéw na poziomie biznesowym dostarczenie
(przypadki testowe) X przyktadow
scenariuszy
2 | Przygotowanie formularzy testowych (rozpisanie scenariuszy X
na transakcje systemowe, dane podstawowe)
3 | Nadzér testow i systemu podczas testéw X
4 | Wprowadzenie danych podstawowych do testéw
5 | Przygotowanie techniczne Systemu do testow
6 | Wykonanie testdw zgodnie z formularzami testow, X
rejestracja danych (wyniki testu)
7 | Ewentualne korekty konfiguracji i rozszerzen Systemu X
(dotyczy wad zidentyfikowanych podczas testéw)
8 | Zatwierdzenie Systemu na podstawie wynikow testéw X

Rozdziat 4. Prace i inne zadania w Procesie Wdrozenia lezgce wytacznie po stronie Zamawiajgcego

4.1. W ramach wspétpracy Zamawiajgcego przy realizacji Wdrozenia:

4.2.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

Zapewni odpowiednie przygotowanie swoich pracownikdw do obstugi aplikacji biurowych
celem zabezpieczenia rzetelnej realizacji prac Wdrozeniowych;

Zapewni Wykonawcy nalezyte warunki wspdtdziatania, zgodne z wymogami BHP,
umozliwiajgce wykonywanie prac Wdrozenia;

Zapewni Wykonawcy mozliwos¢ uzyskania potwierdzenia przeprowadzenia prac Wdrozenia,
niezwtocznie po ich wykonaniu;

Zapewni Wykonawcy prawidtowe i rzetelne informacje dotyczace struktury organizacyjnej,
posiadanego przez Zamawiajgcego sprzetu i oprogramowania informatycznego oraz wszelkie
inne niezbedne, umozliwiajace wykonywanie ustug objetych Umowa;

Przygotuje dane z dotychczas uzywanych przez siebie (Zamawiajgcego) zasobdéw
informatycznych w formacie uzgodnionym z Wykonawcg;

Zapewni Wykonawcy Zdalny Dostep do Systemu i infrastruktury techniczno-informatycznej
Zamawiajgcego w celu umozliwienia Wykonawcy wykonania prac Wdrozenia. Postanowienie
nie narusza § 3 ust. 11 oraz § 6 ust. 6 Umowy w zakresie wskazanych tam warunkéw wykonania
prac Wdrozenia zdalnie;

Zapewni Personelowi Wykonawcy w ustalonej liczbie, miejscu i czasie mozliwosci
wykonywania pracy w miejscach pozostajgcych pod kontrolg Zamawiajgcego oraz udostepni
personelowi Wykonawcy (Konsultantom) pomieszczenia do pracy, stosownie do § 6 ust. 9—10
Umowy;

Zamawiajgcy bedzie rowniez odpowiedzialny za wykonanie wszelkich prac po stronie
wykorzystywanych obecnie u Zamawiajgcego systemodw, niebedacych przedmiotem zamodwienia,
a niezbednych do wykonania Wdrozenia, w szczegdlnosci dostarczy zrédta danych w uktadzie,
zakresie i technologii ustalonymi w Koncepcji Wdrozenia Systemu.
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Rozdziat 5. Inne prace i obowigzki w procesie Wdrazania Systemu

5.1.

5.2.

Wymienione w niniejszej Czesci V prace i zadania zwigzane z Wdrazaniem Systemu nie stanowig
katalogu zamknietego. Stosownie do § 6 ust. 3 Umowy, na Wdrozenie Systemu w ramach niniejszej
Umowy sktadad sie ma wykonanie réwniez wszystkich czynnosci wyznaczonych Koncepcjg Wdrozenia
czy Oferta, majac na uwadze dazenie do uruchomienia dziatajgcego Systemu, odpowiadajgcego
wymogom § 5 Umowy. Wszelkie prace izadania (obowigzki) niewymienione powyzej jakie
sg niezbedne (lub Wykonawca uzna je za niezbedne) do osiggniecia powyziszego celu rowniez
wchodzg w zakres prac i zadan podejmowanych w procesie Wdrozenia Sytemu.

Stosownie do postanowien § 6 ust. 4 Umowy, za wyjgtkiem przypadkdw, kiedy niniejszy dokument
(w szczegdlnosci wskazany w Czesci V - Rozdziale 3 powyzej przydziat zadan pomiedzy Stronami) lub
Umowa wyraznie wskazujg wykonanie okreslonej czynnosci, pracy lub innego rodzaju
zadania/obowigzku przez Zamawiajgcego lub osoby ze strony Zamawiajgcego (w szczegdlnosci
Personel Zamawiajgcego) — wykonanie wszystkich innych czynnosci, prac lub innego rodzaju
zadan/obowigzkéw w ramach Wdrozenia Systemu lezg po stronie Wykonawcy (w szczegdlnosci
Personelu Wykonawcy), bez wzgledu na to czy postanowienia powyzsze wskazujg przy ich wykonaniu
na Wykonawce/Personel Wykonawcy czy nie.
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